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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	26 февраля 2025 г.
	
	№
	34-р
	

	
	
	
	


Об утверждении комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные

В целях уничтожения документов, содержащих персональные данные, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2006 № 125 № 152-ФЗ «О персональных данных», Политикой в отношении персональных данных в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, утвержденной постановлением от 31.03.2021 № 402:

1. Утвердить Положение комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные, в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 1).

2. Утвердить состав комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные, в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Приложение 2).

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области Забродину А.В.

Глава местного самоуправления





С.А.Кучин

Забродина А.В.

Герасимова Е.В.

Солодовникова И.А.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к распоряжению администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 26 февраля 2025 г. № 34-р
ПОЛОЖЕНИЕ КОМИССИИ

по уничтожению документов, содержащих персональные данные в администрации Дивеевского муниципального округа 
Нижегородской области (далее – Комиссия)

1. Общие положения
Настоящее положение определяет порядок формирования состава Комиссии, задачи Комиссии и порядок организации деятельности Комиссии в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрация) для уничтожения документов, содержащих персональные данные.

В состав Комиссии входят:

- председатель Комиссии;

- заместитель председателя Комиссии;

- члены Комиссии.

Председатель Комиссии является заместитель главы администрации, являющееся ответственным лицом за информационную безопасность в администрации. В состав Комиссии могут быть включены работники отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации правового отдела управления делами администрации, отдела по бухгалтерскому учету администрации.

Комиссия является постоянно действующим консультативно-совещательным органом.

К работе комиссии могут привлекаться эксперты, специалисты в областях, связанных с защитой информации (без права голоса).

Комиссия в своей деятельности руководствуется настоящим Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Правилами обработки персональных данных в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, утвержденные постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 31.03.2021 № 402 «Об организации обработки персональных данных в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области».

Все работники, входящие в состав Комиссии, в обязательном порядке должны быть ознакомлены с настоящим Положением. Ознакомление с данным Положением работника подтверждается его подписью в листе ознакомления.

Основной функцией комиссии является уничтожение документов, содержащих персональные данные, в случае достижения целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных, а также в случае завершения срока хранения персональных данных с оформлением акта.

2. Организация деятельности комиссии

Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости по решению председателя Комиссии. Решение о проведении заседаний Комиссии принимается председателем Комиссии, в том числе на основании распоряжений главы местного самоуправления.

Председатель Комиссии:

- назначает дату, время и место проведения заседаний Комиссии;

- утверждает повестку заседания Комиссии;

- руководит заседанием Комиссии;

- распределяет обязанности между членами Комиссии;

- подписывает документы, подготовленные Комиссией;

- пользуется правами члена Комиссии наравне с другими членами Комиссии.

В случае отсутствия председателя Комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя Комиссии.

Уведомление о созыве Комиссии, содержащее повестку заседания, сведения о дате, времени и месте проведения заседания направляется членам Комиссии в срок не менее трех рабочих дней до даты проведения заседания.

В случаях, требующих оперативного созыва Комиссии, срок направления уведомлений о созыве Комиссии по решению председателя Комиссии может быть сокращен до одного рабочего дня.

Заседания Комиссии правомочны, если на них присутствует председатель Комиссии либо председатель Комиссии и не менее 50% численного состава постоянных членов Комиссии. При отсутствии кворума заседание Комиссии переносится на другую дату, определяемую председателем Комиссии либо председателем Комиссии.

Заседания Комиссии проводятся председателем Комиссии.

Все решения по рассматриваемым Комиссией вопросам принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При голосовании каждый член Комиссии имеет право одного голоса. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии.

Члены Комиссии:

- лично участвуют в заседании Комиссии;

- участвуют в обсуждении вопросов, включенных в повестку заседания Комиссии;
- знакомятся с информацией, документами и материалами по вопросам, вынесенным на обсуждение Комиссии на стадии их подготовки, вносят свои предложения;

- имеют право формировать запросы о получении информации, необходимой для работы Комиссии;

- в случае несогласия с принятым решением излагают свое особое мнение в письменном виде.

Рассмотрение вопросов, выносимых на заседание Комиссии, не должно приводить к необоснованному расширению круга лиц, допускаемых к сведениям по рассматриваемой тематике.

Результаты работы Комиссии утверждаются актом об уничтожении носителей, содержащих персональные данные (Приложение 9 к Правилам обработки персональных данных в администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, утвержденные постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 31.03.2021 № 402).

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к распоряжению администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 26 февраля 2025 г. № 34-р
СОСТАВ КОМИССИИ

по уничтожению документов, содержащих персональные данные в администрации Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области (далее – Комиссия)

Председатель Комиссии:

Забродина Альбина Викторовна, заместитель главы администрации;

Заместитель председателя Комиссии:

Солодовникова Ирина Александровна, начальник отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации.
Члены Комиссии:

Киселева Елена Владимировна, начальник сектора кадрового делопроизводства и документооборота отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации;

Маков Александр Викторович, начальник информационного сектора отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации;

Першина Галина Евгеньевна, консультант отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации;

Качанов Алексей Николаевич, консультант правового отдела управления делами администрации;

Кулакова Светлана Леонидовна, начальник отдела по бухгалтерскому учету администрации.
