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	УТВЕРЖДАЮ

Глава местного самоуправления 
Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

_______________________ С.А.Кучин
27.11.2023


Основные направления развития архивного дела 
в Дивеевском муниципальном архиве администрации Дивеевского муниципального округа на 2024 год

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1. Реставрация документов  (всего)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	лист
	
	
	


	1.1.1. своими силами
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	лист
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	лист

	
	
	


	1.1.2. через ГКУ ЛОСДНО
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	лист
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	лист

	
	
	


	1.2. Физико-химическая и техническая обработка дел


	1.2.1. на бумажной основе (всего)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	10
	5
	5


	1.2.1.1. своими силами
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	10
	5
	5


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	Р-14 МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	5

	Р-52 ООО «Глуховское»
	5


	1.2.1.2. через ГКУ ЛОСДНО,
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	в т.ч. дезинфекция
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	1.2.2. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	1.3. Создание страхового фонда


	
	
	

	1.3.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	


	1.3.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	


	1.4. Проверка наличия


	
	
	

	1.4.1. дел на бумажной основе
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	фонд
	4
	1
	3

	ед.хр.
	1384
	650
	734


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	ед.хр.

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	1935-2017
	376

	Р-52 ООО «Глуховское»
	1941-2008
	650

	Р-142 ООО «Агосистема»
	1997-2009
	74

	Р-151 СПК «Сатис»
	1976-2009
	284


	1.4.2. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед.хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


	1.4.3. полистная
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	лист
	
	
	


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	ед.хр.
	лист

	
	
	
	


	1.4.4. дел с грифом «с»
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	лист
	
	
	


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	ед.хр.
	лист

	
	
	
	


	1.4.5. страхового фонда
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	кадр

	
	
	


	1.5. Утверждение описей ОЦД
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


Продолжить работу по картонированию (перекартонированию) архивных документов

	картонирование
	всего ед.хр.
	УД ед.хр.
	ЛС ед.хр.

	1 полугодие
	124
	124
	-

	2 полугодие
	64
	64
	-

	за год
	188
	188
	-


Администрацией Дивеевского муниципального округа подготовлен «План эвакуации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» в котором проработан вопрос эвакуации архивных документов в период ГО и ЧС, в период действия военного положения и в военное время.
-обеспечение внедрения Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77
-внедрение в работу региональной государственной информационной системы «Электронный архив».

2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1. Прием документов от организаций и граждан


	

	2.1.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	188
	124
	64


	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	Р-2 Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального района
	2018
	6

	Р-3 Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района
	2018
	8

	Р-4 Отдел образования администрации Дивеевского муниципального района
	2018
	34

	Р-5 Отдел культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального района
	2018
	21

	Р-7  ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	2018
	10

	Р-12 ГКУ НО «Управление социальной защиты населения Дивеевского района»
	2018
	11

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	2018
	6

	Р-20 Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района
	2018
	10

	Р-24 Прокуратура Дивеевского района
	2018
	18

	всего за 1-е полугодие
	
	124

	Р-96 Администрация Дивеевского муниципального района
	2018
	37

	Р-97 Земское собрание Дивеевского муниципального района
	2018
	17

	Р-98 КУМИ
	2018
	10

	всего за 2-е полугодие
	
	64


	2.1.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	49
	-
	49


	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	Р-20 Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального района
	2009,2011,2013-2018
	49


	2.1.3. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций, 

ФИО граждан
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.1.4. фонодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций,

ФИО граждан
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.1.5. видеодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций, 

ФИО граждан
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.1.6. кинодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Наименование  организаций, 

ФИО граждан
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


	2.1. 7. документов по личному составу
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


	2.1. 8. документов личного происхождения
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	усл.дело
	
	
	

	документ
	
	
	


	ФИО граждан
	Крайние даты
	усл.дело
	документ

	
	
	
	


2.2. Утверждение (согласование) описей дел организаций

	2.2.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	141
	81
	60


	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	Р-2 Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	6

	Р-3 Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	8

	Р-4 Управление образования администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	10

	Р-5 Отдел культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	18

	Р-7  ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. Акад. НН.Блохина»
	2021
	10

	Р-12 ГКУ НО «Управление социальной защиты населения Дивеевского округа»
	2021
	12

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
	2021
	5

	Р-20 Управление капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	10

	Р-22 Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	7

	всего за 1-е полугодие
	
	81

	Р-23 Дивеевский районный суд
	2021
	7

	Р-24 Прокуратура Дивеевского района
	2021
	15

	Р-37 Северный территориальный отдел
	2021
	5

	Р-42 Дивеевский территориальный отдел 
	2021
	5

	Р-43 Сатисский территориальный отдел
	2021
	5

	Р-96 Администрация Дивеевского муниципального округа
	2021
	8

	Р-97 Совет депутатов Дивеевского муниципального округа
	2021
	10

	Р-98 КУМИ
	2021
	4

	Р-102 Отдел организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	5

	всего за 2-е полугодие
	
	60


	2.2.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


	2.2.3. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций / архивного фонда
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.2.4. фонодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций / архивного фонда
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.2.5. видеодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Наименование  организаций / архивного фонда
	Крайние даты
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	


	2.2.6. кинодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Наименование  организаций / архивного фонда
	Крайние даты
	ед.хр.

	
	
	


	2.2.7. документов по личному составу
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	59
	48
	11

	
	
	

	Наименование  организаций
	Крайние даты
	ед.хр.

	Р-3 Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	2

	Р-4 Управление образования администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	20

	Р-5 Отдел культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	8

	Р-7  ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	2021
	12

	Р-12 ГКУ НО «Управление социальной защиты населения Дивеевского округа»
	2021
	2

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
	2021
	2

	Р-20 Управление капитального строительства и архитектуры администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	2

	Р-22 Управление сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального округа
	2021
	2

	всего за 1-е полугодие
	
	48

	Р-23 Дивеевский районный суд
	2021
	1

	Р-37 Северный территориальный отдел
	2021
	2

	Р-42 Дивеевский территориальный отдел 
	2021
	2

	Р-43 Сатисский территориальный отдел
	2021
	2

	Р-96 Администрация Дивеевского муниципального района
	2021
	2

	Р-97 Совет депутатов Дивеевского муниципального округа
	2021
	2

	всего за 2-е полугодие
	
	11

	2.3. Ознакомление с делопроизводством и обеспечением сохранности дел в организации

План

1 полугодие

2 полугодие

ознакомление

1
1
№ п/п

Наименование  организаций

Комплексные 

Тематические 

1
МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
Контрольные 




	2.4. Проведение семинаров
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	семинар
	
	
	


	№ п/п
	Тематика семинаров
	Период проведения (полугодие)

	
	
	


2.5. Согласование
	2.5.1. номенклатур дел
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	номенклатура
	2
	2
	-


	№ п/п
	Наименование  организаций

	1
	ГКУ НО «Управление социальной защиты населения Дивеевского округа»

	2
	Администрация Дивеевского муниципального округа


	2.5.2. инструкций по делопроизводству
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	инструкция
	
	
	


	№ п/п
	Наименование  организаций

	
	

	
	
	

	2.5.3. положений об ЭК организации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	положение
	3
	3
	-

	
	
	

	№ п/п
	Наименование  организаций

	1
	Дивеевский территориальный отдел

	2
	Сатисский территориальный отдел

	3
	Северный территориальный отдел


	2.5.4. положений об архиве организации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	положение
	3
	3
	-


	№ п/п
	Наименование  организаций

	1
	Дивеевский территориальный отдел

	2
	Сатисский территориальный отдел

	3
	Северный территориальный отдел


- обеспечить упорядочение документов организаций по 2021 год включительно (ликвидированных – по дату ликвидации) и передачу на постоянное хранение;
- обеспечить проведение паспортизации организаций-источников комплектования по состоянию на 1 декабря 2024 г.4
- провести работу по сохранению документов, относящихся к истории СВО, сбору и приему их в архив во исполнение решения совещания заместителя Губернатора Нижегородской области с главами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области;

- провести экспертизу ценности и отбор на постоянное хранение документов, связанных с подготовкой и проведением 10 сентября 2023 г. выборов Губернатора Нижегородской области.
3. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

Создание НСА
	3.1. Описание архивных документов



	3.1.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.1.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.1.3. документов личного происхождения
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	
	
	
	

	в т.ч. МЧД                                                            ед.хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	в т.ч. МЧД
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	
	
	


	3.1.4. документов по личному составу
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.1.5. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.1.6. фонодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	


	3.1.7. видеодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	


	3.1.8. кинодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.1.9. МЧД (фото)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	


	3.1.10. МЧД (фоно)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	


	3.1.11. МЧД (видео)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	ед. учета
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед.хр.
	ед.учета

	
	
	


	3.2. Усовершенствование описей дел, документов



	3.2.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.2.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.2.3. документов личного происхождения
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.2.4. документов по личному составу
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.2.5. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.3. Переработка описей дел, документов



	3.3.1. управленческой документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	298
	-
	298


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	298

	
	


Перевод 15 ед.хр. за 1935-1948 г.г. из дел по личному составу на постоянное хранение в результате переработки описей после проведения проверки наличия архивных дел
	3.3.2. научно-технической документации
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.3.3. документов личного происхождения
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


	3.3.4. документов по личному составу
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	78
	-
	78


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	78


	3.3.5. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.

	
	


3.4. Ведение баз данных 

	3.4.1. Ведение БД "Систематический каталог"

(муниципальными архивами не заполняется)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	запись
	
	
	


	3.4.2. Ведение БД " Фотокаталог "

(муниципальными архивами не заполняется)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	запись
	
	
	


	3.4.3. Перевод карточек на бумажной основе в электронный вид 

(муниципальными архивами не заполняется)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	карточка
	
	
	


	3.4.4. Ведение тематических БД
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	запись
	
	
	


	№ п/п
	Название тематических БД
	запись

	
	
	


3.5. Ведение ПК «Архивный фонд»

	3.5.1. Ввод новых фондов 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	фонд
	
	
	


	№ п/п
	Номер, название фонда, тип фонда (постоянного хр. или по л/с)

	
	

	3.5.2. Ввод новых описей 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	опись
	
	
	

	
	
	
	

	№ п/п
	Номер и тип описи (постоянного хр. или по л/с)

	
	

	3.5.3. Ввод в раздел «Ед.хр.»
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед.хр.
	
	
	


	3.5.4. Ввод в раздел «Документ»
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	документ
	
	
	


	3.5.5. Внесение исторических справок
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	справка
	2
	1
	1


	№ п/п
	Номер и название фонда

	1
	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»

	2
	Р-50 Администрация Ивановского сельсовета


	3.5.6. Составление исторических справок
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	справка
	2
	1
	1


	№ п/п
	Номер и название фонда

	1
	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»

	2
	Р-50 Администрация Ивановского сельсовета


3.6. Оцифровка дел и описей

	3.6.1. документов на бумажной основе (всего)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	

	в т.ч. ОЦД (всего)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	3.6.2. документов на бумажной основе                  (своими силами)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	


	в т.ч. ОЦД
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	3.6.3. документов на бумажной основе                                 (силами ГКУ ЛОСДНО)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	


	в т.ч. ОЦД
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	3.6.4. фотодокументов
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	Номер и название фонда
	ед. хр.
	кадр

	
	
	


	в т.ч. ОЦД
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед. хр.
	
	
	

	кадр
	
	
	


	3.6.5. Перевод описей в электронный вид
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	опись
	12
	10
	2


	№ п/п
	Номер и название фонда
	№ описи

	1
	Администрация Верякушкого сельсовета
	1

	
	
	2

	2
	Администрация Дивеевского сельсовета
	1

	
	
	2

	3
	Администрация Сатисского сельсовета
	1

	
	
	2

	4
	Администрация Елизарьевского сельсовета
	1

	
	
	2

	5
	Администрация Ивановского сельсовета
	1

	
	
	2

	6
	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
	1

	
	
	2


	3.6.6. Размещение описей в сети интернет
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	опись
	12
	10
	2


	№ п/п
	Номер и название фонда
	№ описи
	Ссылка на сайт

(Открытый текст, Государственная архивная служба Нижегородской области)

	1
	Администрация Верякушкого сельсовета
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	

	2
	Администрация Дивеевского сельсовета
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	

	3
	Администрация Сатисского сельсовета
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	

	4
	Администрация Елизарьевского сельсовета
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	

	5
	Администрация Ивановского сельсовета
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	

	6
	Р-14 МБУ «Редакция Дивеевской газеты «Ударник»
	1
	www.diveevo.nobl.ru

	
	
	2
	


3.7. Учет и восстановление комплектности описей
	3.7.1. Восстановление комплектности 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	опись
	
	
	


	№ п/п
	Номер и название фонда
	№ описи

	
	
	


4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	4.1. Количество информационных 

мероприятий
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	информ. 

мероприятие
	
	
	


	4.1.1. проведение выставок
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	выставка
	
	
	

	человек 


	
	
	


	№ п/п
	Название выставки
	Период проведения

(полугодие)
	Место проведения
	Количество посетителей
	Состав (категория) посетителей
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


	4.1.2. проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	экскурсия
	
	
	

	человек 


	
	
	


	№ п/п
	Тема экскурсии
	Период проведения

(полугодие)
	Место проведения
	Количество экскурсантов
	Состав (категория) экскурсантов
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


	4.1.3. подготовка и издание

сборников документов

(муниципальными архивами не заполняется)


	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	сборник
	
	
	

	объем п.л.
	
	
	


	№ п/п
	Название 

сборника документов
	Виды проводимых работ 

по подготовке к изданию
	Срок издания

	
	
	
	


подготовка и издание 

	электронных изданий

(муниципальными архивами не заполняется)


	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	диск
	
	
	

	файл
	
	
	


	№ п/п
	Название 

электронного издания
	Виды проводимых работ 

по подготовке к изданию
	Срок издания

	
	
	
	


	4.1.4. проведение конференций, школьных уроков, круглых столов, встреч с общественностью и др. 


	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	информ. 

мероприятие
	
	
	

	человек
	
	
	


	№ п/п
	Название мероприятия
	Период проведения

(полугодие)
	Место проведения
	Количество участников
	Состав (категория) участников
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


	4.1.5. доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	доклад
	
	
	

	человек
	
	
	


	№ п/п
	ФИО, должность докладчика
	Название доклада (лекции)
	Название мероприятия, организатор
	Период проведения

(полугодие)
	Количество слушателей
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


	4.1.6. публикации в СМИ и на сайте
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	статья
	
	
	


	№ п/п
	ФИО, должность автора 
	Название материала 

(в т.ч. рабочее)
	Название СМИ, сайта
	Период публикации

(полугодие)
	Примечание

	
	
	
	
	
	


	4.1.7. радиопередачи (радиоинтервью)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	передача
	
	
	


	№ п/п
	ФИО, должность выступающего 
	Тема радиопередачи (радиоинтервью)
	Название СМИ
	Период проведения

(полугодие)
	Примечание

	
	
	
	
	
	


	4.1.8. телепередачи (телеинтервью)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	передача
	
	
	


	№ п/п
	ФИО, должность выступающего 
	Тема телепередачи (телеинтервью)
	Название СМИ
	Период проведения

(полугодие)
	Примечание

	
	
	
	
	
	


	4.1.9. интервью в СМИ
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	статья
	
	
	


	№ п/п
	ФИО, должность сотрудника
	Тема интервью

(статьи)
	Название СМИ
	Период проведения

(полугодие)
	Примечание

	
	
	
	
	
	


4.2. Работа читального зала
	4.2.1. количество пользователей
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	пользователь
	
	
	

	
	
	
	


	4.2.2. количество посещений
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	посещение
	
	
	

	
	
	
	


4.3. Выдача документов

	Выдано (всего) 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед.хр.
	1200
	600
	600


4.4. Тематические запросы

	Исполнено (всего) 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	запрос
	200
	100
	100


4.5. Социально-правовые запросы
	Исполнено (всего) 
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	запрос
	1000
	500
	500

	
	
	
	

	Рассекречивание документов

(муниципальными архивами не заполняется)
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед.хр.
	
	
	


	в т.ч. рассекречено в качестве тематических подборок
	План
	1 полугодие
	2 полугодие

	ед.хр.
	
	
	


	№ п/п
	Номер и название фонда
	Ед.хр.

	
	
	


- продолжить работу по предоставлению информации для создания электронных книг Памяти сел и муниципальных образований Дивеевского района Нижегородской области (во исполнении поручения Президента Российской Федерации от 12 июня 2021 г. № Пр-1006 по реализации п. 6 ч. 2 протокола заседания Российского организационного комитета «Победа» от 20.05.2021 № 43);

-обеспечить участие совместно с СФР в организации электронного взаимодействия в части исполнения социально-правовых запросов с использованием Единой централизованной цифровой платформы в социальной сфере (ГИС ЕЦП) в рамках реализации Федерального закона от 11.06.2022 № 182-ФЗ.

5. Развитие и укрепление материально-технической базы

6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры и материально-технического оснащения
	Количество посещений сайта
	План
	Факт

	посещение
	-
	-


7. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечение
- принять участие в работе расширенного заседания коллегии комитета «Об итогах работы архивных учреждений Нижегородской области в 2023 г. и задачах на 2024 г.» (февраль);

- принять участие в мероприятиях к 105-летию создания Государственной архивной службы Нижегородской области.

8. Финансово-экономическое обеспечение
Начальник отдела организационно-
кадровой работы                                                                                                          Л.Ю.Логинова

Консультант отдела организационно-

кадровой работы                                                                                                             Г.Е.Першина

