	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава местного самоуправления

Дивеевского муниципального района

_________________ Д.В.Дрейбанд

14 декабря   2017  г.


ОТЧЕТ

о выполнении плана «Основные направления развития архивного дела 
в Дивеевском муниципальном районе» за 2017 год 

	№

п/п
	Показатели
	Единица измерения
	Плановые показатели
	Отчетные показатели
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	1.1
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед.хр.
	10
	165
	

	1.2
	Создание страхового фонда
	ед.хр.

кадр
	
	
	

	1.3
	Картонирование дел
	ед.хр.
	482
	1141
	

	1.4
	Проверка наличия 
	
	
	
	

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд

ед.хр.
	5/2444
	31/4173
	

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.4.4
	не оказалось в наличии (необнаруженные дела)
	ед. хр.
	
	
	

	1.5
	Выявление ОЦД
	ед.хр.
	97
	139
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и физических лиц
	
	

	2.1.1
	управленческой документации постоянного хранения
	ед.хр.
	245
	294
	

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	6
	20
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	54
	98
	

	2.1.8
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	в том числе – прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций

	
	количество организаций
	организация
	
	3
	

	
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	6
	

	
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	35
	

	
	документов временного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций
	
	

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	28
	540
	

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	-
	14
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.6
	документов по личному составу
	ед.хр.
	147 в т.ч.

70 ЛС,

77 безраб.
	181 в т.ч.

104 ЛС,

77 безраб.
	

	2.3
	Упорядочение дел на договорной основе
	
	

	2.3.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	
	6
	

	2.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	35
	

	2.4
	Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел

	2.4.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.4.2
	тематические
	ознакомление
	2
	2
	

	2.4.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.5
	Проведение семинаров
	
	
	
	

	2.5.1
	количество семинаров
	семинар
	1
	1
	

	2.5.2
	количество слушателей
	человек
	-
	17
	

	2.6
	Согласование 
	
	
	
	

	2.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	2
	11
	

	2.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.6.3
	положений об ЭК организации
	положение
	2
	2
	

	2.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	2
	2
	

	2.7
	Заключение договоров о передаче документов постоянного хранения юридических и физических лиц в собственность муниципального образования
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и
другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА


	3.1.
	Описание архивных документов
	
	
	
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	фотодокументов 
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.

ед.учёта
	
	
	

	3.1.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов
	
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	815
	1199
	

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	676
	455
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде 
	карточка
	22
	44
	

	3.5
	Ведение тематических БД
	ед.хр.

запись
	
	
	

	3.6
	Оцифровка архивных документов
	ед.хр.

лист
	
	
	

	в т.ч.
	оцифровка ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.7
	Перевод описей в электронный вид
	
	1
	18/1197
	

	3.7.1
	количество оцифрованных описей
	опись
ед.хр.
	
	
	

	3.7.2
	размещение описей в сети интернет
	опись
	1
	18
	

	3.8
	Составление исторических справок
	справка
	3
	8 
	

	3.8.1
	внесение исторических справок в ПК «АФ»
	справка
	3
	8 
	

	4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (архив как головная организация – пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3, 4.1.4, 4.1.6, 4.1.7, 4.1.8  суммировать с пунктом 4.1.5)
	информ. мероприятие
	1
	1
	

	в т.ч.
	по заданию органов государственной власти и местного самоуправления
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	общее количество участников информационных мероприятий (суммировать пункты 4.1.1, 4.1.2, 4.1.4, 4.1.5.)
	человек
	
	
	

	4.1.1
	Проведение выставок
	выставка
	
	
	

	
	количество посетителей
	человек
	
	
	

	4.1.2
	Проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	Подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник

объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск

файл
	
	
	

	4.1.4
	Проведение конференций, школьных уроков, круглых столов, встреч с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	Доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных другими организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	Публикации в СМИ (в газетах, на сайте и тд)
	статья
	1
	1
	

	4.1.7
	Радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8
	Телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала
	
	
	
	

	4.2.1
	Количество пользователей 
	пользователь
	
	12
	

	в т.ч.
	граждан иностранных государств
	пользователь
	
	-
	

	4.2.2
	Количество посещений
	посещение
	
	23
	

	в т.ч.
	гражданами иностранных государств
	посещение
	
	-
	

	4.3
	Выдача документов
	
	
	
	

	4.3.1
	количество ед.хр., выданных пользователям в читальные залы
	ед.хр.
	83
	29
	

	4.3.2
	количество ед.хр., выданных во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	-
	54
	

	4.3.3
	количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива
	ед.хр.
	
	16849
	

	4.4
	Тематические запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	450
	564
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 
(в электронном виде)
	запрос
	
	4
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	-
	

	в т.ч.
	генеалогических запросов
	запрос
	
	4
	

	4.5
	Социально-правовые запросы

	
	исполнено (всего)
	запрос
	1100
	1557
	

	в т.ч.
	поступило дистанционно 
(в электронном виде)
	запрос
	
	41
	

	в т.ч.
	от граждан иностранных государств
	запрос
	
	-
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	1428
	

	в т.ч.
	исполнено в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	1557
	

	4.6
	Количество посещений сайта 
	посещение
	
	
	

	4.7.
	Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»
	информация
	
	2
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы 

	5.1
	Выделение помещений
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений 
	кв.м.
	
	
	

	5.3
	Установка (ремонт) охранной сигнализации, «тревожной кнопки»
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.4
	Установка (ремонт) пожарной сигнализации
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.5
	Установка (ремонт) систем автоматического пожаротушения
	площадь оснащения (кв.м.)
	
	
	

	5.6
	Установка или замена
	
	
	
	

	5.6.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.6.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.4
	шкафы металлические
	_шт._

пог.м.
	
	
	

	5.6.5
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.6.6
	осветительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.6.7
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.7
	Стеллажи
	
	
	
	

	5.7.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.7.2
	замена архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.8
	Огнетушители
	шт.
	
	
	

	5.8.1
	новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	перезарядка
	шт.
	
	
	

	5.9
	Приобретение архивных коробок
	шт.
	50
	100
	

	6. Развитие информационно-технологической инфраструктуры 

и материально-технического оснащения

	6.1
	Наличие ЛВС, с указанием количества рабочих мест
	шт.
	
	
	

	
	Количество компьютеров, объединенных в локальную сеть
	шт.
	
	
	

	6.2
	Наличие компьютеров/серверов, всего 
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено компьютеров/серверов в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.3
	Наличие принтеров А4/А3/А1, всего
	шт.
	
	2
	

	
	Приобретено принтеров А4/А3/А1 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.4
	Наличие сканеров А4/А3/А2+, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено сканеров А4/А3/А2+ в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.5
	Наличие ксероксов, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.6
	Наличие МФУ А4/А3/А0, всего
	шт.
	
	
	

	
	Приобретено МФУ А4/А3/А0 в отчетном периоде
	шт.
	
	
	

	6.7
	Количество компьютеров, имеющих выход в Интернет
	шт.
	
	2
	

	6.8
	Тип подключения к сети Интернет:
	
	
	
	

	6.8.1
	Постоянное подключение (локальная сеть, оптическое волокно и т.п.)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.2
	Высокоскоростное коммутируемое подключение (ADSL-модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.3
	Коммутируемое подключение с использованием телефонной линии (модем)
	да/ нет
	
	
	

	6.8.4
	Беспроводное подключение (Wi-Fi, радиомодем, 3G-модем, спутниковый канал и т.п.)
	да/ нет
	
	Wi-Fi
	

	6.8.5
	Подключение отсутствует
	да/ нет
	
	
	


ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений развития архивного дела

в Дивеевском муниципальном районе за 2017 год
(текстовая часть)
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов 
Архивного фонда РФ и других архивных документов
1.1. Подшито дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Дивеевский райисполком
	Р-1
	73
	1929-1992
	4
	1955-1988
	

	2
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	5
	1991-2012
	
	
	

	3
	ОАО «Дивеевская сельхозтехника»
	Р-13/58
	
	
	11
	1936-1981
	

	4
	Глуховская РТС
	Р-32/57
	
	
	7
	1937-1957
	

	5
	ОАО агрофирма «Верякуши»  
	Р-54/32
	1
	1950
	1
	1954
	

	6
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	
	
	14
	1991-1993
	

	7
	ООО «Конновское»
	Р-61/44
	
	
	16
	1971-1987
	

	8
	КУМИ
	Р-98
	1
	1991-2012
	
	
	

	9
	ЗАО «Металопласт
	Р-152
	1
	2014-2016
	2
	2013-2016
	

	10
	Б.Лихачевская начальная школа
	Р-19
	7
	1936-1951
	
	
	

	11
	Кременковская 7-летняя школа
	Р-33
	10
	1939-1952
	
	
	

	12
	Колхоз «Ивановский»
	Р-62/48
	
	
	7
	1975-1981
	

	13
	РПУ БОН
	Р-112/81
	
	
	5
	1987-1992
	

	
	Всего за год – 165
	
	98
	
	67
	
	


1.3.1. Закартанировано: 
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	10
	2011
	
	
	

	2
	Управление финансов
	Р-3/79
	37
	2011
	2
	2011
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	32
	2011
	23
	2011
	

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2011
	6
	2011
	

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	Р-7
	10
	2011
	
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	Р-10
	8
	2011-2012
	
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	14
	2011
	6
	2011
	

	8
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	6
	2011
	2
	2011
	

	9
	ОКС и архитектуры


	Р-20
	6
	2012
	
	
	

	
	
	
	20 НТД
	2006-2014, 

2016
	
	
	

	10
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	5

	2011
	
	
	

	11
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	15
	2011
	
	
	

	12
	Глуховская с/администрация
	Р-37/66
	9
	2011
	2
	2011
	

	13
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	10
	2011
	2
	2011
	

	14
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	12
	2011
	2
	2011
	

	15
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	7
	2011
	2
	2011
	

	16
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	12
	2011
	2
	2011
	

	17
	Ивановская с/администрация
	Р-50/67
	10
	2011
	3
	2011
	


	18
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	6
	2011-2012
	5
	2011-2012
	

	19
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	18
	2011
	3
	2011
	

	20
	Земское собрание
	Р-97
	14
	2009,

2011-2012
	3
	2011-2012
	

	21
	КУМИ 
	Р-98
	8
	2011
	
	
	

	22
	Территориальная избирательная комиссия
	Р-100
	7
	2008,

2011-2012
	
	
	

	23
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	15
	2012-2013
	
	
	

	24
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	5
	2011
	
	
	

	25
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	2
	2012,

2014-2016
	6
	2012-2016
	

	26
	ООО «Стройтехкомплект»
	Р-160
	
	
	26
	2007-2016
	ликв.

	27
	ООО «Коммунальные системы»
	Р-161
	4
	2010-2015
	3
	2011-2017
	ликв.

	28
	Управление экономики и прогнозирования
	Р-2
	1
	1965-2011
	
	
	перер

	29
	КУМИ
	Р-96
	1
	1991-2011
	
	
	перер.

	30
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	1
	1950-2012
	1
	1950-2012
	перер

	31
	Дивеевский райисполком
	Р-1
	9
	1948-1993
	2
	1929-1991
	перер

	32
	Кременковская 7-летняя школа
	Р-33
	1
	1943-1952
	
	
	перер

	33
	Павловская  7-летняя школа
	Р-34
	1
	1936-1953
	
	
	перер

	34
	Смолинская начальная школа
	Р-144
	1
	1949-1952
	
	
	перер

	
	Итого за год – 430
	
	329
	
	101
	
	


1.3.2. Перекартонировано:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Дивеевский райисполком
	Р-1
	148 (оп. 3)
	1929-1967
	
	

	2
	Дивеевское педучилище  
	Р-15
	
	
	100
	1938-1968

	3
	Б.Лихачевская начальная школа
	Р-19
	5
	1936-1952
	
	

	4
	Кременковская 7-летняя школа
	Р-33
	9
	1943-1952
	
	

	5
	Павловская  7-летняя школа
	Р-34
	11
	1936-1953
	
	

	6
	Колхоз «Елизарьевский»
	Р-58/37
	
	
	436
	1934-1972, 1984-2012

	7
	Смолинская начальная школа
	Р-144
	2
	1949-1952
	
	

	
	Итого за год – 711
	
	175
	
	536
	


1.4.1.  Проверено наличие и состояние дел на бумажной основе.

         Во время проверки уточнено соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов. Дел, числившихся в розыске и необнаруженных, нет.
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с(оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Дивеевский райисполком
	Р-1
	421
	1948-1993
	197
	1929-1991
	

	2
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	266
	1965-2011
	
	
	

	3
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	291
	1965-2011
	171
	1946-2011
	

	4
	ЗАО «МСО «Дивеевская»
	Р-8/61
	134
	1965-2006
	147
	1965-2006
	

	5
	РК народного контроля
	Р-9
	136
	1965-1990
	
	
	

	6
	ОАО «Дивеевская сельхозтехника»
	Р-13/58
	24
	1945, 

1963-1998
	172
	1936-2008
	

	7
	Большелихачевская начальная школа
	Р-19
	12
	1934-1952
	5
	1936-1952
	

	8


	Дивеевский районный суд
	Р-23
	52
	1965-1967, 1991-2001
	
	
	

	9
	Прокуратура 
Дивеевского района
	Р-24
	141
	1943-2011
	
	
	

	
	
	
	11надзорн.
	1943-1999
	
	
	

	10
	Большелихачевский сельсовет
	Р-25/76
	
	
	2
	1945-1954
	

	11
	Глуховская РТС
	Р-32/57
	9
	1948-1958
	91
	1938-1959
	

	12
	Кременковская семилетняя школа
	Р-33
	4
	1939-1952
	9
	1943-1952
	

	13
	Павловская семилетняя школа
	Р-34
	10
	1934-1953
	11
	1936-1953
	

	14
	Глуховская сельская администрация

	Р-37/66
	499
	1961-2011
	66
	1942-2011
	

	
	
	
	158 ПХ
	1961-2001
	
	
	

	
	
	
	12 выб.
	2005, 2010
	
	
	

	15
	ОАО «Елизарьевское»
	Р-58/37
	
	
	676
	1934-2012
	

	16

	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	280
	1992-2010
	
	
	

	
	
	
	24 выб.
	2005
	
	
	

	17
	КУМИ
	Р-98
	67
	1991-2010
	
	
	

	18
	Межколхозный хозрасчетный участок (МХРУ)
	Р-123
	
	
	1
	1993-1995
	

	19
	МП «Надежда»
	Р-124
	
	
	1
	1991-1992
	

	20
	Дивеевский райсовет ВДПО
	Р-125
	
	
	1
	1973-1977
	

	21
	ООО «Борть»
	Р-126
	
	
	3
	1993-2000
	

	22
	ООО «Прохор»
	Р-127
	
	
	2
	2000-2001
	

	23
	МП «Рейс»
	Р-128
	
	
	2
	1991-1996
	

	24
	ТОО  фирма «Сувенир»
	Р-129
	
	
	5
	1993-1995
	

	25
	ООО «Диво-ЛВЮ»
	Р-130
	
	
	4
	1999-2001
	

	26
	ТОО «Уют»
	Р-131
	
	
	3
	1999-2001
	

	27
	ЗАО «Солод»
	Р-132
	
	
	8
	1999-2003
	

	28
	Сатисское МУП ЖКХ
	Р-133
	
	
	21
	1996-2006
	

	29
	МП «ЖКХ «Сатис»
	Р-135
	
	
	7
	2005-2007
	

	30
	Дивеевский филиал ГУНО «Нижегородсельлес»
	Р-136
	
	
	13
	2000-2007
	

	31
	Смолинской начальной школы
	Р-144
	2
	1949-1952
	2
	1949-1952
	

	
	Итого за год - 4173
	
	2553

	
	1620

	
	


1.5. Выявление ОЦД:
	№ п/п
	№ 
фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-1
	Дивеевский райсовет, исполком
	8
	1965-1993
	оп.1

	
	Р-2
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	16
	2002-2010
	оп.1

	2
	Р-10
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	4
	2005-2008
	оп.1

	3
	Р-96
	Администрация Дивеевского района
	74
	2005-2010
	оп.1

	4
	Р-97
	Земское собрание Дивеевского района
	22
	2005-2010
	оп.1

	5
	Р-98
	КУМИ
	7
	2004-2010
	оп.1

	6
	Р-99
	УФСГ регистрации, кадастра и картографии 

по Нижегородской области
	8
	2004-2011
	оп.1

	                                                                                                                Итого – 139


1.6. Перевод дел по личному составу на постоянное хранение:
	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-1
	Дивеевский райсовет, исполком
	148
	1929-1967
	оп.2

	2
	Р-54/32
	ОАО Агрофирма «Верякуши»
	55
	1950-1953
	оп.2

	3
	Р-19
	Большелихачевская начальная школа
	4
	1936-1952
	оп.2

	4
	Р-33
	Кременковская семилетняя школа
	9
	1943-1952
	оп.2

	5
	Р-34
	Павловская семилетняя школа
	11
	1936-1953
	оп.2

	6
	Р-144
	Смолинская начальная школа
	2
	1949-1952
	оп.2

	                                                                                                       Итого – 229


2. Комплектование документами АФ РФ и других архивных документов

2.1. Принято документов от организаций:

	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с (оп. 2)
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
	Р-2
	10
	2011
	
	

	2
	Управление финансов
	Р-3/79
	37
	2011
	2
	2011

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	32
	2011
	23
	2011

	4
	Отдел культуры и кино администрации Дивеевского района
	Р-5/72
	12
	2011
	6
	2011

	5
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	Р-7
	10
	2011
	
	

	6
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области
	Р-10
	8
	2011-2012
	
	

	7
	Управление социальной защиты населения Дивеевского района
	Р-12
	14
	2011
	6
	2011

	8
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	Р-14
	6
	2011
	2
	2011

	9
	ОКС и архитектуры


	Р-20
	6
	2012
	
	

	
	
	
	20 НТД
	2006-2014, 

2016
	
	

	10
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	Р-21
	5


	2011
	
	

	11
	Прокуратура Дивеевского района
	Р-24
	15
	2011
	
	

	12
	Глуховская с/администрация
	Р-37/66
	9
	2011
	2
	2011

	13
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	10
	2011
	2
	2011

	14
	Администрация Дивеевского сельсовета
	Р-42/65
	12
	2011
	2
	2011

	15
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	7
	2011
	2
	2011

	16
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	12
	2011
	2
	2011

	17
	Ивановская с/администрация
	Р-50/67
	10
	2011
	3
	2011

	18
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	6
	2011-2012
	5
	2011-2012

	19
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	18
	2011
	3
	2011

	20
	Земское собрание
	Р-97
	14
	2009,

2011-2012
	3
	2011-2012

	21
	КУМИ 
	Р-98
	8
	2011
	
	

	22
	Территориальная избирательная комиссия
	Р-100
	7
	2008,

2011-2012
	
	

	23
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	15
	2012-2013
	
	

	24
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	Р-137
	5
	2011
	
	

	25
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	2
	2012,

2014-2016
	6
	2012-2016

	26
	ООО «Стройтехкомплект»
	Р-160
	
	
	26
	2007-2016

	27
	ООО «Коммунальные системы»
	Р-161
	4
	2010-2015
	3
	2011-2017

	
	Итого за год - 412
	
	314,

в т.ч.

294 УД,  20 НТД
	
	98
	


В том числе – прием дел от организаций-банкротов: 
	1
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	2
	2012,

2014-2016
	6
	2012-2016

	2
	ООО «Стройтехкомплект»
	Р-160
	
	
	26
	2007-2016

	3
	ООО «Коммунальные системы»
	Р-161
	4
	2010-2015
	3
	2011-2017

	
	Итого за год - 41
	
	6
	
	35
	


В ПК «АФ» введено 2 новых фонда, составлены карточки, листы фондов: 

- Р-160  ООО «Стройтехкомплект»;

- Р-161 ООО «Коммунальные системы».

2.2. Утверждено (согласовано) описей дел организаций:

	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по Л/С
(оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	Р-2
	17
	2013-2015
	
	
	

	2
	Финансовое управление 
	Р-3/79
	35
	2014
	2
	2014
	

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	Р-4/75
	28
	2014
	23
	2014
	

	4
	Отдел культуры и кино
	Р-5/72
	18
	2014
	8
	2014
	

	5
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	Р-7
	9
	2014
	14
	2014
	

	6
	Отдел государственной статистики (с. Дивеево)
	Р-10
	4
	2014
	
	
	

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	Р-14/78
	7
	2014
	2
	2014
	

	8
	ОКС и архитектуры
	Р-20
	16
	2014
	2
	2014
	

	
	
	
	14-НТД
	2008-2016
	
	
	

	9
	Управление сельского хозяйства
	Р-22/59
	8
	2014
	3
	2014
	

	10
	Дивеевский районный суд
	Р-23
	6-УД
	2014-2015
	2
	2015-2016
	

	
	
	
	175гр. дел
	2014-2015
	
	
	

	
	
	
	15 гр. дел
	1994-1999
	
	
	

	
	
	
	4 пр. по уг. делам
	1998-1999
	
	
	

	
	
	
	8 уг. дел
	2014-2015
	
	
	

	
	
	
	21адм. дел
	2008-2010
	
	
	

	11


	Прокуратура
	Р-24
	19
	2014
	
	
	

	12
	КУМИ
	Р-98
	13
	2014
	
	
	

	13
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	Р-102
	18
	2014-2015
	
	
	

	14
	ЗАО «Металлопласт»
	Р-152
	1
	2014-2016
	2
	2013-2016
	

	15
	ООО «Стройтехкомплект»
	Р-160
	
	
	26
	2007-2016
	

	16
	ООО «Коммунальные системы»
	Р-161
	4
	2010-2015
	3
	2011-2017
	

	17
	Глуховская с/администрация
	Р-37/66
	9
	2014
	2
	2014
	

	18
	Верякушская с/администрация
	Р-40/64
	10
	2014
	2
	2014
	

	19
	Администрация Дивеевского 

сельсовета
	Р-42/65
	12
	2014
	2
	2014
	

	20
	Сатисская с/администрация
	Р-43/68
	7
	2014
	2
	2014
	

	21
	Елизарьевская с/администрация
	Р-45/71
	3
	2014
	2
	2014
	

	22
	Ивановская с/администрация
	Р-50/67
	12
	2014
	3
	2014
	

	23
	Администрация Дивеевского района
	Р-96
	34
	2014
	4
	2014
	

	24
	УФСГ регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	Р-99
	4
	2014-2015
	
	
	

	25
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	Р-118
	13
	2014
	77 
(безраб.)
	2014
	

	
	Итого за год – 735
	
	554,

в т.ч.

540-УД,
14-НТД
	
	181, 

в т.ч.

104-ЛС 77 
(безраб.)
	
	


2.3. Упорядочение дел на договорной основе.

          Подготовлены к постоянному и долговременному хранению  силами сотрудников архива (на безвозмездной основе) документы ликвидированных организаций 6 ед.хр. - УД, 35 ед.хр. - ЛС:

- ЗАО «Металлопласт» 

- ООО «Стройтехкомплект»

- ООО «Коммунальные системы»

2.4. Ознакомления (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел:
          - 27.04.2017 года была проведена  проверка  делопроизводства и обеспечения сохранности дел в отделе культуры и кино администрации Дивеевского муниципального района. 

          - 15.08.2017 г. – в управлении сельского хозяйства администрации Дивеевского муниципального района.
          В результате проверок установлено, что документы обрабатываются своевременно, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены, документы хранятся в рабочих кабинетах в металлических шкафах. 

2.5. Проведение семинаров. 

          - 20.06.2017 г. был проведен семинар «Порядок формирования дел и подготовка документов к архивному хранению». В семинаре приняли участие 17 человек, ответственных за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования.  
2.6. Согласование.

2.6.1. Номенклатур дел – 11:

	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка 
о согласовании

	1
	МКОУ «Дивеевская школа-интернат»
	09.01.2017

	2
	Администрация Дивеевского муниципального района (сводная)
	11.01.2017

	3
	Дивеевский районный суд
	11.01.2017

	4
	Финансовое управление
	11.01.2017

	5
	МБОУ Кременковская ООШ
	19.01.2017

	6
	МБДОУ детский сад с. Кременки
	26.01.2017

	7
	Глуховская сельская администрация
	01.02.2017

	8
	МБДОУ детский сад № 3 «Колокольчик»
	07.02.2017

	9
	МБОУ Суворовская ООШ
	09.02.2017

	10
	Управление сельского хозяйства
	02.02.2017

	11
	Елизарьевская сельская администрация
	27.03.2017


2.6.3. Положений об ЭК организации – 2
	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка 
о согласовании

	1
	Управление сельского хозяйства
	02.08.2017

	2
	Управление экономики и прогнозирования
	27.11.2017


2.6.4. Положений об архиве организации - 2
	№

п/п
	Наименование фонда
	Отметка 
о согласовании

	1
	Управление сельского хозяйства
	02.08.2017

	2
	Управление экономики и прогнозирования
	27.11.2017


3. Организация учета документов архивных фондов 
Нижегородской области и НСА к ним.
3.3. Переработаны  описи дел  фондов:
	№ п/п
	Название фонда
	№ фонда
	Кол-во дел УД (оп. 1)
	Годы
	Кол-во 

дел по л/с

 (оп. 2)
	Годы
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Дивеевский райисполком
	Р-1
	430
	1948-1993
	51
	1955-1991
	

	
	
	
	148(оп.3)
	1929-1967
	
	
	

	2 
	Управление экономики и прогнозирования
	Р-2
	267
	1965-2011
	
	
	

	3
	Большелихачевская начальная школа
	Р-19
	16
	1934-1952
	
	
	

	4
	Кременковская 7-летняя школа
	Р-33
	14
	1939-1952
	
	
	

	5
	Павловская семилетняя школа
	Р-34
	22
	1934-1953
	
	
	

	6
	ОАО агрофирма «Верякуши»
	Р-54/32
	221
	1950-2012
	404
	1954-2012
	

	7
	КУМИ
	Р-98
	76
	1991-2011
	
	
	

	8
	Смолинской начальной школы
	Р-144
	5
	1949-1952
	
	
	

	
	Итого за год - 1654
	
	1199
	
	455
	
	


3.4. Каталогизация в традиционном виде.

- составлено 44 карточки (копии распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам районного центра с. Дивеево за 1973-1975 г.г.

К 25 фондам пересоставлены карточки постеллажных и пофондовых топографических указателей. 
3.7. Перевод описей в электронный вид.

3.7.1. количество оцифрованных описей – 18/1197 ед. хр. (методом внесения текста в компьютер)
3.7.2. количество описей, размещенных в сети интернет на странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района – 18, в т.ч.:

ОЦД – 6
	№ п/п
	№ 
фонда
	№

описи
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	Наименование фонда

	1
	Р-1
	оп.1
	8
	1965-1993
	Дивеевский райисполком

	2
	Р-2
	оп.1


	16
	2002-2010
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района

	3
	Р-10
	оп.1


	4
	2005-2008
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области

	4
	Р-96
	оп.1
	74
	2005-2010
	Администрация Дивеевского района

	5
	Р-97
	оп.1
	22
	2005-2010
	Земское собрание Дивеевского района

	6
	Р-98
	оп.1
	7
	2004-2010
	КУМИ

	7
	Р-99
	оп.1


	8
	2004-2011
	УФСГ регистрации, кадастра и картографии 

по Нижегородской области


переработанных – 4
	№ п/п
	№ 
фонда
	№

описи
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	Наименование фонда

	1
	Р-2
	оп.1


	267
	1965-2011
	Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района

	2
	Р-54/32
	оп.1
	221
	1950-2012
	ОАО агрофирма «Верякуши»

	3
	
	оп.2
	404
	1954-2012
	

	4
	Р-96
	оп.1
	76
	1991-2011
	КУМИ

	5
	Р-19
	оп.1
	16
	1934-1952
	Большелихачевская начальная школа

	6
	Р-33
	оп.1
	14
	1939-1952
	Кременковская 7-летняя школа

	7
	Р-34
	оп.1
	22
	1934-1953
	Павловская семилетняя школа

	8
	Р-144
	оп.1
	5
	1949-1952
	Смолинской начальной школы


Ликвидированных организаций – 3
	№ п/п
	№ 
фонда
	№

описи
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	Наименование фонда

	1
	Р-160
	оп.2
	26
	2007-2016
	ООО «Стройтехкомплект»

	2
	Р-161
	оп.1
	4
	2010-2015
	ООО «Коммунальные системы»



	3
	
	оп.2
	3
	2011-2017
	


3.8. Составление исторических справок.

3.8.1. Составлены и внесены в ПК «АФ»  исторические справки к 8 фондам:
- ф. Р-124 – МП «Надежда», с. Конново
- ф. Р-125 – Дивеевский райсовет ВДПО

- ф. Р-126 – ООО «Борть»

- ф. Р-130 – ООО «ДИВО-ЛВЮ»

- ф. Р-138 – ООО «Дивеевский хлебокомбинат»

- ф. Р-139 – ПО «Дивеевский хлеб»

- ф. Р-160 – ООО «Стройтехкомплект»

- ф. Р-161 – ООО «Коммунальные системы»

3.8.2. Пересоставлены и внесены в ПК «АФ»  исторические справки к 23 фондам:
- Р-1 – Дивеевский райисполком

- Р-2 – Управление экономики и прогнозирования администрации Дивеевского района
- Р-13/58 – ОАО «Дивеевская сельхозтехника»

- Р-19 – Большелихачевская начальная школа

- Р-32/57 – Глуховская РТС

- Р-33 – Кременковская 7-летняя школа

- Р-34 – Павловская семилетняя школа

- Р-54/32 – ОАО агрофирма «Верякуши»
- Р-98 – КУМИ

- Р-113/82 – ТОО «Сервис»

- Р-121 – ООО «Смирновское»

- Р-122 – Проектно-производственный отдел при ОКС администрации Дивеевского района
- Р-123 – «Межколхозный хозрасчетный ремонтный участок» (МХРУ)
- Р-127 – ООО «Прохор»
- Р-128 – МП «Рейс»
- Р-129 – ТОО фирма «Сувенир»
- Р-131 – ТОО «УЮТ»
- Р-132 – ЗАО «Солод»
- Р-133 – Сатисское МУП «ЖКХ»

- Р-135 – МП «ЖКХ «Сатис»
- Р-136 – Дивеевский филиал ГУНО «Нижегородсельлес»
- Р-144 – Смолинской начальной школы
- Р-152 – ЗАО «Металлопласт»

3.8.2. Размещены в сети интернет на странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района составленные и пересоставленные в 2017 году исторические справки к 31 фонду.
4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

4.1.6. К 85-летию (1 сентября 1932 г.) создания районной архивной службы на странице отдела по КП, делам архивов и информатизации сайта администрации Дивеевеевского муниципального района размещена публикация «Из истории Дивеевского муниципального архива».
4.2. Работа читального зала.
4.2.1. За отчетный период в архив обратилось 12 пользователей, в т.ч. 1 сотрудник органов ПФР. 4.2.2. Количество посещений – 23, в т.ч. сотрудником органов ПФР – 4. 

4.3. Выдача документов. 
4.3.1. Было выдано пользователям в читальные залы – 29 ед.хр.
4.3.2. Было выдано во временное пользование по запросам сторонних организаций – 54 ед.хр.

4.3.3. Количество ед.хр., выданных  сотрудникам архива – 16849, в т.ч. 3269 – УД, 13580 – ЛС

4.4. Тематические запросы (о подтверждении факта владения землей, жилой площадью, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений, по истории учреждений, населенных пунктов, о награждениях государственными наградами, биографические запросы)
- всего исполнено – 564 запросов, в т.ч.: 

- перешло на исполнение с предыдущего года - 25
- поступивших дистанционно (по электронной почте) – 4, в т.ч. генеалогических – 4. 
          От граждан иностранных государств запросов не поступало.

4.5. Социально-правовые запросы: (о стаже работы, о льготном стаже,  о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях) 

- всего исполнено – 1557 запросов, в т.ч. с положительным результатом – 1428 запросов

- перешло на исполнение с предыдущего года - 131
- по системе взаимодействия с органами ПФР (VIP-NET) исполнено 36 запросов.

- поступивших дистанционно (по электронной почте) – 5
          От граждан иностранных государств запросов не поступало.
Итого исполнено запросов в установленные законодательством сроки:  

      2121 = 564(тем.)+1557(соц.),  

в т.ч. с положительным результатом – 1930 = 502(тем.)+1428(соц.)

4.6. Количество посещений сайта – нет, т.к. не установлен счетчик посещений.
4.7. На сайте «Государственная архивная служба Нижегородской области» в разделе новости были размещены 2 информации.
5. Развитие и укрепление материально-технической базы

5.9. Для картонирования документов стандартного формата приобретено 100 коробок на сумму 11250 руб.  

Консультант отдела по кадровой политике,

делам архивов и информатизации                                                                             М.В.Малькова

14.12.2017 г.

