	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

Дивеевского района

_________________Ю.Н.Ваньков

«___»____________20    г.


Показатели

выполнения основных направлений развития 

архивного дела в Дивеевском районе

за  2011 год

	№ п/п
	Показатели работы


	Ед. измер.
	Плановые показатели


	Отчетные показатели  
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Организационные мероприятия
	
	
	
	

	2


	Организация хранения документов архивных фондов Нижегородской области
	
	
	
	

	2.1.


	Улучшение физического состояния  документов
	
	
	
	

	2.1.1
	подшивка дел
	ед.хр.
	10
	50
	

	2.1.2
	Картонирование 
	ед.хр.
	1244
	1269
	

	2.2.
	Проверка наличия дел
	
	1149
	1329
	

	2.2.1
	управленческой  документации
	ед.хр.
	712
	731
	

	2.2.2
	документов по л/составу
	ед.хр.
	437
	598
	

	2.3


	Выдача документов во временное пользование, в т.ч.
	
	-
	153
	

	2.3.1
	органам суда и прокуратуры
	
	-
	-
	

	2.3.2
	другим организациям
	
	-
	153
	

	2.4
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)
	ед.хр.
	-
	-
	

	2.5
	Создание страхового фонда
	ед.хр.

кадров
	-
	-
	

	3


	Организация учета документов архивных фондов Нижегородской области и создание справочно-поисковых средств (НСА) к архивным документам
	
	
	
	

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	11
	-
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.2
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.3
	научно-технической документации (НТД)
	ед.хр.
	-
	-
	

	3.1.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	11
	-
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел
	
	-
	52
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	-
	52
	

	3.2.2
	документов по личному составу
	ед.хр.
	-
	-
	

	3.3
	Переработка описей дел
	
	472
	554
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	51
	-
	

	3.3.2
	НТД
	ед.хр.
	-
	-
	

	3.3.3
	документов по личному составу
	ед.хр.
	421
	554
	

	3.4
	Подготовка исторических справок


	справ.

(кол-во)
	6
	10
	

	3.5


	Каталогизация (составление тематических карточек)
	карточки

ед.хр.
	5
	5
	

	3.6
	ПК «Архивный фонд-3»
	
	
	
	

	3.6.1


	введено в ПК АФ-3 
	новых фондов всего

фондов
	2
	2
	

	3.6.2
	исторических справок
	кол-во

фондов
	6
	10
	

	3.6.3
	аннотаций
	кол-во

фондов
	2
	2
	

	4


	Организация комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области и другими архивными документами
	
	
	
	

	4.1.


	Прием документов от организаций  и физических лиц (график прилагается)
	ед.хр.


	481
	543
	

	4.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	346
	364
	

	4.1.2
	выборы в органы МСУ
	ед.хр.
	56
	55
	

	4.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	

	4.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	

	4.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	

	4.1.6
	документов личного происхождения
	усл. дел
	-
	-
	

	
	
	докумен.
	-
	-
	

	4.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	79
	124
	

	
	в т.ч. прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций
	
	
	
	

	
	количество организаций
	
	1
	3
	

	
	управленческой документации
	ед.хр.
	9
	9
	

	
	НТД
	
	-
	-
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	6
	16
	

	4.2


	Утверждение (согласование) описей дел
	
	480
	805
	

	4.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	350
	382
	

	4.2.2
	НТД
	ед.хр.
	1
	34
	

	4.2.3
	гражданских дел
уголовных дел
	ед.хр.
	-
	197 
	

	
	
	ед. учета
	-
	38 
	

	4.2.4
	постановлений  о правонарушениях
	ед.хр.
	-
	27 
	

	
	
	ед. учета
	-
	
	

	4.2.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	

	4.2.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	-
	-
	

	4.2.7
	документов по личному составу 


	ед.хр.
	129
	128
	

	4.3
	Упорядочение дел на договорной (возмездной) основе
	
	
	
	

	4.3.1
	управленческой документации
	ед.хр
	-
	-
	

	4.3.2
	НТД
	ед.хр
	-
	-
	

	4.3.3
	документов по личному составу
	ед.хр
	-
	-
	

	4.4.


	Проверки (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел
	проверка


	
	
	

	
	комплексные
	проверка
	6
	2
	

	
	тематические
	проверка
	-
	-
	

	
	контрольные
	проверка
	-
	-
	

	4.5
	Проведение семинаров
	семинар
	1
	1
	

	
	количество слушателей
	
	
	47
	

	4.6
	Согласование 
	
	
	
	

	4.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	10
	26
	

	4.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	-
	1
	

	4.6.3
	положений об ЭК
	положение
	3
	3
	

	4.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	3
	3
	

	4.7


	Заключение договоров о передаче документов в муниципальную собственность
	
	-
	1
	

	
	документов постоянного хранения
	договор
	-
	1
	

	
	документов по личному составу
	договор
	-
	-
	

	5


	Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области
	
	
	
	

	5.1
	Проведение выставок
	выставка
	1
	3
	

	
	количество посетителей
	
	
	280
	

	
	количество экспонатов
	
	
	
	

	5.2
	Издание сборников документов
	сборник
объем п. 
	-
	-
	

	5.3
	Конференции
	
	
	
	

	5.3.1
	организация и проведение конференций
	конференция

доклады 

(выступления)
	-
	-
	

	5.3.2
	участие в конференции
	конференция

доклады 

(выступления)
	-
	-
	

	5.4
	Публикации в СМИ
	
	
	
	

	5.4.1
	статьи в газетах
	статья 

опубликован.

подготовлен.
	-
	-
	

	5.4.2
	радиопередачи
	передача

вышла в эфир

подготовлена
	-
	-
	

	5.4.3
	телепередачи
	
	-
	-
	

	5.5
	Проведение
	
	
	
	

	
	экскурсий по архиву
	экскурсия
	-
	-
	

	
	юбилейных мероприятий
	мероприятия
	-
	1
	

	
	школьных уроков
	урок
	-
	-
	

	
	встреч с общественностью
	встреча
	-
	-
	

	5.6
	Работа читального зала
	
	
	
	

	
	количество исследователей
	исследов.
	-
	-
	

	
	количество выданных дел
	дело
	-
	-
	

	5.7
	Тематические запросы
	запрос
	50
	
	

	
	поступило
	запрос
	
	112
	

	
	исполнено
	запрос
	
	112
	

	
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	104
	

	5.8
	Социально-правовые запросы
	запрос
	1100
	
	

	
	поступило
	запрос
	
	1946
	

	
	исполнено
	запрос
	
	1946
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	1788
	

	в т.ч.
	поступивших из-за рубежа
	запрос
	
	
	

	6


	Развитие и укрепление материально-технической базы архива
	
	
	
	

	6.1
	Выделено площадей
введено в эксплуатацию
	кв.м

кв.м
	
	-
	

	6.2
	Ремонт зданий (капитальный, текущий, кровли, отопительных сетей, электросетей и т.д.)
	да, нет
	-
	-
	

	6.3
	Установка (ремонт) ОПС, «тревожной кнопки»
	общая  площадь архива 

пл. оснащения
	-
	-
	

	6.4
	Прирост стеллажных полок (за год)
	пог. м за год
всего пог. м
	-
	-
	

	6.5
	Приобретение
	
	-
	-
	

	6.5.1
	спецкоробок
	штук
	105
	90
	

	6.5.2
	огнетушителей
	штук
	-
	-
	

	6.5.3
	контрольно-измерительных приборов
	штук
	-
	-
	

	6.5.4
	 компьютеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	

	6.5.5
	принтеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	

	6.5.6
	сканеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	

	6.5.7
	ксероксов
	ед. за год 

всего
	-
	-
	


Заместитель начальника отдела                                                                                             Л.М.Злобина

ОТЧЕТ

о выполнении Основных направлений развития архивного дела 

в Дивеевском районе за  2011 год.

1. Организационная работа

 В целях защиты от негативного воздействия факторов внешней среды и повышения рисков повреждений архивных документов при возникновении ЧС разработан и утвержден план-график картонирования (перекартонирования) с указанием объемов поэтапного финансирования.

 Составлен административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».

2. Организация хранения документов архивных фондов Нижегородской 
              области

Подшивка дел:
	№ п/п
	Название фонда
	№

фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Колхоз «Большечереватовский»
	59/24
	2
	1992,1995


	20
	1987-1988,

1992-1993
	

	2
	Колхоз «Прогресс»,

с. Ивановское


	41
	-
	-
	1
	1949
	

	3
	РК профсоюза работников культуры
	30
	11
	1974-1976
	-
	-
	

	4
	РК профсоюза работников просвещения, высшей школы и научных учреждений
	29
	16
	1974-1977
	-
	-
	

	
	Всего за год
	
	29
	-
	21
	
	


Закартанировано: 
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы

	1
	Отдел экономики и прогнозирования
	13
	2005-2006
	-
	

	2
	Финансовый отдел
	41
	2005-2006
	2
	2005-2006

	3
	Управление сельского хозяйства
	16
	2005-2006
	2
	2005-2007 

	4
	Верякушская сельская администрация
	17 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	3
	   2005-2006

   

	5
	Сатисская сельская администрация
	14 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	5
	2005-2006

	6
	Глуховская сельская администрация
	19 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	9
	2005-2006 

	7


	Администрация Дивеевского района
	17 (УД)

24 (по выборам)
	2005

2005
	3
	2005

	8
	КУМИ
	9
	2005-2006
	-
	-

	9
	Земское собрание Дивеевского района
	13
	2005
	10
	1996-2000,

2005

	10
	Архивная служба
	4
	2005-2006
	-
	-

	11
	Отделение Федерального казначейства по Дивеевскому району Управления Федерального казначейства Министерства финансов
	9


	2005


	-
	-

	12
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	9
	2005-2006
	-
	-

	13
	СПК (колхоз) «Онучинский»
	9
	2007-2009
	6
	2007-2009

	14
	ОКС и архитектуры
	13
	2005-2006
	4
	2005-2006

	15
	МП «Кременковское ЖКХ»
	-
	-
	8
	2006-2010

	16
	Колхоз «Прогресс» с. Ивановское
	-
	-
	21
	1945-1949

	17
	ОАО «Колос»
	-
	-
	2
	2005

	18
	ТнВ «Большечереватовское Родионов и К»
	-
	-
	457
	1951-1972,

1987-1996

	19
	Колхоз «Конновский»
	-
	-
	251
	1951-1973

	20
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	13
	2005-2006
	-
	

	21
	Дивеевская сельская администрация
	24

6 (по 

выборам)
	2005-2006

2005
	2
	2005-2006

	22
	РОО
	25
	2005-2006
	50
	2005-2006

	23
	Отдел культуры и кино
	21
	2005-2006
	10
	2005-2006

	24
	Дивеевское обособленное подразделение территориального органа федеральной службы Госстатистики
	34
	2005-2006
	-
	-

	25
	Прокуратура Дивеевского района
	3
	2005
	-
	-

	26
	РК профсоюза работников госучреждений
	2
	2005-2006
	-
	-

	27
	Елизарьевская сельская администрация
	14

5 (по выборам)
	2005-2006
	4
	2005-2006

	28
	Ивановская сельская администрация
	22

5 (по выборам)
	2005-2006
	4
	2005-2006

	
	Всего  за год
	416
	
	853
	


Перекартонированы документы  в коробки из бескислотного картона, на обложках дел, на ярлыках коробок проставлена отметка «ОЦ»: 

администрация Дивеевского района – 89 д.

исполнительный комитет районного Совета народных депутатов – 137 д.


отдел экономики и прогнозирования – 56 д.


земское собрание Дивеевского  района – 13 д.


КУМИ – 12 д.

Проведена проверка наличия и состояния дел на бумажной основе:
	№ п/п
	Название фонда
	№

фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ТнВ «Большечереватовское Родионов и К»
	59/24
	101
	1950-2000


	553
	1951-2003
	

	2
	Колхоз «Прогресс», 

с. Ивановское
	148/41
	-
	-
	21
	1945-1949
	

	3
	Управление по труду и социальной защите населения
	12
	124
	1985-2005
	24
	1944-2005
	

	4
	РК профсоюза работников госучреждений
	26
	157
	1959-2006
	-
	-
	

	5
	РК профсоюза медицинских работников
	27
	92
	1960-1988
	-
	-
	

	6
	РК профсоюза работников торговли
	28
	102
	1954-56,

1959,

1965-1988
	-
	-
	

	7
	РК профсоюза работников просвещения, высшей школы и научных учреждений
	29
	73
	1965-1988
	-
	-
	

	8
	РК профсоюза работников культуры
	30
	82
	1965-1988
	-
	-
	

	
	Всего за год
	
	731
	
	598
	
	


          Во временное пользование было выдано 153 дела, в т.ч. другим организациям – 153 дела, органам суда и прокуратуры дела не выдавались.

            3. Организация учета документов архивных фондов Нижегородской 
                  области и НСА к ним


Представлена в комитет по делам архивов Нижегородской области информация о выполнении плана на 2008-2010 г.г. по созданию и совершенствованию НСА к фондам агропромышленного комплекса.

        Усовершенствованы описи дел  фондов:

	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Дивеевский районный суд
	52
	1965,

1991-2001
	-


	-
	

	
	Всего за  год
	52
	
	-
	
	


 Переработаны  описи дел  фондов:

	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ТнВ «Большечереватовское Родионов и К»
	-
	-
	554


	1950-2003
	

	
	Всего за  год
	-
	
	554
	
	


        Составлен реестр описей ОЦД

  Внедрены в работу Листы фондов – 3  л. 
        Составлены 10  исторических справок  к фондам:

1. МП «Кременковское  ЖКХ»

2. Колхоз  «Прогресс»  с. Ивановское

3. РК профсоюза работников госторговли и потребкооперации

4. РК профсоюза  работников просвещения , высшей школы и научных учреждений

5. РК профсоюза работников госучреждений

6. РК профсоюза медицинских работников

7. РК профсоюза работников культуры

8. Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»

9. МУП БОН

10. ТОО «Сервис»

  Составлены 5  карточек  по истории организации:
МП «Кременковское ЖКХ»

Колхоз «Прогресс»

Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»

МУП БОН

ТОО «Сервис»

             ПК «Архивный фонд -3»

В ПК АФ-3 введено 2 новых фонда, 10 исторических справок, 2 аннотации к фондам МП «Кременковское ЖКХ», колхоз «Прогресс».   Внесены исправления в ПК, выявленные в результате анализа информационного массива ПК «АФ-3» на 01.01.2011 г.

4. Организация комплектования архива документами архивных 

     фондов Нижегородской области и другими архивными документами

           Прием документов:
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы

	1
	Отдел экономики и прогнозирования
	14
	2005-2006
	-
	

	2
	Финансовый отдел
	41
	2005-2006
	2
	2005-2006

	3
	Управление сельского хозяйства
	16
	2005-2006
	2
	2005-2007 

	4
	Верякушская сельская администрация
	19 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	3
	   2005-2006

   

	5
	Сатисская сельская администрация
	14 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	5
	2005-2006

	6
	Глуховская сельская администрация
	19 (УД)

5 (по выборам)
	2005-2006

2005
	9
	2005-2006 

	7


	Администрация Дивеевского района
	17 (УД)

24 (по выборам)
	2005

2005
	3
	2005

	8
	КУМИ
	9
	2005-2006
	-
	-

	9
	Земское собрание Дивеевского района
	13
	2005
	10
	1996-2000,

2005

	10
	Архивная служба
	4
	2005-2006
	-
	-

	11
	Отделение Федерального казначейства по Дивеевскому району Управления Федерального казначейства Министерства финансов
	9


	2005


	-
	-

	12
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	9
	2005-2006
	-
	-

	13
	СПК (колхоз) «Онучинский» (ликв.)
	9
	2007-2009
	6
	2007-2009

	14
	ОКС и архитектуры
	13
	2005-2006
	4
	2005-2006

	15
	МП «Кременковское ЖКХ» (ликв.)
	-
	-
	8
	2006-2010

	16
	ОАО «Колос» (ликв.)
	-
	-
	2
	2005

	17
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	13
	2005-2006
	-
	-

	18
	Дивеевская сельская администрация
	24 (УД)

6(выборы)
	2005-2006

2005
	2
	2005-2006

	19
	РОО
	25
	2005-2006
	50
	2005-2006

	20
	Отдел культуры и кино
	21
	2005-2006
	10
	2005-2006

	21
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа федеральной службы Госстатистики
	34
	2005-2006
	-
	-

	22
	Прокуратура  Дивеевского района
	3
	2005
	-
	-

	23
	РК профсоюза работников госучреждений
	2
	2005-2006
	-
	-

	24
	Елизарьевская сельская администрация
	14 (УД)

5(выборы)
	2005-2006

2005
	4
	2005-2006

	25
	Ивановская сельская администрация
	22 (УД)

5(выборы)
	2005-2006

2005
	4
	2005-2006

	
	Всего  за год
	419, в т.ч.

364(УД)

55(выборы)
	
	124
	


Утверждение (согласование) описей дел:
	№ п/п
	Название фонда
	Кол-во дел УД

(оп. 1)
	Годы
	Кол-во дел по л/составу (оп. 2)
	Годы
	Прим.

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	19
	2008-2009
	-
	
	

	2
	Управление финансов
	62
	2008-2009


	4
	2008-2009
	

	3
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	15
	2008-2009
	24
	2008-2009
	

	4
	ОКС и архитектуры
	15 (УД)

34(НТД)
	2008-2009

1967-68,

1986,1990

2005-2007
	3
	2008-2009
	

	5
	МП «Кременковское ЖКХ» 
	-
	
	8
	2007-2010
	

	6
	Дивеевский районный суд
	6(УД)

197(гр.д)

38(уг.д.)

27(пост. адм.нар.)
	2008-2009

2006-2009

1992-93,

2000-04,

2009

1995-2005
	2
	2008-2009
	

	7
	Сатисская сельская администрация
	16
	2008-2009
	2
	2008-2009
	

	8
	ОАО «Колос» 
	-
	
	1
	2005
	

	9
	Верякушская сельсая администрация
	18
	2008-2009
	4
	2008-2009
	

	10
	Отдел по КП и делам архивов
	14
	2008-2009
	-
	
	

	11
	РОО
	60
	2008-2009
	49
	2008-2009
	

	12
	Отдел культуры и кино
	22
	2008-2009
	10
	2008-2009
	

	13
	Управление сельского хозяйства
	16
	2008-2009
	2
	2008-2009
	

	14
	Прокуратура Дивеевского района
	22
	2008-2009
	1
	2008-2009
	

	15
	Дивеевская сельская администрация
	23
	2008-2009
	2
	2008-2009
	

	16
	Елизарьевская  сельская администрация
	24
	2008-2009
	4
	2008-2009
	

	17
	Ивановская сельская администрация
	22
	2008-2009
	4
	2008-2009
	

	18
	Глуховская сельская администрация
	19
	2008-2009
	4
	2008-2009
	

	19
	ООО «Ивановское»
	6
	2009-2010
	4
	2009-2010
	

	20
	РК профсоюза работников госучреждений
	3
	2008-2009
	-
	
	

	
	Всего за  год
	678, в т.ч.

644 УД

34 НТД


	
	128


	
	


 Проведение проверок делопроизводства и обеспечения сохранности дел:

- администрация Дивеевского сельского поселения


Проверка состояния хранения документов в архиве администрации Дивеевского сельского поселения проводилась 30.03.2011 г.  В результате проверки установлено, что документы обрабатываются своевременно, хранятся в металлических шкафах, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены. 

- КУМИ Дивеевского района  

 Проверка состояния хранения документов в архиве КУМИ проводилась 26.04.2011 г.  В результате проверки установлено, что документы обрабатываются своевременно, хранятся в деревянном шкафу, номенклатура дел, положение об архиве, об ЭК разработаны и утверждены, документы с истекшим сроком хранения выделяются к уничтожению.   

          Составлены и высланы в комитет по делам архивов Нижегородской области анкеты:

 -  мониторинга  состояния хранения  документов в архиве  КУМИ;

 -  мониторинга состояния работы по исполнению запросов по документальному подтверждению прав и гарантий граждан на 01.10.2011 г.;

 - о работе сотрудников ПФ по проверке достоверности архивных справок, копий, выписок;

 - о состоянии пожарной и технической безопасности в районе,

 26.02.2011 г. был проведен семинар с  работниками делопроизводственных служб и архивов по вопросам работы с документами. В семинаре принимали участие 47 человек.

 Согласование

В связи с внедрением в практику работы  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности  государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», зарегистрированного в Минюсте РФ 08.09.2010 г. № 18380 согласованы номенклатуры дел – 26 :

Земское собрание Дивеевского района,                  администрация Дивеевского района, 

отдел по правовой работе и документообороту,    отдел по кадровой политике и делам архивов,  

отдел бух.учета и управления техперсоналом,       отдел культуры и кино

финансовое управление                                            управление экономики и прогнозирования

КУМИ                                                                         РОО

Управление сельского хозяйства                              ОКС и архитектуры

Отдел ГОиЧС, пожарной безопасности                   отдел ЖКХ

Отдел по делам молодежи, спорту и туризму         управление социальной защиты населения

Глуховская сельская администрация                       Дивеевская сельская администрация

Сатисская сельская администрация                          Ивановская сельская администрация

      Верякушская сельская администрация                     Елизарьевская сельская администрация

      ГУ «Дивеевский дом-интернат для престарелых и инвалидов»

      Детский сад № 3                                                          ООО «Теплоэнерго»

      МП «Сатис ЖКХ»

      Инструкции по делопроизводству – 1 (Верякушская сельская администрация)

      Положение об ЭК – 3 (управление сельского хозяйства,  филиал НОПО «Дивеевское райпо»,  ООО «Теплоэнерго»)

  Положение об архиве – 3 (управление сельского хозяйства,  филиал НОПО «Дивеевское райпо»,  ООО «Теплоэнерго») 
      Заключен договор об отнесении  документов  к составу архивного фонда  и передаче их на хранение в отдел по кадровой политике и делам архивов  с ОАО «Агрофирма «Верякушская».

Проведена работа по уточнению списка организаций- источников комплектования муниципального архива.
Согласно протоколу заседания ЭПМК  комитета по делам архивов Нижегородской области от 27.10.2011 г. № 9 исключены из списка организаций – источников комплектования 

- СПК (колхоз) «Онучинский»

- ООО «Ивановское»

5 Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области и других архивных документов

          13 апреля 2011 г. в зале заседаний администрации Дивеевского района  состоялась  передача кинопленки  фильма 1965 г. «Им аплодировала Москва» на хранение  в государственный архив аудиовизуальной документации Нижегородской обл.  На мероприятие были приглашены сотрудники комитета по делам архивов Нижегородской области во главе с руководителем  Б.М.Пудаловым, архивист государственного архива аудиовизуальной документации Нижегородской области, участники агитбригады разных лет, их родственники, глава администрации и глава местного самоуправления Дивееского района. В ходе мероприятия демонстрировались слайды об агитбригаде, фильм, а также была организована фотовыставка «Им аплодировала Москва» с представленными на ней  фотографиями участников агитбригады того времени, документы, связанные с событием (программа Всероссийского смотра сельской художественной самодеятельности, Почетные грамоты участников, подшивка районной газеты «Ударник» за 1965 г.). 

          К 70-летию начала  Великой Отечественной войны совместно с Дивеевской центральной библиотекой 15 июня была организована  выставка «Эта память, верьте, всем нужна», на которой архивом были представлены  фотографии  дивеевцев, участников  Великой Отечественной войны.  а также  фотоальбомы, оформленные сотрудниками архива к  50-летию, 60-летию  Победы в этой войне. Выставка проходила в читальном зале библиотеки с 15 по 30 июня 2011 г.


К 25-летию  катастрофы на Чернобыльской АЭС выявлены и приняты в архив  видеофильмы  С.Егорова «Дивеевцы - участники ликвидации  катастрофы на Чернобыльской АЭС», «Презентация книги Памяти о подвиге ветеранов-чернобыльцев Дивеевского района», «Открытие и освящение памятника Нижегородцам-чернобыльцам «Скорбящий ангел».


На  протяжении четырех дней, с 31октября по 3 ноября, в Центральной районной библиотеке работала передвижная выставка «История выборов в Государственную думу России на нижегородской земле».  Материал, в котором отражен временной период отечественного парламентаризма от начала двадцатого века до современной  Госдумы, подготовила областная избирательная комиссия. Тематическая экспозиция  дополнилась исторической информацией районного масштаба.  Отделом по кадровой политике и делам архивов были представлены документы в 12 томах, связанные с выборами  депутатов на дивеевской земле. Эти документы собрала и передала на хранение в архив В.А.Малышева, участвовавшая более сорока лет в местной выборной деятельности.  200 жителей района получили возможность  познакомиться с плодами  этого труда.

  Исполнено запросов
Тематических – 112 поступивших, исполненных –112, в т.ч. с положительным результатом –104

                            (о выделении земельных участков, о праве собственности на земельную долю).
Социально-правовых –1946 поступивших, исполненных - 1946, в т.ч. с положительным 

                                         результатом  - 1788. 

          Все запросы исполнены в установленные сроки.

5. Развитие и укрепление материальной базы архива

Приобретено: 

 90 спецкоробок из бескислотного картона для картонирования ОЦД.

Заместитель начальника отдела 

по кадровой политике и делам архивов                                       Л.М.Злобина
