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	Приложение 1 

к приказу комитета по делам архивов Нижегородской области

от «09» октября 2020 г. № 106

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации Дивеевского муниципального района
_______________________ В.Н.Малышев

27.11.2020


	Основные направления развития архивного дела 
в Дивеевском муниципальном районе Нижегородской области на 2021 год



	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановые показатели 

	
	
	
	на год
	1 полу-годие
	2 полу-годие

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации 

и других архивных документов

	1.1
	Реставрация документов

(всего)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.1.1
	своими силами
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.1.2
	через ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.2
	Физико-химическая и техническая обработка дел

	1.2.1
	на бумажной основе (всего):
	ед.хр.
	10
	5
	5

	1.2.1.1
	своими силами
	ед.хр.
	10
	5
	5

	1.2.1.2
	через ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. дезинфекция дел на бумажной основе
	ед.хр.
	
	
	

	1.2.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.3
	Создание страхового фонда

	1.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	кадр
	
	
	

	1.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	кадр
	
	
	

	1.4
	Проверка наличия

	1.4.1
	дел на бумажной основе 
	фонд
	2
	1
	1

	
	
	ед.хр.
	1393
	819
	574

	1.4.2
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.3
	полистная
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	лист
	
	
	

	1.4.4
	дел с грифом «с»
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.5
	страхового фонда
	кадр
	
	
	

	1.5
	Утверждение описей ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами

	2.1
	Прием документов от организаций и граждан

	2.1.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	272
	130
	142

	2.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.5
	видеодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.1.6
	кинодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	63
	42
	21

	2.1.8
	документов личного происхождения 
	усл.дело
	
	
	

	
	
	документ
	
	
	

	2.2
	Утверждение (согласование) описей дел организаций

	2.2.1
	управленческой документации 
	ед.хр.
	267
	106
	161

	2.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	10
	10
	

	2.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	2.2.6
	кинодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2.2.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	152
	44
	108

	2.3
	Ознакомление с делопроизводством и обеспечением сохранности дел в организации

	2.3.1
	комплексные
	ознакомление
	
	
	

	2.3.2
	тематические
	ознакомление
	
	
	

	2.3.3
	контрольные
	ознакомление
	
	
	

	2.4
	Проведение семинаров
	семинар
	
	
	

	2.5
	Согласование 

	2.5.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	2
	1
	1

	2.5.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	
	
	

	2.5.3
	положений об ЭК организации
	положение
	2
	1
	1

	2.5.4
	положений об архиве организации
	положение
	2
	1
	1

	2.6
	Заключение договоров 
	договор
	
	
	

	3. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации 

и других архивных документов

	3.1
	Описание архивных документов

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. МЧД
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.5
	фотодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.6
	фонодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.7
	видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.8
	кинодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.1.9
	МЧД (фото)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.10
	МЧД (фоно)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.1.11
	МЧД (видео)
	ед.хр.
	
	
	

	
	
	ед.учета
	
	
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел, документов

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.2.5
	фотодокументов 
	ед.хр.
	
	
	

	3.3
	Переработка описей дел, документов

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	1163
	547
	616

	3.3.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.3
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.3.5
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.4
	Каталогизация в традиционном виде
	карточка
	12
	
	12

	3.5
	Ревизия систематического каталога
	карточка
	
	
	

	3.6
	Составление исторических справок
	справка
	2
	1
	1

	3.7
	Ведение БД «Систематический каталог»
	запись
	
	
	

	3.8
	Ведение БД «Фотокаталог»
	запись
	
	
	

	3.9
	Перевод карточек на бумажной основе в электронный вид
	карточка
	
	
	

	3.10
	Ведение тематических БД
	запись
	
	
	

	3.11
	Ведение ПК «АФ»

	3.11.1
	ввод новых фондов
	фонд
	
	
	

	3.11.2
	новых записей
	запись
	
	
	

	3.11.3
	ввод в раздел «Дело»
	ед.хр.
	
	
	

	3.11.4
	ввод в раздел «Документ»
	документ
	
	
	

	3.11.5
	внесение исторических справок 
	справка
	2
	1
	1

	3.12
	Оцифровка

	3.12.1
	документов на бумажной основе своими силами
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.12.2
	силами ГКУ ЛОСДНО
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.12.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	
	в т.ч. ОЦД
	ед.хр.
	
	
	

	3.13
	Перевод описей в электронный вид
	опись
	2
	1
	1

	3.14
	Размещение описей в сети интернет
	опись
	2
	1
	1

	3.15
	Восстановленние комплектности описей
	опись
	
	
	

	4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	4.1
	Проведение информационных мероприятий 

	
	количество информационных мероприятий (пункты с 4.1.1 по 4.1.9 суммировать)
	информ. мероприятие
	2
	2
	-

	4.1.1
	проведение выставок
	выставка
	2
	2
	-

	
	количество посетителей
	человек
	100
	100
	-

	4.1.2
	проведение экскурсий (по выставке, архиву и др.)
	экскурсия
	
	
	

	
	количество экскурсантов
	человек
	
	
	

	4.1.3
	подготовка и издание

	
	сборников документов
	сборник
	
	
	

	
	
	объем п.л.
	
	
	

	
	электронных изданий
	диск
	
	
	

	
	
	файл
	
	
	

	4.1.4
	конференции, школьные уроки, круглые столы, встречи с общественностью и др.
	информ. мероприятие
	
	
	

	
	количество участников
	человек
	
	
	

	4.1.5
	доклады и лекции, озвученные на мероприятиях сторонних организаций 
	доклад
	
	
	

	
	количество слушателей на мероприятиях, проведенных сторонними организациями
	человек
	
	
	

	4.1.6
	публикации в СМИ и на сайте
	статья
	
	
	

	4.1.7
	радиопередачи (радиоинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.8
	телепередачи (телеинтервью)
	передача
	
	
	

	4.1.9
	интервью в СМИ
	статья
	
	
	

	4.2
	Работа читального зала

	
	количество пользователей 
	пользователь
	
	
	

	
	количество посещений
	посещение
	
	
	

	4.3
	Выдача документов 
	ед.хр.
	12000
	6000
	6000

	4.4
	Тематические запросы (всего)
	запрос
	200
	100
	100

	4.5
	Социально-правовые запросы (всего)
	запрос
	1100
	550
	550

	4.6
	Рассекречивание документов
	ед.хр.
	
	
	

	4.7
	Количество посещений сайта
	посещение
	
	
	

	5. Развитие и укрепление материально-технической базы

	5.1
	Введение помещений в эксплуатацию (новых или реконструированных) 
	кв.м.
	
	
	

	5.2
	Ремонт помещений
	кв.м.
	
	
	

	5.3
	Площадь помещений, планируемых к оснащению современными системами пожарной сигнализации
	кв.м.
	
	
	

	5.4
	Площадь помещений, планируемых к оснащению современными системами охранной сигнализации
	кв.м.
	
	
	

	5.5
	Площадь помещений, планируемых к оснащению системами автоматического пожаротушения
	кв.м.
	
	
	

	5.6
	Стеллажное оборудование

	5.6.1
	прирост протяженности архивных полок 
	пог.м.
	
	
	

	5.6.2
	замена архивных полок (деревянные, смешанные, старые металлические)
	пог.м.
	
	
	

	5.6.3
	стеллажи, установка и введение в эксплуатацию
	шт.
	
	
	

	5.6.4
	шкафы металлические, установка и введение в эксплуатацию
	шт.
	
	
	

	5.7
	Установка (замена)

	5.7.1
	окна
	шт.
	
	
	

	5.7.2
	двери противопожарные
	шт.
	
	
	

	5.7.3
	радиаторы отопления
	шт.
	
	
	

	5.7.4
	осветительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.7.5
	контрольно-измерительные приборы
	шт.
	
	
	

	5.8
	Огнетушители

	5.8.1
	приобрести новые
	шт.
	
	
	

	5.8.2
	провести перезарядку
	шт.
	
	
	


ПЛАН

Основные направления развития архивного дела

в Дивеевском муниципальном районе на 2021 год

(текстовая часть)

  В отделе по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального района работают 7 человек, делами архивов занимаются 2 сотрудника: консультант (зав. архивом) и документовед. Общий годовой бюджет рабочего времени составляет 247 рабочих дней.

          С учетом рекомендаций Комитета по делам архивов Нижегородской области при планировании архивной работы на 2021 год предусмотрено: 

I. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:

- обеспечить соблюдение нормативных требований по организации хранения архивных документов, в том числе электронных архивных документов, в муниципальных архивах;

- усилить контроль за соблюдением нормативных режимов хранения документов, за надежностью охранного режима зданий и помещений муниципальных архивов;

- продолжить работу по повышению пожарной безопасности муниципальных архивов, их технической укрепленности, антитеррористической защищенности.

Обеспечить картонирование (перекартонирование) документов в архивные коробки:

	картонирование
	всего
	УД ед.хр.
	ЛС ед.хр.

	1 полугодие
	272
	130
	142

	2 полугодие
	63
	42
	21

	Всего за год:
	335
	172
	163


1.2.1. Подшивка дел 10:
- Р-46/63 Б.Череватовская сельская администрация, сельский Совет - 5 ед.хр.

- Р-47/70 Челатьминская сельская администрация, сельский Совет - 5 ед.хр.

1.4.1. Обеспечить проверку наличия документов на бумажной основе:

I-ое полугодие:
	№

пп
	№ 

фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-46/63
	Б.Череватовская сельская администрация, сельский Совет


	565
	1943-2009
	оп.1

	
	
	
	63
	1942-2009
	оп.2

	
	
	
	184
	1943-2008
	оп.3 (ПХ)

	
	
	
	7
	2009
	оп.4 (выб.)

	
	
	Итого в 1-ом полугодии:
	819
	
	

	
	
	
	565
	УД
	оп.1

	
	
	
	63
	ЛС
	оп.2

	
	
	
	184
	ПХ
	оп.3 

	
	
	
	7
	выборы
	оп.4


2-ое полугодие:
	2
	Р-47/70
	Челатьминская сельская администрация, сельский Совет 


	410
	1943-2002
	оп.1

	
	
	
	51
	1947-2002
	оп.2

	
	
	
	113
	1964-2001
	оп.3 (ПХ) 

	
	
	Итого во 2-м полугодии:
	574
	
	

	
	
	
	410
	УД
	оп.1

	
	
	
	51
	ЛС
	оп.2

	
	
	
	113
	ПХ
	оп.3 


	
	
	Всего за год:
	1393
	
	

	
	
	
	975
	УД
	оп.1

	
	
	
	114
	ЛС
	оп.2

	
	
	
	297
	ПХ
	оп.3 

	
	
	
	7
	выборы
	оп.4


II. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами.
          Продолжить внедрение в практику работу организаций – источников комплектования: 

- Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и инструкции по его применению (Приказы Росархива от 20.12.2019 № 236 и №т237);

- Правил делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 № 71.

          В связи с преобразованием муниципального района в муниципальный округ согласовать список организаций – источников комплектования Дивеевского муниципального архива Дивеевского муниципального округа.

          Обеспечить проведение паспортизации архивов организаций-источников комплектования Дивеевского муниципального архива по состоянию на 01.12.2021.

           Продолжить работу по проведению экспертизы ценности и отбору на постоянное хранение документов по личному составу, срок хранения которых истек, в муниципальных архивах и архивах организаций–источников комплектования (в соответствии с решением коллегии комитета от 23 октября 2019 г. № 1/3).

Организовать и провести мониторинг хранения книг регистрации захоронений на территории муниципальных образований Дивеевского района Нижегородской области. 

Организовать проведение мероприятий по инициативному документированию и сбора документов по подготовке и проведению празднования 800-летия со дня основания города Нижнего Новгорода.

          Продолжить работу по организации упорядочения архивных документов органов местного самоуправления и организаций - источников комплектования и передаче их на постоянное хранение в сроки, определенные действующим законодательством об архивном деле, в том числе:                    

2.1. Принять  документы от учреждений, организаций, предприятий, согласно графику:

I-ое полугодие:
	№

п/п
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1
	Финансовое управление администрации Дивеевского муниципального района
	9
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	2
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	28
	2015
	оп. 1

	
	
	23
	2015
	оп. 2

	3
	Отдел культуры и кино
	17
	2015
	оп. 1

	
	
	8
	2015
	оп. 2

	4
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ »
	9
	2015
	оп. 1

	5
	Управление социальной защиты населения
	12
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	6
	МУ «Редакция районной газеты «Ударник»
	7
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	7
	Отдел капитального строительства и архитектуры
	13
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	8
	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	7
	2015
	оп. 1

	9
	Управление сельского хозяйства
	12
	2015-2016
	оп. 1

	
	
	3
	2015-2016
	оп. 2

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	16
	2015
	оп. 1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	172
в т.ч.:
	
	

	
	
	130
	
	оп. 1

	
	
	42
	
	оп. 2


2-ое полугодие:
	1
	Глуховская  сельская администрация
	10
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	
	
	3
	2015
	оп.4 (выб.)

	2
	Верякушская сельская администрация
	10
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	
	
	3
	2015
	оп.4 (выб.)

	3
	Администрация Дивеевского сельсовета
	11
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	4
	Сатисская сельская администрация
	9
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	
	
	4
	2015
	оп.4 (выб.)

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	14
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	
	
	3
	2015
	оп.4 (выб.)

	6
	Ивановская  сельская администрация
	13
	2015
	оп. 1

	
	
	3
	2015
	оп. 2

	
	
	3
	2015
	оп.4 (выб.)

	7
	ОАО Агрофирма «Верякуши»


	3
	2015
	оп. 1

	
	
	3
	2015
	оп. 2

	8
	Администрация Дивеевского района
	28
	2015
	оп. 1

	
	
	3
	2015
	оп. 2

	9
	Земское собрание
	13
	2015
	оп. 1

	
	
	2
	2015
	оп. 2

	10
	КУМИ
	7
	2015
	оп. 1

	11
	Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области 
	2
	2015
	оп. 1

	12
	Территориальная избирательная комиссия
	1
	2015
	оп. 1

	13
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	5
	2015
	оп. 1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	163

в т.ч.:
	
	

	
	
	126
	УД
	оп. 1

	
	
	21
	ЛС
	оп. 2

	
	
	16
	УД
	оп.4 (выб.)

	
	Всего за год
	335
в т.ч.: 
	
	

	
	
	272
	УД
	оп.1, оп.4

	
	
	63
	ЛС
	оп. 2


2.2.  Утвердить (согласовать) описи дел:

I-ое полугодие

	№

п/п
	Наименование фонда
	Кол-во 

дел
	дата
	№

описи

	1    
	Управление экономики и прогнозирования
	8
	2018
	оп. 1

	2


	Управление финансов
	9
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	3
	Отдел образования администрации Дивеевского района
	24
	2018
	оп. 1

	
	
	22
	2018
	оп. 2

	4


	Отдел культуры и кино
	15
	2018
	оп. 1

	
	
	8
	2018
	оп. 2

	5
	ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»
	9
	2018
	оп. 1

	
	
	4
	2018
	оп. 2

	6
	Управление социальной защиты населения
	12
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	7
	МУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник»
	6
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	8


	Отдел капитального строительства и архитектуры
	7 
	2018
	оп. 1

	
	
	10 НТД
	2018
	оп. 1-4

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	9


	Филиал НОПО «Дивеевское райпо»
	4
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	10
	Прокуратура Дивеевского района
	12
	2018
	оп. 1

	
	Итого за 1-ое полугодие
	160
 в т.ч.:
	
	

	
	
	106
	
	оп. 1

	
	
	10
	
	оп. 1-4 (НТД)

	
	
	44
	
	оп. 2


2-ое полугодие

	1
	Глуховская сельская администрация
	17
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	2
	Верякушская сельская администрация
	16
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	3
	Администрация Дивеевского сельсовета
	15
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	4
	Сатисская сельская администрация
	17
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	5
	Елизарьевская сельская администрация
	19
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	6
	Ивановская  сельская администрация
	19
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	7
	ОАО Агрофирма «Верякуши»


	2
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	8


	Администрация Дивеевского района
	15
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	9
	Земское собрание
	4
	2018
	оп. 1

	
	
	2
	2018
	оп. 2

	10
	КУМИ
	5
	2018
	оп. 1

	11
	Дивеевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	2
	2018-2019
	оп. 1

	12
	ТИК
	2
	2018
	оп. 1

	13
	Отдел по кадровой политике, делам архивов и информатизации
	14
	2018-2019
	оп. 1

	14


	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	10
	2018
	оп. 1

	
	
	90
	2018
	оп. 3 (безработ.)

	15
	ГУ Управление ПФ РФ по Дивеевскому району
	4
	2018
	оп. 1

	
	Итого за 2-ое полугодие
	269

в т.ч.:
	
	

	
	
	161
	УД
	оп. 1

	
	
	18
	Л/С
	оп. 2

	
	
	90
	безработные
	оп.3

	
	Всего за год
	429
в т.ч.:
	
	

	
	
	267
	УД
	оп. 1

	
	
	10
	УД (НТД)
	оп. 1-4

	
	
	62
	Л/С
	оп. 2

	
	
	90
	безработные
	оп.3 


     2.5. Согласование: 
2.5.1. Номенклатур дел – 2:

- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

2.5.3. Положений об ЭК организации – 2:

- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

2.5.4. Положений об архиве организации – 2:
- ГБУ ЗНО «Дивеевская ЦРБ им. акад. НН.Блохина»

- Филиал НОПО «Дивеевское райпо»

III. Создание НСА и организация учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:

          Продолжить освоение и переход на версию 5.0.5. ПК «Архивный фонд» в части заполнения разделов: фонд, опись, движение, единица хранения/единица учета и формирования отчетов по Архивному фонду (паспорта на 1 января 2022 г., и сведения об изменениях в составе и объеме фондов к ним).
          Завершить в 2021 г. корректировку ПК «Архивный фонд» версия 3.0. в соответствии с выявленными ошибками при конвертации в версию 5.0.5. 
          Начать параллельный ввод  в версии 3.0. и 5.0.5. изменений в составе и объеме фондов.

          Подготовить и представить в комитет паспорта муниципального архива по состоянию на 1 января 2022 г. в порядке и по формам, определенным Регламентом Государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Росархива от 11 марта 1997 г. № 11, объяснительные записки к ним за 2021 г., а также сведения об изменениях в составе и объеме фондов на 01.01.2022 (сведения об изменениях распечатать в версии 5.0.5. ПК «АФ»).

          Продолжить работу по созданию электронных информационных ресурсов Нижегородской области, в т.ч. по подготовке:

 фонда пользования документов, в т.ч. особо ценных, в электронном виде; 

 описей органов государственной власти и органов МСУ, наиболее востребованных
фондов в электронном
формате для размещения на информационных страницах сайтов органов государственной власти и местного самоуправления.

          Продолжить работу по переводу дел по личному составу на постоянное хранение в результате переработки (по 1953 год включительно) (приказ комитета от 6 ноября 2019 г. № 113).

3.3. Переработка описей дел, документов.
 Переработать описи дел – 2:
	№

пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	№

описи

	1
	Р-40/64
	Верякушская сельская администрация, Ивановский сельский Совет 
	547
	1942-2014
	оп.1

	2
	Р-45/71
	Администрация Елизарьевского сельсовета 
	616
	1943-2014
	оп.1

	
	
	Итого
	1163
	1942-2014
	оп.1


3.4. Каталогизация в традиционном виде - 12:
- составить 12 карточек (копий распорядительных документов райисполкома) об отводе земельных участков под строительство жилых домов и гаражей гражданам районного центра с. Дивеево за 1981год.

3.6. Пересоставить исторические справки к фондам и внести в ПК «Архивный фонд» – 2:
- Р-46/63 Б.Череватовская сельская администрация, сельский Совет, 

- Р-47/70 Челатьминская сельская администрация, сельский Совет. 

3.13. Перевод описей в электронный вид – 2:
- опись № 1 УД-547 ед.хр. фонда Р-40/64 Верякушской сельской администрации 

в электронном формате, 

- опись № 1 УД-616 ед.хр. фонда Р-45/71 Елизарьевской сельской администрации 

в электронном формате 

3.14. Размещение описей в сети интернет – 2.

          На странице «отдела по делам архивов» сайта администрации Дивеевсккого муниципального района разместить:

- опись № 1 УД-547 ед.хр. фонда Р-40/64 Верякушской сельской администрации 

- опись № 1 УД-616 ед.хр. фонда Р-45/71 Елизарьевской сельской администрации 

IV. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:
           Обеспечить совершенствование информационного обслуживания государственных органов, органов местного самоуправления и граждан, прежде всего в части исполнения социально-правовых запросов на основе организации электронного взаимодействия с территориальными органами ПФР посредством Единой государственной информационной системы социального обеспечения и внедрения в практику работы Базы данных о местах хранения архивных документов по личному составу.

          Продолжить внедрение Порядка использования архивных документов  в государственных
и муниципальных архивах Российской Федерации, утвержденного приказом Росархива от 1 сентября 2017 г. № 143.

          Осуществлять информационную поддержку мероприятий, посвященных памятным датам отечественной и региональной истории, в т.ч. 80-летию начала Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., а также памятным датам, связанным с историей Дивеевского района.

          Принять участие в реализации мероприятий в соответствии с календарем памятных дат Дивеевского района и Нижегородской области на 2021 г.

4.1.1. Проведение выставок
Организовать и провести выставочные экспозиции - 2:

1. «Солдатские страницы Великой Победы» - к дню Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов (совместно с центральной районной библиотекой).

2. «История Дивеевской районной газеты» - к 90-летию (1 декабря 1931) со дня выхода первого номера  Дивеевской районной газеты «Ударник» (совместно с МБУ «Редакция Дивеевской районной газеты «Ударник» и с центральной районной библиотекой).

          Принять участие в информационном наполнении официального сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области».

          Принять участие в реализации планов и программ (исполнение запросов юридических и физических лиц) (с предоставлением отчетных информаций за 1-е и 2-е полугодие 2021 г.)

4.3. Выдача документов. 
Выдать пользователям в читальные залы 12000 ед.хр. 

4.4. Тематические запросы - 200.

          Осуществлять подготовку и исполнение запросов о подтверждении факта владения землей, жилой площадью, о смене владельцев жилых домов, о приватизации квартир, о разрешении на строительство, о технических характеристиках домовладений, по истории учреждений, населенных пунктов, о награждениях государственными наградами, биографические запросы.
4.5. Социально-правовые запросы – 1100.

          Осуществлять подготовку и выдачу архивных справок, подтверждающих социальные права и гарантии граждан (о стаже работы, о льготном стаже, о размерах заработной платы, о переименованиях организации, о награждениях).

          Обеспечить представление отчетной информации по работе с обращениями юридических и физических лиц в сроки и формах согласно письмам комитета.
V. Развитие и укрепление материально-технической базы.

          Обеспечить выполнение необходимых мероприятий по усилению безопасности и обеспечению сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.

Развитие информационно-технической инфраструктуры и материально-технического оснащения:
          Приобрести техническое оборудование и программное обеспечение (по мере необходимости).

VI. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечение.
          Принять участие в работе расширенного заседания коллегии комитета «Об итогах работы архивных учреждений Нижегородской области в 2020 г. и задачах на 2021 г.».

          Принять участие в реализации программы учебных занятий по актуальным вопросам архивного дела (в течение года, по специальной программе).

Консультант отдела по кадровой политике, 

делам архивов и информатизации района                                                                  М.В.Малькова

27.11.2020 

