	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации Дивеевского района

_________________ Ю.Н.Ваньков

«___»____________ 2010  г.


ПЛАН

основных направлений развития архивного дела в Дивеевском районе

на 2011 год

	№ п/п
	Показатели работы


	Ед. изм
	Объем

на 2011 г.  
	План на
	План на
	Примечания

	
	
	
	
	I полугодие
	II полугодие
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Организационные мероприятия
	
	
	
	
	

	2


	Организация хранения документов архивных фондов Нижегородской области
	
	
	
	
	

	2.1.


	Улучшение физического состояния  документов
	
	
	
	
	

	2.1.1
	подшивка дел
	ед.хр.
	10
	5
	5
	

	2.1.2
	картонирование
	ед.хр.
	2146
	1211
	935
	

	2.2.
	Проверка наличия дел
	
	1149
	522
	627
	

	2.2.1
	управленческой  документации
	ед.хр.
	712
	101
	611
	

	2.2.2
	документов по л/составу
	ед.хр.
	437
	421
	16
	

	2.3


	Выдача документов во временное пользование, в т.ч.
	
	-
	-
	-
	

	2.3.1
	органам суда и прокуратуры
	
	-
	-
	-
	

	2.3.2
	другим организациям
	
	-
	-
	-
	

	2.4
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	2.5
	Создание страхового фонда
	ед.хр.

кадров
	-
	-
	-
	

	3


	Организация учета документов архивных фондов Нижегородской области и создание справочно-поисковых средств (НСА) к архивным документам
	
	
	
	
	

	3.1.
	Описание архивных документов
	
	11
	11
	-
	

	3.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.2
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.3
	научно-технической документации (НТД)
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.1.4
	документов по личному составу
	ед.хр.
	11
	11
	-
	

	3.2
	Усовершенствование описей дел
	
	-
	-
	-
	

	3.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.2.2
	документов по личному составу
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3
	Переработка описей дел
	
	472
	51
	421
	

	3.3.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	51
	51
	-
	

	3.3.2
	НТД
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	3.3.3
	документов по личному составу
	ед.хр.
	421
	-
	421
	

	3.4
	Подготовка исторических справок


	справ.

(кол-во)
	6
	4
	2
	

	3.5


	Каталогизация (составление тематических карточек)
	карточки

ед.хр.
	5
	3
	2
	

	3.6
	ПК «Архивный фонд-3»
	
	
	
	
	

	3.6.1


	введено в ПК АФ-3 
	новых фондов всего

фондов
	2
	1
	1
	

	3.6.2
	исторических справок
	кол-во

фондов
	6
	4
	2
	

	3.6.3
	аннотаций
	кол-во

фондов
	2
	1
	1
	

	4


	Организация комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области и другими архивными документами
	
	
	
	
	

	4.1.


	Прием документов от организаций  и физических лиц (график прилагается)
	ед.хр.


	481
	309
	172
	

	4.1.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	346
	223
	123
	

	4.1.2
	НТД
	ед.хр.
	56
	46
	10
	

	4.1.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	-
	

	4.1.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	-
	

	4.1.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.1.6
	документов личного происхождения
	усл. дел
	-
	-
	-
	

	
	
	докумен.
	-
	-
	-
	

	4.1.7
	документов по личному составу
	ед.хр.
	79
	40
	39
	

	
	в т.ч. прием дел от организаций-банкротов и ликвидированных организаций
	
	
	
	
	

	
	количество организаций
	
	1
	1
	-
	

	
	управленческой документации
	ед.хр.
	9
	9
	-
	

	
	НТД
	
	-
	-
	-
	

	
	документов по личному составу
	ед.хр.
	6
	6
	-
	


	4.2


	Утверждение (согласование) описей дел
	
	480
	258
	222
	

	4.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	350
	208
	142
	

	4.2.2
	НТД
	ед.хр.
	1
	1
	-
	

	4.2.3
	фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	-
	

	4.2.4
	фонодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	
	
	ед. учета
	-
	-
	-
	

	4.2.5
	видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	
	

	4.2.6
	документов личного происхождения
	ед.хр.
	-
	-
	-
	

	4.2.7
	документов по личному составу, 

в т. ч. безработные
	ед.хр.
	129
	49
	80
	

	4.3
	Упорядочение дел на договорной (возмездной) основе
	
	
	
	
	

	4.3.1
	управленческой документации
	ед.хр
	-
	-
	-
	

	4.3.2
	НТД
	ед.хр
	-
	-
	-
	

	4.3.3
	документов по личному составу
	ед.хр
	-
	-
	-
	

	4.4.


	Проверки (изучения) делопроизводства и обеспечения сохранности дел
	проверка


	
	
	
	

	
	комплексные
	проверка
	6
	4
	2
	

	
	тематические
	проверка
	
	
	
	

	
	контрольные
	проверка
	
	
	
	

	4.5
	Проведение семинаров
	семинар
	1
	1
	-
	

	
	количество слушателей
	
	
	30
	
	

	4.6
	Согласование
	
	
	
	
	

	4.6.1
	номенклатур дел
	номенклатура
	10
	10
	-
	

	4.6.2
	инструкций по делопроизводству
	инструкция
	-
	-
	-
	

	4.6.3
	положений об ЭК
	положение
	3
	3
	-
	

	4.6.4
	положений об архиве организации
	положение
	3
	3
	-
	

	4.7


	Заключение договоров о передаче документов в муниципальную собственность
	
	
	
	
	

	
	документов постоянного хранения
	договор
	-
	-
	-
	

	
	документов по личному составу
	договор
	-
	-
	-
	

	5


	Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области
	
	
	
	
	

	5.1
	Проведение выставок
	выставка
	1
	1
	-
	

	
	количество посетителей
	
	
	
	
	

	
	количество экспонатов
	
	
	
	
	

	5.2
	Издание сборников документов
	сборник
объем п. л.
	-
	-
	-
	

	5.3
	Конференции
	
	
	
	
	

	5.3.1
	организация и проведение конференций
	конференция

доклады 

(выступления)
	-
	-
	-
	

	5.3.2
	участие в конференции
	конференция

доклады 

(выступления)
	-
	-
	-
	

	5.4
	Публикации в СМИ
	
	
	
	
	

	5.4.1
	статьи в газетах
	статья 

опубликован.

подготовлен.
	-
	-
	-
	

	5.4.2
	радиопередачи
	передача

вышла в эфир

подготовлена
	-
	-
	-
	

	5.4.3
	телепередачи
	
	-
	-
	-
	

	5.5
	Проведение
	
	
	
	
	

	
	экскурсий по архиву
	экскурсия
	-
	-
	-
	

	
	юбилейных мероприятий, сбор материалов о выдающихся людях района
	мероприятия
	
	
	1
	

	
	школьных уроков
	урок
	-
	-
	-
	

	
	встреч с общественностью
	встреча
	-
	-
	-
	

	5.6
	Работа читального зала
	
	
	
	
	

	
	количество исследователей
	исследов.
	-
	-
	-
	

	
	количество выданных дел
	дело
	-
	-
	-
	

	5.7
	Тематические запросы
	запрос
	50
	25
	25
	

	
	поступило
	запрос
	
	
	
	

	
	исполнено
	запрос
	
	
	
	

	
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	
	
	

	5.8
	Социально-правовые запросы
	запрос
	1100
	550
	550
	

	
	поступило
	запрос
	
	
	
	

	
	исполнено
	запрос
	
	
	
	

	в т.ч.
	исполнено с положительным результатом
	запрос
	
	
	
	

	в т.ч.
	поступивших из за рубежа
	запрос
	
	
	
	

	6


	Развитие и укрепление материально-технической базы архива
	
	
	
	
	

	6.1
	Выделено площадей
введено в эксплуатацию
	кв.м

кв.м
	-
	-
	-
	

	6.2
	Ремонт зданий (капитальный, текущий, кровли, отопит. сетей, электросетей, фасадов и т.д.)
	да, нет
	-
	-
	-
	

	6.3
	Установка (ремонт) ОПС, «тревожной кнопки
	общая  площадь архива 

пл. оснащения
	-
	-
	-
	

	6.4
	Прирост стеллажных полок (за год)
	пог. м за год
всего пог. м
	
	-
	-
	

	6.5
	Приобретение
	
	
	
	
	

	6.5.1
	спецкоробок
	штук
	105
	75
	30
	

	6.5.2
	огнетушителей
	штук
	-
	-
	-
	

	6.5.3
	контрольно-измерительных приборов
	штук
	-
	-
	-
	

	6.5.4
	компьютеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	-
	

	6.5.5
	принтеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	-
	

	6.5.6
	сканеров
	ед. за год
всего
	-
	-
	-
	

	6.5.7
	ксероксов
	ед. за год 

всего
	-
	-
	-
	


	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации Дивеевского района

__________________ Ю.Н.Ваньков

«____»____________ 2010 года

                                                                                                                                                                                             


ПЛАН

развития архивного дела в Дивеевском районе

на 2011 год

          В отделе по кадровой политике и делам архивов администрации Дивеевского работают 3 человека, делами архивов занимаются 2 сотрудника: зам. начальника отдела и гл. специалист. Общий годовой бюджет рабочего времени составляет  250 рабочих дней. 

          С учётом рекомендаций Комитета по делам архивов Нижегородской области, при планировании архивной работы на 2011 год предусмотрено: 

В области организационного обеспечения:

В целях защиты от негативного воздействия факторов внешней среды и уменьшения рисков повреждений архивных документов при возникновении ЧС разработать и утвердить план-график картонирования (перекартонирования) с указанием объемов поэтапного финансирования.

В области организации хранения архивных фондов:

           Продолжать  внедрение в практику работы архива: 

- «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях РАН» и приложений к  ним.

- Единого классификатора документной информации Архивного фонда Российской Федерации (М., 2007).

Продолжать работу по повышению пожарной безопасности архива:

- провести замер сопротивления и изоляции электропроводки в архивохранилище;

- установить герметичные розетки, смонтировать скрытую электропроводку;

- привести в соответствие с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования Архивного фонда РФ уровень освещенности  на вертикальных поверхностях стеллажей, рабочих столах в архивохранилище.

 Продолжать картонирование дел: 

- Ф. № Р-59/22,24 «ТнВ Большечереватовское Родионов и К» - 421д.,    оп.2 за 1959 -             2003 г.г.  (35 ст. коробок +7 н/ст. коробок);

- Ф. № Р-61/44      колхоз  «Конновский» 342 д.,       оп.2 за 1951- 2003 г.г. (23 н/ст. коробки);

Перекартонирование:

- Ф. № Р-1      Дивеевский районный Совет народных депутатов, райисполком  421д. 

                       оп.1 за  1948 - 1993 г.г.  (37 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                       

- Ф. № Р-2     Отдел экономики и прогнозирования  205д.     оп.1  за 1965-2004 г.г. 

                        (15 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                       

- Ф.№ Р-96   Администрация Дивеевского района  174д.  оп.1 за 1992-2004 г.г.            (25 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                  

- Ф.№ Р-97       Земское собрание Дивеевского района   83д.  оп.1  за 1994-2004 г.г.  (8 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                  

- Ф. № Р- 98       КУМИ  34д. оп.1    за 1991-2004 г.г. (5 ст. коробок из бескислотного картона)                                                                  

Всего 1680 дел, в т.ч. 917д. – УД, 763д. –  ЛС, 

 а также закартонировать дела, принятые в 2011 г. - 466 дел., в т.ч. 393д. – УД,  73д. – ЛС.

Проверить наличие документов на бумажной основе. Во время проверки уточнить соответствие заголовков дел с описью, количество листов в делах, крайние даты, количество дел, требующих реставрации, подшивки, восстановления затухающих текстов:

	№

п/п
	№

фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел
	Хронологические рамки
	Опись

№

	
	
	1-ое полугодие


	
	
	

	1
	59/22,24


	ТнВ «Большечереватовское Родионов и К»
	101

421
	1950-2000

1959-2003
	1

2

	
	
	Итого за 1-е полугодие
	101

421
	
	УД оп.1

л/с оп.2

	
	
	2-ое полугодие


	
	
	

	2
	12


	Управление по труду и социальной защите населения
	109

16
	1965-2002

1944-2002
	1

2

	3
	27
	РК профсоюза медицинских работников
	92


	1960-1989


	1

   

	4
	26
	РК профсоюза работников  госучреждений
	155
	1959-2004


	1



	5
	28
	РК профсоюза работников  торговли


	102
	1954-1988 
	1

	6
	29
	РК профсоюза работников  образования
	71
	1965- 1988


	1

	7
	30
	РК профсоюза работников  культуры
	82
	1965-1988
	1

	
	
	Итого за 2-е полугодие
	611

16
	
	УД оп.1

л/с оп.2

	         
	
	ВСЕГО за год
	1149, в т.ч.

712

437
	
	УД оп. 1

л/с оп. 2


В области организации учета документов архивных фондов Нижегородской области и создания справочно-поисковых систем (НСА) к архивным документам:

Обобщить и представить информацию о выполнении плана по созданию и усовершенствованию НСА к архивным фондам организаций агропромышленного комплекса (2008-2010 г.г.) к 01.07.2011 г. 

Описать документы по личному составу:

- МУП «Рынок» - 10д. за 1999-2007 г.г. оп.2

- СКК «Аликс»  -   1д. за 1998 г.   оп.2

 Переработать описи дел
	1
	Дивеевский районный суд
	51 


	1965-2001


	оп. 1



	2
	ТнВ «Большечереватовское Родионов и К»
	421 
	1959-2003
	оп. 2


Составить реестр описей особо ценных дел, который служит для регистрации описей ОЦД, учета их количества и состава.

 Подготовить полные исторические справки и аннотации к фондам:

№ 100     Избирательная комиссия Дивеевского района;

№ 93/62  Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»

№ 112     Муниципальное унитарное предприятие бытового обслуживания населения (МУП БОН)

№ 113     ТОО «Сервис»

                МУП «Рынок»,     СКК «Аликс»

Составить карточки по истории организаций: 

- МУП БОН

- ТОО «Сервис»

- Межхозяйственный лесхоз «Дивеевский»

- МУП «Рынок»

- СКК «Аликс»

Продолжать  работу по заполнению ПК «АФ-3»:

раздела «Фонд» экран 1, экран 4 «Рубрикатор», «Историческая справка», раздела «Переименования фонда», экран 7, раздела «Опись» (экран 4), поля «Аннотация к описи». 

В области организации комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области  и другими архивными документами:

Провести семинар с лицами, ответственными за делопроизводство и архив в организациях, учреждениях, предприятиях, по вопросу внедрения в практику работы  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 №558, а также по вопросу составления паспорта архива организаций, учреждений, являющихся источниками комплектования муниципального архива. 

Принять  документы от учреждений, организаций, предприятий, согласно графику:

I-ое полугодие

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	13 


	2005-2006 


	оп. 1

	2
	Финансовый отдел
	41 

2  
	2005-2006

2005-2006
	оп. 1

оп. 2

	3
	МЛПУ «Дивеевская  ЦРБ»
	13  
	2005-2006
	оп. 1

	4
	Управление сельского хозяйства
	16 
	2005-2006 
	оп. 1

	5
	Верякушская сельская администрация
	17 

3 

5 
	2005-2006 

2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	6
	Дивеевская сельская администрация
	24 

2 

6 
	2005-2006 

2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	7
	Сатисская сельская администрация
	14 

5 

5
	2005-2006

2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	8
	Администрация Дивеевского района
	17 

3 

25 
	2005

2005

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 3

	9
	КУМИ
	9 
	2005-2006
	оп. 1



	10
	Земское собрание Дивеевского района
	12 

10 
	2005

1996-2000

2005
	оп. 1

оп. 2



	11
	Отдел по кадровой политике и делам архивов
	4
	2005-2006
	оп. 1

	12
	Отделение федерального казначейства по Дивеевскому району Управления федерального казначейства  Министерства финансов РФ 
	9 
	2005
	оп. 1

	13
	Глуховская сельская администрация
	19 

9 

5 
	2005-2006

2002-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	14
	Отдел ГУ ЦЗН города Сарова
	6 
	2005-2006
	оп. 1

	15
	СПК (колхоз) «Онучинский»
	9 

6 
	2007-2009

2007-2009
	оп. 1

оп. 2

	
	Итого за 1-ое полугодие
	309, в т.ч.

223

40

46


	
	оп. 1

оп. 2

оп.4 (вы-боры)


2-ое полугодие

	1
	 Районный отдел образования
	25

26 
	2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

	2
	Отдел культуры и кино
	21 

5 
	2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

	3
	Дивеевское обособленное подразделение Территориального органа федеральной службы Госстатистики
	34 


	2005-2006


	оп. 1



	4
	Прокуратура Дивеевского района
	5
	2005
	оп. 1

	5
	РК профсоюза работников госучреждений
	2 
	2005-2006
	оп. 1

	6
	Елизарьевская сельская администрация
	14

4

5
	2005-2006

2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	7


	Ивановская сельская администрация
	22

4 

5 
	2005-2006

2005-2006

2005
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

	
	Итого за 2-ое полугодие
	172, в т.ч.

123 

39 

10 
	
	оп. 1

оп. 2

оп. 4

(выборы)

	
	Всего за год
	481, в т.ч.

346 

79 

56 
	
	УД оп.1

ЛС оп.2

оп.4

(выборы)


 Утвердить (согласовать) описи дел:

I-ое полугодие

	1
	Управление экономики и прогнозирования
	18
	2008-2009
	оп. 1

	2
	Управление финансов
	120
	2008-2009
	оп. 1

	
	
	2
	2008-2009
	оп.2

	3
	МЛПУ «Дивеевская ЦРБ»
	16
	2008-2009
	оп. 1

	
	
	25
	2008-2009
	оп. 2

	4
	ОКС и архитектуры
	10

4

1
	2008-2009

2008-2009

2008
	оп. 1

оп. 2

оп.1-4

(НТД)

	5
	Дивеевский районный суд
	6

2 


	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп.2

	6
	Сатисская сельская администрация
	14 

4 
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	7
	Верякушская сельская администрация
	16 

4 
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	8
	Отдел по кадровой  политике и делам архивов
	8 
	2008-2009
	оп. 1

	9
	ООО ПП «Дивеевское»
	4 
	2008-2009
	оп. 2

	10
	Государственное учреждение Нижегородской обл.»Государственное ветеринарное управление Дивеевского района»
	4 
	2008-2009
	оп. 2

	
	Итого за 1-ое полугодие
	258, в т.ч.

208 

49 

1 
	
	УД оп.1

л/с оп. 2

оп. НТД 


2-ое полугодие

	1
	Районный отдел образования
	24

50
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	2
	Отдел культуры и кино
	22

10
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	3
	Управление сельского хозяйства
	16

2
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп.2

	4
	Прокуратура Дивеевского района
	6

2
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	5
	Дивеевская сельская администрация
	20

2
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	6
	Елизарьевская сельская администрация
	16

4
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	7
	Ивановская сельская администрация


	20

4 
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	8
	Глуховская  сельская администрация
	18 

6 
	2008-2009

2008-2009
	оп. 1

оп. 2

	
	Итого за 2-ое полугодие


	222, в т.ч.

142

80 
	
	УД оп. 1

ЛС оп. 2

	
	Всего за год
	480, в т.ч.

350 

129 

1 
	
	УД оп. 1

ЛС оп. 2

 оп.НТД 


Упорядочить документы, образовавшиеся в ходе проведения Всероссийской переписи населения 2010 г.

Организовать и провести работу по мониторингу состояния хранения документов в архивах:

- комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского района; 

- органов местного самоуправления поселений

Продолжить работу по уточнению списка организаций-источников комплектования архива:


 Исключить из списка: 

-  СПК «Онучинский», объединившегося с СПК (колхоз) «Верякушский»

-  СПК «Ивановский», объединившегося с ООО «Конновское»


При отборе архивных документов, образовавшихся в деятельности Дивеевского муниципального архива и его предшественников обеспечивать полный состав дел, определенных номенклатурой дел и завершенных в делопроизводстве (решение ЭПМК комитета, протокол от 22.04.2010 г. № 4), в том числе:


- копии муниципальных правовых актов, касающихся деятельности архива, организационных документов;


- справки  о проверках муниципального архива;


- наблюдательные дела, исключенных из списка организаций;


- документы по использованию;


- переписка по вопросам архивной работы, докладные записки, анкеты и информации о состоянии архивного дела в районе;


- выборочный отбор запросов граждан и копий архивных справок социально-правового характера в определенные хронологические периоды;


- обеспечить полноту и достоверность паспортных данных государственного учета документов Архивного фонда РФ архивных документов, образовавшихся в деятельности муниципального архива и находящихся на ременном хранении до передачи на постоянное хранение.

В связи с  внедрением в практику работы  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 №558, согласовать 

номенклатуры дел:

Земского собрания Дивеевского района

Администрации Дивеевского района и ее отделов

Органов местного самоуправления поселений:

Дивеевская сельская администрация, сельский Совет,

Глуховская сельская администрация, сельский Совет,

Ивановская сельская администрация, сельский Совет,

Сатисская сельская администрация, сельский Совет,

Верякушская сельская администрация, сельский Совет,

Елизарьевская сельская администрация, сельский Совет

СПК (колхоз) «Верякушский»

ОАО «Елизарьевское»

Согласовать  положения об архиве: 

Управление сельского хозяйства

ОАО «Елизарьевское»,

СПК (колхоз) «Верякушский»,

Согласовать  положения об ЭК:

Управление сельского хозяйства

ОАО «Елизарьевское»,

СПК (колхоз) «Верякушский»,

В области организации использования архивных документов:
Совместно с центральной библиотекой в мае, июне 2011 г.  провести выставку-экспозицию  «Эта память, верьте, всем нужна!», посвященную 70-летию начала Великой Отечественной войны.

Своевременно и качественно предоставлять услуги, связанные с социальной защитой граждан.

Начать работу по созданию и внедрению рекомендательных картотек по ликвидированным организациям в целях удовлетворения запросов граждан.

В области развития и укрепления материально-технической базы:

Приобрести  75 спецкоробок из бескислотного картона для  картонирования  ОЦ документов,  30 нестандартных спецкоробок.

Провести  модернизацию системы освещения в архивохранилищах

Заместитель начальника отдела                                               Л.М.Злобина
