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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	25 июля 2022 г.
	
	№
	987
	

	
	
	
	


Об утверждении Административного регламента администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области», постановлением Правительства Нижегородской области от 21.06.2016 № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», Уставом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, в целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда на территории Дивеевского муниципального округа администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области».

2. Информационному сектору отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области Сырова С.А.

Глава местного самоуправления





С.А.Кучин

Сыров С.А.

Качанов А.Н.

Жоголев Е.И.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 25 июля 2022 г. № 987
Административный регламент 

администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация) и физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и их уполномоченными представителями при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Вырубка зеленых насаждений осуществляется в случаях:

- строительства, реконструкции объектов капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в соответствии с утвержденной проектной документацией;

- проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;

- проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, улиц, внутридворовых территорий);

- проведения капитального и текущего ремонта инженерных коммуникаций;

- сноса (демонтажа) зданий, сооружений;

- размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;

- проведения инженерно-геологических изысканий;

- восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями;

- при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ.

1.1.3. Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.

1.1.4. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области не допускается.

1.1.5. Компенсационное озеленение не проводится при:

1) вырубке (сносе) зеленых насаждений, производимой в соответствии с проектом реконструкции озелененной территории, утвержденным в порядке, установленном муниципальным нормативным правовым актом;

2) вырубке (сносе) аварийных деревьев, представляющих опасность для жизни и здоровья граждан;

3) вынужденной вырубке (сносе) зеленых насаждений при ликвидации аварий и последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

4) санитарных рубках и рубках ухода, проводимых в установленном порядке;

5) вырубке (сносе) зеленых насаждений, производимой на земельных участках, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества, сельскохозяйственного использования, организации лесопитомников и питомников плодовых, ягодных, декоративных культур;

6) вырубке (сносе) зеленых насаждений, производимой на земельных участках, предоставленных для организации мест погребения, а также при содержании мест погребения;

7) вырубке (сносе) зеленых насаждений, производимой на земельных участках, предназначенных для обустройства общественных пляжей и мест массового отдыха людей, прилегающих к водным объектам, с учетом правил землепользования и застройки и включенных в перечень, утвержденный уполномоченным Правительством Нижегородской области органом исполнительной власти Нижегородской области.

1.2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители), имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенном на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договора на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории Дивеевского муниципального округа.

В случае осуществления вырубки зеленых насаждений в интересах Дивеевского муниципального округа Нижегородской области заявителями выступают поставщики (исполнители, подрядчики) по заключенным муниципальным контрактам. В случае осуществления вырубки в интересах муниципального бюджетного учреждения заявителями выступают поставщики (исполнители, подрядчики) по заключенным гражданско-правовым договорам.

1.2.2. Положения, предусмотренные настоящим Административным регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя.

1.2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы Администрации, структурных подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, контактных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет Администрации, и структурных подразделений, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты Территориального отдела администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Территориальный отдел), на территории которого планируется проведение вырубки (сноса) зеленых насаждений, размещается:

1) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://diveevo-adm.ru (далее – официальный сайт Администрации);

2) на информационных стендах Администрации и территориальных отделов администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее - информационные стенды).

Местонахождение информационных стендов:

-
в помещениях Администрации, расположенных по адресу: Нижегородская область, с. Дивеево, улица Октябрьская, дом 28В;

- в помещениях территориальных отделов администрации Дивеевского территориального округа Нижегородской области, расположенных по адресам:
- Нижегородская область, Дивеевский муниципальный округ, с. Дивеево, улица Арзамасская, дом 31;
- Нижегородская область, Дивеевский муниципальный округ, п. Сатис, ул. Первомайская, дом 26Б;
- Нижегородская область, Дивеевский муниципальный округ, с. Глухово, ул. Почтовая, дом 69А.

3) на официальном сайте в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

4) на официальном сайте «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области»: https://gu.nnov.ru (далее - Интернет-портал Нижегородской области).

1.3.2. На Едином портале, Интернет-портале Нижегородской области, официальном сайте Администрации, информационных стендах также размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (при наличии) и для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3.
Информация на Едином портале, Интернет-портале Нижегородской области, официальном сайте Администрации, информационных стендах о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.4.
Если запрашиваемая заявителем информация не может быть предоставлена без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений.

1.3.5.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работник территориального отдела администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, на территории которой планируется производиться вырубка (снос) зеленых насаждений (далее – работник территориального отдела), информирует обратившихся по интересующим их вопросам в рамках своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, предоставляющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника территориального отдела, принявшего телефонный звонок.

При поступлении вопроса общего характера, разъяснения по которому размещены на официальном сайте Администрации, работник территориального отдела, принявший звонок, сообщает гражданину о возможности ознакомиться с интересующей его информацией на указанном сайте.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы работник территориального отдела, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) телефонный звонок другому работнику или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6.
Телефонные звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Территориального отдела.

Время телефонного разговора (консультации) не должно превышать 10 минут.

1.3.7. По письменному обращению работник территориального отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину:

- способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адреса территориальных отделов, оказывающих муниципальную услугу;

- справочную информацию о работе территориальных отделов;

- документы, необходимые для предоставления услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – муниципальная услуга).
2.1.1. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, составленное по форме, приведенной в Приложениях 7-9 к настоящему Административному регламенту.

2.1.2. Выдача разрешения на право вырубки аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, составленное по форме, приведенной в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется территориальным отделом администрации Дивеевского муниципального округа, на территории которого планируется произвести вырубку зеленых насаждений (далее – Территориальный отдел).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений (далее – разрешение на право вырубки зеленых насаждений);

2) выдача разрешения на право вырубки аварийных деревьев (далее – разрешение на право вырубки аварийных деревьев);

3) отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, аварийных деревьев.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. При подаче заявления в Территориальный отдел максимальный срок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» не может превышать 17 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений территориальным отделом.

2.4.2. При подаче заявления в Территориальный отдел максимальный срок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на право вырубки аварийных деревьев Территориальным отделом.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации, Едином портале, Интернет-портале Нижегородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подтверждающих представлению заявителем.

2.6.1. Для получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений заявитель представляет в Территориальный отдел, следующие документы:

2.6.1.1. Письменное заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений (далее – заявление), составленное по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту;

2.6.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

2.6.1.3. Доверенность на представление интересов заявителя;

2.6.1.4. Схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки);

2.6.1.5. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположении) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений).

2.6.1.6. Заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов).

2.6.1.7. Заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норма и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений).

2.6.1.8. Экспертное заключение, полученное в соответствии со статьей 11.1 Закона Нижегородской области от 07.09.2007 №110-3 «Об охране озелененных территорий Нижегородской области» на основании экспертной оценки (далее – экспертное заключение).

2.6.2. Для получения разрешения на право вырубки аварийных деревьев заявитель представляет в Территориальный отдел следующие документы:

2.6.2.1. Письменное заявление о выдаче разрешения на вырубку аварийных деревьев (далее – заявление), составленное по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему административному регламенту;

2.6.2.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

2.6.2.3. Доверенность на представление интересов заявителя;

2.6.2.4. Муниципальный контракт с техническим заданием в случае осуществления вырубки в интересах муниципального образования, гражданско-правовой договор с техническим заданием в случае осуществления вырубки в интересах муниципального бюджетного учреждения;

2.6.2.5. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок, а при их отсутствии – правоустанавливающих документов на недвижимое имущество, расположенное на этом земельном участке, если право на земельный участок или недвижимое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.

Копии документов о размещении объектов на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов в случаях, предусмотренных статьей 39.33 Земельного кодекса РФ.

Указанные в данном подпункте документы не предоставляются в случаях вырубки аварийных деревьев по муниципальному контракту, заключенному в интересах муниципального образования, или гражданско-правовому договору, заключенному от имени бюджетного учреждения, а также в случаях вырубки аварийных деревьев в местах захоронений и в случаях получения ранее заявителем разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

2.6.3. Указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента документы предоставляются заявителем лично (либо через представителя заявителя) в письменной форме, посредством почтовой связи на бумажном носителе.

2.6.4. Заявление подписывается заявителем (руководителем юридического лица) или его представителем (его законным представителем).

2.6.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителем – физическим лицом на бумажном носителе (подлинник и копия) либо направляются по почте оригиналы.

Копии документов, представляемых лично заявителем – физическим лицом на бумажном носителе, заверяются должностным лицом территориального отдела при наличии оригинала.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителем – юридическим лицом на бумажном носителе (подлинник или заверенная копия) либо направляются по почте оригиналы.

Копии документов, представляемых лично заявителем – юридическим лицом на бумажном носителе, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью (при наличии) и подписью руководителя заявителя или лица, исполняющего его обязанности. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращений, с указанием места нахождения.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» Территориальный отдел запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не представил их самостоятельно:

2.7.1.1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуальных предпринимателей);

2.7.1.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридических лиц);

2.7.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

2.7.1.4. Предписание надзорного органа;

2.7.1.5. Разрешение на размещение объекта;

2.7.1.6. Разрешение на право проведения земляных работ;

2.7.1.7. Экспертное заключение, полученное в соответствии со статьей 11.1 Закона Нижегородской области от 07.09.2007 №110-3 «Об охране озелененных территорий Нижегородской области» на основании экспертной оценки (далее – экспертное заключение);

2.7.1.8. Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимых на проезжей части;

2.7.1.9. Разрешение на строительство.

2.7.2. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» Территориальный отдел запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не представил их самостоятельно:

2.7.2.1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуальных предпринимателей);

2.7.2.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридических лиц);

2.7.2.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

2.7.2.4. Предписание надзорного органа;

2.7.2.5. Разрешение на размещение объекта;

2.7.2.6. Разрешение на право проведения земляных работ;

2.7.2.7. Экспертное заключение, полученное в соответствии со статьей 11.1 Закона Нижегородской области от 07.09.2007 №110-3 «Об охране озелененных территорий Нижегородской области» на основании экспертной оценки (далее – экспертное заключение);

2.7.2.8. Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимых на проезжей части;

2.7.2.9. Разрешение на строительство.

2.7.3. Территориальному отделу запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.8.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги.

2.8.3. Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой.

2.8.4. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.8.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2.8.6. Неполное заполнение полей в форме заявления.

2.8.7. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Территориальный отдел.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Территориальный отдел.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.

2.9.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия.

2.9.3. Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений.

2.9.4. Несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.

2.9.5. Запрос подан неуполномоченным лицом.

Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения в Территориальный отдел.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Настоящая муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Территориальном отделе при получении результата предоставления муниципальной услуги и для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги принимается и регистрируется в Территориальном отделе в соответствии с правилами делопроизводства в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в территориальный отдел.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга.

2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления о выдаче разрешения на вырубку, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии.

Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для письма;

- бланками заявления о выдаче разрешения направо вырубки.
2.14.2. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности являются:

1) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

2) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

4) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;

5) возможность подачи документов непосредственно в территориальный отдел, по почте.

2.15.2. Показателями качества являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;

6) количество взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностью (взаимодействие заявителя со специалистами осуществляется дважды: при предоставлении документов и при получении результата муниципальной услуги непосредственно в территориальный отдел. Продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 15 минут);

7) корректность и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;

8) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги:

1) при направлении запроса почтовым отправлением непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

2) при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.15.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале, на Интернет-портале Нижегородской области.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка решения, распоряжения, письма об отказе и иного результата предоставления муниципальной услуги;

5) выдача решения, распоряжения, письма об отказе и иного результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.1. При обращении в Территориальный отдел.

Основанием для начала данной процедуры является подача заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Заявители обращаются в Территориальный отдел, предъявляют заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. Специалист Территориального отдела, ответственный за прием документов, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день обращения.

Специалист Территориального отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в должностные обязанности которого входит прием заявления на предоставление муниципальной услуги и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет проверку:

- личности заявителя (личности представителя) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- на предмет полноты и соответствия представленных документов п.2.6 настоящего Административного регламента;

- правильности написания заявления.

В случае если заявление написано ненадлежащим образом специалист Территориального отдела, предоставляющего муниципальную услугу, обязан указать на ошибки, подлежащие исправлению, а также предоставить заявителю возможность повторного написания заявления на месте.

3.2.1.2. В случае если в предоставленном (направленном) заявлении о выдаче разрешения на право вырубки и прилагаемых документах имеются основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, то специалист Территориального отдела, осуществляющий прием и регистрацию документов, не осуществляет регистрацию заявления о выдаче разрешения на право вырубки и прилагаемых документов, а подготавливает письмо об отказе в приеме документов.

Письмо об отказе в приеме документов оформляется на бланке Территориального отдела по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту с присвоением номера, даты, проставлением подписи специалиста Территориального отдела, осуществляющего прием и регистрацию документов, или подписывается начальником Территориального отдела.

Письмо об отказе в приеме документов направляется заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении, вручается лично в Территориальном отделе.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за услугой при устранении выявленных нарушений.

Описание административных процедур представлено в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, самостоятельно.

Специалист Территориального отдела направляет запросы по межведомственному взаимодействию об истребовании документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления заявителями.

Запрос может быть сформирован в электронном виде.

Специалист Территориального отдела:

- оформляет запросы;

- регистрирует запросы в установленном порядке;

- направляет запросы в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация.

Территориальный отдел определяет способ направления запроса. Направление запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), по каналам региональной системе межведомственного электронного взаимодействия (РСМЭВ), по почте, курьером.

При направлении запроса с использованием СМЭВ запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью специалиста Территориального отдела. При направлении запроса почтовым отправлением или курьером запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью специалиста Территориального отдела.

Межведомственный запрос о предоставлении информации (документов), направляемый в орган власти (подведомственную организацию), в распоряжении которого находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, оформляется на бланке Территориального отдела и заверяется подписью начальника Территориального отдела.

Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Ответственность за содержание межведомственного запроса о предоставлении информации (документов), наличие его реквизитов и правильность оформления возлагается на лицо, подписавшее указанный запрос.

Результатом настоящей административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в установленном порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1) Территориальный отдел рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги:

- в течение 17 рабочих дней со дня регистрации запроса с целью получения разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

- в течение 3 рабочих дней со дня регистрации запроса с целью получения разрешения на право вырубки аварийных деревьев.

2) Специалист Территориального отдела осуществляет проверку:

- представленных документов на предмет полноты и соответствия пункту 2.6 настоящего Административного регламента;

- правильности написания заявления;

- формирует и направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, имеющие в распоряжении информацию либо документы, которые заявитель не предоставил самостоятельно. Запросы и ответы на межведомственные запросы приобщаются к материалам дела;
- наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении данной муниципальной услуги.

3) В случае поступления ответов на межведомственные запросы (кроме оплаты за компенсацию зеленых насаждений), Территориальный отдел организует выездное заседание комиссии с целью обследования места планируемой вырубки.

В случае, если на межведомственный запрос поступил ответ об отсутствии запрашиваемых документов и (или) информации, то подготавливает уведомление об отказе в выдаче разрешения на вырубку, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу.

4) По результату обследования места планируемой вырубки составляет акт по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту, передает на подпись членам комиссии, а затем на утверждение уполномоченному должностному лицу.
5) На основании акта, а также в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, специалист Территориального отдела готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на вырубку, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись начальнику Территориального отдела.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием причин отказа оформляется на бланке Территориального отдела по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту с присвоением номера, даты, проставлением подписи начальника Территориального отдела.

6) В случае, если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, а также на основании акта специалист Территориального отдела готовит проект разрешения на вырубку, согласовывает его в установленном порядке и передает на подпись начальнику Территориального отдела.

3.2.3.2. Состав комиссии определяется распоряжением Администрации, созданной на постоянной основе.

Начальник Территориального отдела подписывает проект разрешения на вырубку либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку и передает на регистрацию.

3.2.3.3. Специалист Территориального отдела после подписания в течение 1 рабочего дня осуществляет регистрацию разрешения на вырубку либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку в журнале регистрации либо в системе электронного документооборота.

3.2.3.4. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на вырубку и прилагаемых к нему документов, осуществляет расчет стоимости компенсационного озеленения, если вырубка зеленых насаждений осуществляется без полного или частичного озеленения в натуральной форме.

Расчет стоимости компенсационного озеленения осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 21 июня 2016 г. № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения».

Расчет стоимости компенсационного озеленения, реквизиты для оплаты компенсационной стоимости озеленения передается заявителю посредством личного получения в Территориальном отделе, через личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо на электронную почту согласно указанию в заявлении о выдаче разрешения на вырубку.
Результатом является выданные (направленные) разрешение на право вырубки либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на право вырубки.

3.2.4. Подготовка решения, распоряжения, письма об отказе и иного результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.1. В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» специалист Территориального отдела в течение 17 рабочих дней с момента окончания рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений (далее - проект распоряжения);

- обеспечивает в установленном Администрацией порядке согласование проекта распоряжения;

- направляет проект распоряжения на подпись главе местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – глава местного самоуправления);

- на основании подписанного распоряжения о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляет подготовку проекта разрешения на право вырубки зеленых насаждений по установленной форме (далее - проект разрешения) (в двух экземплярах);

- осуществляет в установленном Территориальным отделом порядке согласование проекта разрешения;

- направляет проект разрешения на подпись начальнику Территориального отдела.

3.2.4.2. В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» специалист Территориального отдела в течение 3-х рабочих дней с момента окончания рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- осуществляет подготовку проекта разрешения на право вырубки аварийных деревьев по установленной форме (далее - проект разрешения) (в 2-х экземплярах);

- осуществляет в установленном Территориальным отделом порядке согласование проекта разрешения;

- направляет проект разрешения на подпись начальнику Территориального отдела.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Территориального отдела в течение 8 рабочих дней осуществляет с момента окончания рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- подготовку проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - проект письма об отказе);

- осуществляет в установленном Территориальным отделом порядке согласование проекта письма об отказе;

- направляет проект письма об отказе на подпись начальнику Территориального отдела.

3.2.5. Выдача решения, распоряжения, письма об отказе и иного результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное решение, распоряжение, письмо об отказе и иной результат предоставления муниципальной услуги.

Решение, распоряжение, письмо об отказе и иной результат предоставления муниципальной услуги выдаются специалистом Территориального отдела заявителю лично под роспись (направляются по почте).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением административных процедур, действий и сроков, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником Территориального отдела непосредственно в ходе приема, регистрации, рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов, за подписанием и направлением заявителю решений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

а) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

б) выявления и устранения нарушений прав граждан;

в) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.2. Плановые проверки проводятся 1 раз в год (на основании годовых планов работы Территориального отдела, утверждаемых начальником Территориального отдела).

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случаях обращения заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, решения, действия (бездействие) должностных лиц Территориального отдела при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за нарушения при исполнении административных процедур, в том числе несоблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

4.3.2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.3. Начальник Территориального отдела принимает меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСВТИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации к вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу.

5.2.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих может быть подана в Территориальный отдел либо Администрацию.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении;

3) электронной почтой;

4) на официальном сайте Администрации;

5) на Едином портале;

6) на Интернет-портале Нижегородской области.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

5.5. Информация, указанная в данном разделе, размещается на Едином портале.

Раздел 6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации и структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления муниципальной услуги 

1. Администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области 
Место нахождения: Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д.28В.

Почтовый адрес: 607320, Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д.28В.
Адрес электронной почты: official@adm.div.nnov.ru

Официальный сайт в сети Интернет: www.diveevo-adm.ru
График работы:

Понедельник:
с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Вторник:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Среда:


с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Четверг:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Пятница:

с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00

Суббота: 

выходной день

Воскресенье:

выходной день

Контактный телефон Администрации: приемная - (83134) 4-54-55

2. Структурные подразделения Администрации, участвующие в предоставлении и информировании о порядке предоставления муниципальной услуги

Места нахождения:

1) Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Арзамасская, д. 31

Почтовый адрес: 607320, Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Арзамасская, д.31

Адрес электронной почты: divterotdel@yandex.ru

Cайт в сети Интернет: www.diveevo-adm.ru
График работы:

Понедельник:
с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Вторник:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Среда:


с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Четверг:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Пятница:

с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00

Суббота: 

выходной день

Воскресенье:

выходной день

Контактный телефон: (83134) 4-30-33.

График приема Заявителей по вопросу консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги:

Понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00.

2) Нижегородская область, с. Глухово, ул. Почтовая, д.69А

Почтовый адрес: 607332, Нижегородская область, с. Глухово, ул. Почтовая, д.69А

Адрес электронной почты: glukhowsckaya@yandex.ru
Cайт в сети Интернет: www.diveevo-adm.ru
График работы:

Понедельник:
с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Вторник:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Среда:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Четверг:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Пятница:

с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00

Суббота: 
выходной день

Воскресенье:
выходной день

Контактный телефон: (83134) 3-22-16.

График приема Заявителей по вопросу консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги:

 Понедельник, четверг - с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00.

3) Нижегородская область, п. Сатис, ул. Первомайская, д.26Б

Почтовый адрес: 607328, Нижегородская область, п. Сатис, ул. Первомайская, д.26Б

Адрес электронной почты: satisadm@yandex.ru
Cайт в сети Интернет: www.diveevo-adm.ru
График работы:

Понедельник:
с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Вторник:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Среда:


с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Четверг:

с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

Пятница:

с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00

Суббота: 

выходной день

Воскресенье:

выходной день

Контактный телефон: (83134) 4-12-88.

График приема Заявителей по вопросу консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги:

 Понедельник, четверг – с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00.

2. Информация приведена на сайтах:

- РПГУ: gu.nnov.ru

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

В ____________________ территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

 ________________________________________________

 ________________________________________________

 ________________________________________________

(адрес территориального отдела)

 ________________________________________________







 ________________________________________________







 ________________________________________________

(наименование заявителя, для граждан – фамилия, имя, отчетство,

адрес, для юридических лиц – полное наименование организации,

ИНН, ОГРН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, телефон/факс)

Заявление
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу:________________________________________________________________
 (улица, номер участка, номер дома) 
_______________________________________________________________________________________

в связи с: _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(указать причину вырубки (сноса, пересадки) зеленых насаждений)

В случае необходимости обязуюсь осуществить компенсационное озеленение в денежной и (и или) натуральной, и (или) комбинированной форме (ненужное зачеркнуть), 
_______________________________________________________________________________________

 (с указанием предполагаемого места посадки)

согласно проекту: _______________________________________________________________________.

Обязуюсь убирать норубочные остатки в течение 3 суток после осуществления вырубки каждого дерева (в случае вырубки на территории общего пользования) и осуществлять спил дерева вровень с землей.

Обязуюсь провести ниформнрованне общественности о проведении работ по вырубке (сносу) и реконструкции зеленых насаждений в соответствии с подпунктом 3.1. статьи 8 Закона Нижегородской области от 07.09.2007 №110-3 «Об охране озелененных территорий Нижегородской области».

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Заявитель (его представитель)_____________________________
Дата ________________________

(ФИО)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

В ____________________ территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

 ________________________________________________

 ________________________________________________

 ________________________________________________
(адрес территориального отдела)

 ________________________________________________







 ________________________________________________







 ________________________________________________

(наименование заявителя, для граждан – фамилия, имя, отчетство,

адрес, для юридических лиц – полное наименование организации,

ИНН, ОГРН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, телефон/факс)

Заявление

о выдаче разрешения на право вырубки аварийных деревьев

Прошу выдать разрешение на право вырубки аварийных деревьев, находящихся на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, произрастающих на земельном участке по адресу:______________________________________________________________

 (улица, номер участка, номер дома)

Обязуюсь убирать порубочные остатки в течение 3 суток после осуществления вырубки каждого дерева и осуществлять спил дерева вровень с землей.

Заявитель (его представитель) _____________________________
Дата ________________________

(ФИО)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Кому

______________________________________

______________________________________

ОТКАЗ

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги


В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указывается наименование услуги)

Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительно информируем: _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)


При устранении выявленных недостатков, Вы вправе обратиться с заявлением и документами за предоставлением муниципальной услугой.

________________ ______________ _________________________________________________

(должность)

(подпись)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

АКТ № _______

обследования зеленых насаждений

от «___» __________ 20__г.
Комиссия по обследованию зеленых насаждений, подлежащих вырубке, в составе:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

провела обследование зеленых насаждений произрастающих на территории:

_______________________________________________________________________________.
Ведомость зеленых насаждений
	№ п/п
	Наименование породы
	Диаметр ствола на высоте (м, см)
	Количество
	Состояние

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего на территории, расположенной по адресу:________________________________

_______________________________________________________________________________,

требуют вырубки _____________ зеленых насаждений, в т.ч.:

1. _______________________________________________________________________,

(порода зеленых насаждений, количество)

которые не требуют компенсационного озеленения согласно п. 1.5 постановления Правительства Нижегородской области от 21 июня 2016 года № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и или повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения».

2. _______________________________________________________________________,

________________________________________________________________________________

(порода зеленых насаждений, количество)

В соответствии постановления Правительства Нижегородской области от 21 июня 2016 года № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и или повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения» возможны следующие варианты проведения компенсационного озеленения:

1. Денежная форма – стоимость компенсационного озеленения согласно расчету на 20__ год составляет _______________________________________________________________ руб.

2. Натуральная форма.

Всего требуется посадить ______ деревьев, из них хвойных деревьев не менее ____ шт., лиственных деревьев, относящихся по своей ценности к ______ группе, не менее ______ шт. Кустарник не менее ______ шт. Газон не менее ______ п. м. Посадка деревьев, кустарника, газона осуществляется согласно проекту.

 3. Комбинированная форма (натуральная и денежная форма).

Комиссия по обследованию зеленых насаждений:

_________________________ ____________ _________________________________________

(должность)


(подпись)

(Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

ОТКАЗ

 в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений на озелененной территории

В выдаче разрешения на вырубку (снос) зеленых насаждений на озелененной территории Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительно информируем:_____________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указывается информация при наличии)

__________________________ ____________ ______________________________________

(должность)



(подпись)
(фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Форма Разрешения в случае осуществления
компенсационного озеленения в натуральной форме

[image: image1.jpg]



_______________________территориальный отдел 

администрации Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

_______________________________________________

(адрес, телефон, Е-mail)


 Кому:_________________________

 ______________________________

Адрес: _______________________

______________________________

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области №________

«_____»________________20__ г.

______________________территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на основании постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», распоряжения администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от «_____» ______________20__г. № __________ «О разрешении на право вырубки зеленых насаждений» разрешает вырубку зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(порода деревьев, кустарников; количество зеленых насаждений, диаметр деревьев)

Срок действия настоящего разрешения – до «____» __________20__г.

_____________________________________________________ _________________________________

(должность уполномоченного работника органа, осуществляющего выдачу

(Ф.И.О.)

 разрешения на вырубку зеленых насаждений) 
«_____» ______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Форма Разрешения в случае осуществления
компенсационного озеленения в денежной форме
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_______________________территориальный отдел 

администрации Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

_______________________________________________

(адрес, телефон, Е-mail)


Кому:_________________________

 ______________________________

Адрес: _______________________

______________________________

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области №________

«_____»________________20__ г.

______________________территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на основании постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», распоряжения администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от «_____» ______________20__г. № __________ «О разрешении на право вырубки зеленых насаждений», платежного поручения от «____»__________20__ г. № _________ на сумму __________________________ рублей, разрешает вырубку зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(порода деревьев, кустарников; количество зеленых насаждений, диаметр деревьев)

Срок действия настоящего разрешения – до «____» __________20__г.

____________________________________________________ ___________________________________

(должность уполномоченного работника органа, осуществляющего выдачу

(Ф.И.О.)

 разрешения на вырубку зеленых насаждений) 
«_____» ______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Форма Разрешения в случае осуществления
компенсационного озеленения в комбинированной форме
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_______________________территориальный отдел 

администрации Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

_______________________________________________

(адрес, телефон, Е-mail)


Кому:_________________________

 ______________________________

Адрес: _______________________

______________________________

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области №________

«_____»________________20__ г.

______________________территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на основании постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», распоряжения администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от «_____» ______________20__г. № __________ «О разрешении на право вырубки зеленых насаждений», договора на осуществление компенсационного озеленения от «_____»__________20__г. № ________, платежного поручения от «____»__________20__ г. № _________ на сумму __________________________ рублей, разрешает вырубку зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(порода деревьев, кустарников; количество зеленых насаждений, диаметр деревьев)

Срок действия настоящего разрешения – до «____» __________20__г.

_______________________________________________________ ________________________________

(должность уполномоченного работника органа, осуществляющего выдачу

(Ф.И.О.)

 разрешения на вырубку зеленых насаждений) 
«_____» ______________ 20__ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Форма Разрешения в случае вырубки аварийных деревьев

[image: image4.jpg]



_______________________территориальный отдел 

администрации Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

_______________________________________________

(адрес, телефон, Е-mail)


 Кому:_________________________

 ______________________________

Адрес: _______________________

______________________________

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области №________

«_____»________________20__ г.

______________________территориальный отдел администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на основании постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», распоряжения администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от «_____» ______________20__г. № __________ «О разрешении на право вырубки зеленых насаждений», разрешает вырубку аварийных деревьев на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(порода деревьев, кустарников; количество зеленых насаждений, диаметр деревьев)

Срок действия настоящего разрешения – до «____» __________20__г.

______________________________________________________ _________________________________

(должность уполномоченного работника органа, осуществляющего выдачу

(Ф.И.О.)

 разрешения на вырубку зеленых насаждений) 
«_____» ______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к Административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Перечень административных процедур

	№ п/п
	Место выполнения действия/ используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Территориальный отдел
	Проверка документов и регистрация заявления
	Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня


	2
	Территориальный отдел
	
	Подтверждение полномочий представителя заявителя
	

	3
	Территориальный отдел
	
	Регистрация заявления
	

	4
	Территориальный отдел
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов
	

	5
	Территориальный отдел/ СМЭВ 
	Получение сведений посредством СМЭВ
	Направление межведомственных запросов
	До 5 рабочих дней

	6
	Территориальный отдел/СМЭВ
	
	Получение ответов на межведомственные запросы
	

	7
	Территориальный отдел/СМЭВ
	Подготовка акта обследования, начислений компенсационной стоимости
	Выезд на место проведения работ для обследования участка
	До 10 рабочих дней

	
	
	
	Направление акта обследования, расчета компенсационной стоимости
	

	
	
	
	Выдача (направление) акта обследования и счета для оплаты компенсационной стоимости
	

	
	
	
	Контроль поступления оплаты
	

	
	
	
	Прием сведений об оплате
	

	8
	Территориальный отдел 
	Рассмотрение документов и сведений
	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения
	До 2 рабочих дней

	9
	Территориальный отдел
	Принятие решения 
	Принятие решения о предоставлении услуги
	До 1 часа

	10
	Территориальный отдел
	
	Формирование решения о предоставлении услуги
	

	11
	Территориальный отдел
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	

	12
	Территориальный отдел
	
	Формирование отказа в предоставлении услуги
	


� Не включается в общий срок предоставления государственной услуги.






