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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	30 июня 2023 г.
	
	№
	889
	

	
	
	
	


О создании сборных эвакуационных пунктов в

Дивеевском муниципальном округе Нижегородской области при проведении эвакуации в мирное и военное время

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлением Правительства Нижегородской области от 13.07.2006 № 225 «Об организации эвакуационных мероприятий на территории Нижегородской области в военное время», постановлением администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от 25.11.2022 № 1551ДСП «О заблаговременной подготовке безопасных районов к проведению эвакуации населения, материальных и культурных ценностей», а также в целях планирования, организации и проведения эвакуационных мероприятий на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в мирное и военное время администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о сборном эвакуационном пункте (Приложение 1).
2. Утвердить Перечень сборных эвакуационных пунктов (далее – СЭП) формируемых на территории Дивеевского муниципального округа при проведении эвакуации населения в мирное и военное время (Приложение 2).
3. Руководителям организаций, предприятий, учреждений ответственных за развёртывание сборных эвакуационных пунктов привести оборудование, документацию и организацию работы СЭП в соответствие с настоящим постановлением.

4. Информационному сектору отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области Сырова С.А.
Глава местного самоуправления 





С.А.Кучин

Сыров С.А.
Борисов О.В.

Бабуркин А.В.

Герасимова Е.В.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 30 июня 2023 г. № 889
Положение

о сборном эвакуационном пункте

(далее – Положение)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Сборный эвакуационный пункт (СЭП) предназначен для сбора и регистрации эвакуируемого населения и организованной отправки его в безопасные районы.
СЭП развёртывается на базе организации, предприятия, учреждения (далее – организации), расположенной на территории Дивеевского муниципального округа. Ему присваивается порядковый номер. Размещаются СЭП вблизи пунктов посадки на транспорт (автомобильный) и в начале маршрутов пешей эвакуации, как правило, в зданиях общественного назначения, обеспечивающих одновременное нахождение людей не менее, чем на одну эвакуационную колонну (автомобильную или пешую) (до 2 тыс. чел.).
II. НАЗНАЧЕНИЕ, ЗАДАЧИ И ОРГАНИЗАЦИОННАЯ

СТРУКТУРА СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
1. Основные задачи СЭП
1.1. Поддержание связи с эвакуационной комиссией Дивеевского муниципального округа, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа;

1.2. Информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в безопасные районы;

1.3. Контроль за своевременной подачей транспортных средств, организацией отправки эвакуируемого населения в безопасные районы;

1.4. Учёт эвакуируемого населения, распределение по эвакуационным колоннам и представление сведений в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа;

1.5. Оказание необходимой медицинской помощи больным во время нахождения их на СЭП;
1.6. Соблюдение эвакуируемым населением общественного порядка и укрытие его в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны.
2. Состав СЭП

2.1. Для обеспечения функционирования СЭП назначается его рабочий аппарат (администрация) из числа сотрудников организации, ответственной за развёртывание данного СЭП.
2.2. Постоянный состав СЭП включает:

- начальника пункта – 1 чел.;

- заместителя начальника пункта – 1 чел.;

- группу оповещения и связи – 2 чел.;

- группу учёта эваконаселения – 4 чел

- группу охраны общественного порядка – 2 чел.;

- комнату матери и ребёнка – 2 чел.;

- медицинский пункт – 2 чел.;

- стол справок – 1 чел.;

- группу комендантской службы – 2 чел.

В переменный состав СЭП входят эвакуационные группы каждой эвакуируемой организации и эвакуационная группа администрации поселения, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства (приложение 1).

Эвакуационная группа администрации поселения включает:

- старшего эвакуационной группы – 1 чел;

- член эвакуационной группы – до 4 чел.

2.3. Состав групп назначается приказом руководителя организации, развёртывающей СЭП. 
Персонал медпункта формируется из числа работников ГБУЗ НО «Дивеевская ЦРБ имени академика Н.Н.Блохина» (по согласованию).

Группа охраны общественного порядка формируется из числа сотрудников МО МВД России «Дивеевский» (по согласованию).

Состав эвакуационной группы и старший эвакуационной колонны организации назначаются приказом каждой эвакуируемой организации, старший эвакуационной группы и состав эвакуационной группы от администрации поселения – нормативно-правовым актом администрации поселения, на территории которого разворачивается СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства.
III. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ CБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
1. Начальник СЭП отвечает за:
- за организацию работы администрации СЭП;

- за организацию регистрации прибывающего на СЭП эваконаселения, формирование и отправку эвакуационных колонн;

- за предоставление докладов в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа.

Он подчиняется председателю эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа и является прямым начальником всего личного состава СЭП.

Начальник СЭП обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок проведения эвакуации и состав эвакуируемых;

- готовить предложения председателю эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа по назначению администрации СЭП и замене выбывших;

- изучить место и разработать схему развёртывания СЭП;

- организовать подготовку оборудования и имущества СЭП;

- организовать разработку документации СЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- контролировать состояние закреплённых за СЭП защитных сооружений или заглублённых и других помещений подземного пространства для укрытия населения;
- участвовать в учениях и тренировках.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:
- уточнить порядок развёртывания СЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок прибытия и учёта эвакуируемого населения, подачи транспортных средств;

- при поступлении распоряжения от эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа организовать сбор личного состава, осуществить развёртывание СЭП, установить связь с эвакуационной комиссией Дивеевского муниципального округа, доложить председателю эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа о готовности СЭП к работе;

- организовать приведение в готовность закреплённых защитных сооружений или заглублённых и других помещений подземного пространства для укрытия населения.
в) в режиме проведения эвакуации:

- контролировать прибытие эваконаселения и подачу транспортных средств;

- организовать регистрацию прибывающего эваконаселения и формирование эвакуационных колонн;

- инструктировать начальников эвакуационных колонн;

- организовать обеспечение эваконаселения водой и оказание медицинской помощи больным;

- организовать поддержание на СЭП общественного порядка;

- организовать информирование эваконаселения об обстановке;

- организовать учёт убывающего эваконаселения и представление докладов в эвакоприёмную комиссию Дивеевского муниципального округа;

- контролировать ведение документации СЭП;

- организовать укрытие эваконаселения при возникновении угрозы жизни людей.
2. Заместитель начальника СЭП отвечает за:

- разработку документации;

- обеспечение СЭП необходимыми оборудованием и имуществом;

- подготовку администрации СЭП;

- за развёртывание СЭП, работу группы охраны общественного порядка, комендантской службы, комнаты матери и ребёнка и медицинского пункта.
Он подчиняется начальнику СЭП и является прямым начальником всей администрации СЭП. В отсутствие начальника СЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника СЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок проведения эвакуации и состав эвакуируемых;

- изучить порядок развёртывания СЭП;

- организовать разработку документации СЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- контролировать состояние закреплённых за СЭП защитных сооружений или заглублённых и других помещений подземного пространства для укрытия населения;

- участвовать в учениях с органами управления и силами ГО и районного звена территориальной подсистемы РСЧС;
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить порядок развёртывания СЭП, наличие оборудования и имущества, укомплектованность администрации;
- уточнить порядок прибытия эвакуируемого населения и подачи транспортных средств;

- при поступлении распоряжения от эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа организовать сбор личного состава, осуществить развёртывание СЭП, установить связь с эвакуационной комиссией Дивеевского муниципального округа, доложить ей о готовности СЭП к работе;
- организовать приведение в готовность имеющихся защитных сооружений (заглублённых и других помещений подземного пространства для укрытия населения);
в) в режиме проведения эвакуации:

- осуществлять сбор сведений о подаче на СЭП транспортных средств, используемых для эвакуации, с указанием количества посадочных мест;
- руководить работой группы охраны общественного порядка, комендантской службы, комнаты матери и ребёнка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эваконаселения водой и оказание медицинской помощи;

- организовать укрытие эваконаселения при возникновении угрозы жизни людей.
3. Старший группы оповещения и связи отвечает за:

- оповещение администрации при приведении СЭП в готовность;

- за доведение до администрации и прибывающего на СЭП эваконаселения сигналов оповещения, распоряжений начальника СЭП и информации об обстановке;
- за поддержание в ходе проведения эвакомероприятий связи с эвакоприёмной комиссией, администрацией поселения, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа.
Он подчиняется начальнику СЭП и является прямым начальником личного состава группы.
Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработать и представить на утверждение начальнику СЭП схему оповещения администрации СЭП;

- разработать схему связи СЭП с указанием номеров телефонов рабочих мест СЭП, эвакуационной комиссией Дивеевского муниципального округа, взаимодействующими эвакоорганами, территориальными отделами, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа и дежурной службой МЦТЭТ (г. Арзамас) Нижегородского филиала ПАО «Ростелеком» с. Дивеево;

- осуществлять периодические проверки состояния средств связи СЭП;
- организовать подготовку личного состава группы.
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- по распоряжению начальника СЭП осуществлять оповещение администрации СЭП;

- контролировать состояние связи СЭП с эвакоприёмной комиссией Дивеевского муниципального округа, территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа;
- доводить до администрации СЭП информацию об обстановке;
в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание непрерывной связи СЭП с эвакуационной комиссией Дивеевского муниципального округа, территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа;
- доводить до администрации СЭП и эваконаселения сигналы оповещения, распоряжения начальника СЭП и информацию об обстановке.
4. Член группы оповещения и связи отвечает за:

- оповещение администрации СЭП;
- за доведение до администрации и прибывающего на СЭП эваконаселения сигналов оповещения, распоряжений начальника СЭП и информации об обстановке;
- за поддержание устойчивой связи СЭП с эвакоприёмной комиссией Дивеевского муниципального округа, территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа.
Он подчиняется старшему группы оповещения и связи.
Член группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему оповещения администрации СЭП и схему связи СЭП с вышестоящими и взаимодействующими эвакоорганами, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа и территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;

- осуществлять периодические проверки состояния средств связи СЭП.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- по распоряжению старшего группы осуществлять оповещение администрации СЭП;

- проверять состояние связи с вышестоящими и взаимодействующими эвакоорганами, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа и территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;
- доводить до администрации СЭП информацию об обстановке;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание непрерывной связи СЭП с вышестоящими и взаимодействующими эвакоорганами, автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа и территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;
- доводить до администрации СЭП и эваконаселения сигналы оповещения, распоряжения начальника СЭП и информацию об обстановке.
5. Старший группы учёта эваконаселения отвечает за:
- за организацию ведение учёта эвакуируемых;

- за учёт распределения эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

- сбор и передачу старшим эвакуационных колонн сведений о распределении эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

- за представление докладов начальнику СЭП за каждую отправленную колонну.
Он подчиняется начальнику СЭП и является прямым начальником личного состава группы.
Старший группы обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок прибытия на СЭП эваконаселения и подачи транспортных средств;

- изучить порядок учёта эвакуируемых и организовать подготовку членов группы;

- разработать документацию группы;
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на СЭП;
- уточнить возможности планируемых к перевозкам транспортных средств и порядок их подачи;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.
в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать ведение учёта распределения эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

- организовать сбор и передачу старшим эвакуационных колонн информации о распределении эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

- поддерживать связь с автотранспортной спасательной службой Дивеевского муниципального округа и территориальным отделом, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;
6. Член группы по учёту эваконаселения отвечает за:

- ведение количественного учёта эвакуируемого населения;

- учёт распределения эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

Он подчиняется старшему группы.

Член группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок учёта эвакуируемого населения;

- подготовить необходимые документы для учёта эвакуируемого населения (приложение 18).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить порядок распределения эвакуируемых по каждому транспортному средству (группе пешей колонны);

- подготовить рабочее место;

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести списки эвакуируемого населения (приложение 18);

- сообщать эвакуируемым номер транспортного средства (группы пешей колонны), место сбора, место эвакуации;

- докладывать о заполнении посадочных мест каждого транспортного средства (группы пешей колонны) старшему группы учёта эваконаселения.
7. Старший эвакуационной группы территориального отдела, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства отвечает за:
- извещение и ведение персонального учёта эвакуируемых из жилого сектора поселения;
- за организацию вручения эвакуационных удостоверений населению подлежащему эвакуации.

Старший эвакуационной группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок учёта эвакуируемых;

- изучить порядок сбора и прибытия эвакуируемого населения на СЭП;

- организовать совместно с жилищно-эксплуатационными организациями составление и своевременную корректировку (1 раз в 2 года) эвакуационных списков населения по форме 1Э (приложение 2);

- эвакуационные списки по форме 1Э (приложение 2) в 2-х экземплярах направить в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа;

- организовать подготовку личного состава группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении первоочередных мероприятий ГО:

- организовать совместно с жилищно-эксплуатационными организациями уточнение эвакуационных списков населения по форме 1Э (приложение 2).

- уточнить количество, порядок сбора и прибытия эвакуируемых на СЭП;

- при поступлении распоряжения – подготовить документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать извещение, сбор и ведение персонального учёта эвакуируемого населения по спискам по форме 2Э (приложение 3).
- организовать выдачу эвакуируемым эвакуационных удостоверений.

8. Член эвакуационной группы территориального отдела, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства отвечает за:

- извещение, сбор и ведение персонального учёта эвакуируемых.

Он подчиняется старшему эвакуационной группы.

Член эвакуационной группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок учёта, сбора и извещения эвакуируемых;

- составлять и своевременно корректировать эвакуационные списки по форме 1Э (приложение 2);

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении первоочередных мероприятий ГО:

- уточнить порядок учёта, извещения и сбора эвакуируемых;

- уточнить эвакуационные списки по форме 1Э (приложение 2)
в) в режиме проведения эвакуации:

- известить эвакуируемых о начале эвакуации, времени прибытия на СЭП;

- выдавать эвакуируемым эвакуационные удостоверения;

- вести учёт эвакуируемых по спискам по форме 2Э (приложение 3).

9. Старший эвакуационной группы организации отвечает за:

- ведение персонального учёта прибывающих на СЭП эвакуируемых своей организации и формирование эвакуационных колонн.

Он подчиняется начальнику СЭП, а также председателю эвакуационной комиссии своей организации и является прямым начальником членов эвакуационной группы.
Старший эвакуационной группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок сбора и прибытия эвакуируемых своей организации на СЭП, порядок формирования и отправки эвакуационных колонн;

- изучить обязанности старших машин (групп пеших колонн);

- изучить правила поведения эвакуируемых в ходе перевозки или передвижения пешим порядком;

- организовать составление и своевременную корректировку эвакуационных списков по форме 1Э (приложение 2);

- организовать подготовку личного состава группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении первоочередных мероприятий ГО:
- уточнить количество, порядок сбора и прибытия эвакуируемых на СЭП, порядок формирования и отправки эвакуационных колонн;
- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы;
- организовать уточнение эвакуационных списков по форме 1Э (приложение 2);
в) в режиме проведения эвакуации:
- организовать ведение персонального учёта прибытия на СЭП эвакуируемых своей организации по форме 2Э (приложение 3) и их распределение по машинам (группам пеших колонн);

- назначать и инструктировать старших машин (групп пеших колонн);

- докладывать старшему группы о ходе формирования колонны;

- докладывать о поступлении эвакуируемых и отправке очередной колонны в эвакуационную комиссию своей организации.
10. Член эвакуационной группы организации отвечает за:
- извещение, сбор и ведение персонального учёта эвакуируемых своей организации.

Он подчиняется старшему эвакуационной группы.

Член эвакуационной группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок учёта, сбора и извещения эвакуируемых своей организации;

- составлять и своевременно корректировать эвакуационные списки по форме 1Э (приложение 2);
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении первоочередных мероприятий ГО:

- уточнить эвакуационные списки своей организации по форме 1Э (приложение 2);

- уточнить порядок учёта, извещения и сбора эвакуируемых;

в) в режиме проведения эвакуации:

- извещать эвакуируемых о начале эвакуации, времени прибытия на СЭП;

- выдавать эвакуируемым эвакуационные удостоверения;

- вести учёт эвакуируемых по спискам формы 2Э (приложение 3);
11. Старший группы комендантской службы - комендант СЭП отвечает за:
- подготовку помещений для развёртывания СЭП,

- обеспечение оборудованием и инвентарём, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта,
- определение порядка построения колонны транспорта, привлекаемого для эвакуации.

Он подчиняется заместителю начальника СЭП.

Комендант обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в составлении схемы размещения СЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности к развёртыванию СЭП;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развёртыванию СЭП;

- при получении распоряжения – развернуть СЭП и доложить о готовности начальнику СЭП;

- привести в готовность защитные сооружения (заглублённые и другие помещения подземного пространства для укрытия населения).

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования СЭП;

- контролировать соблюдение правил пожарной безопасности в помещениях и на территории СЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории СЭП чистоту и порядок.

- обеспечить порядок построения колонны транспорта, привлекаемого для эвакуации (в том числе используемого личного транспорта эвакуируемых).
12. Члены группы комендантской службы отвечают за:

- своевременное выполнение распоряжений коменданта СЭП.

13. Старший группы охраны общественного порядка отвечает за:

- поддержание общественного порядка на территории СЭП и прилегающей территории.
Он подчиняется заместителю начальника СЭП.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему размещения СЭП;

- организовать подготовку личного состава группы;
б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить схему размещения СЭП;

- инструктировать личный состав группы;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории СЭП и прилегающей территории.
14. Члены группы охраны общественного порядка отвечают за:
- своевременное выполнение распоряжений старшего группы.

15. Старший медицинского пункта отвечает за:

- своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебном учреждении;
- за контроль санитарного состояния помещений СЭП и прилегающей территории.
Он подчиняется заместителю начальника СЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший медпункта обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение:

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения СЭП, и прилегающей территории;

- для оказания медицинской помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализации нуждающихся в ней определить местонахождение ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приёмных отделений;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории СЭП;

- уточнить местонахождение ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приёмных отделений;

в) в режиме проведения эвакуации:
- оказывать первую медицинскую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории СЭП.
16. Сотрудники медпункта отвечают за:

- выполнение распоряжений старшего медпункта.
17. Старший стола справок отвечает за:

- своевременное предоставление информации по всем вопросам работы СЭП обратившимся за справками эвакуируемым.
Он подчиняется заместителю начальника СЭП.

Старший стола справок обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить адреса и номера телефонов эвакоприёмной комиссии Дивеевского муниципального округа и территориального отдела, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;

- подготовить справочные документы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить порядок прибытия на СЭП и отправки эваконаселения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа и территориального отдела, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства;

в) в режиме проведения эвакуации:

- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через данный СЭП.

18. Старшая и сотрудницы комнаты матери и ребёнка отвечают за:

- оказание помощи женщинам – эвакуируемым с малолетними детьми.

IV. ОБОРУДОВАНИЕ, ДОКУМЕНТЫ И ОРГАНИЗАЦИЯ

РАБОТЫ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

1. Оборудование СЭП
1.1. Для обеспечения необходимых условий работы администрации СЭП и выполнения возложенных задач на СЭП оборудуются:

1. Помещения для размещения:

- начальника СЭП и его заместителя;

- группы учёта эваконаселения;

- группы оповещения и связи;

- медицинского пункта; 
- стола справок;

- комнаты матери и ребёнка.

2. Помещения:

- для хранения инвентаря и оборудования;

- для отдыха личного состава администрации и приёма пищи.

3. Туалеты.

4. Убежища (укрытия) или заглублённые и другие помещения подземного пространства для укрытия населения.

5. Место построения колонн.

1.2. Рабочие места всех должностных лиц администрации СЭП (за исключением групп охраны общественного порядка и комендантской службы) оборудуются письменными столами и стульями. На рабочих местах начальника СЭП и его заместителя, старшего группы оповещения и связи, старшего группы учёта эваконаселения, медицинского пункта и стола справок устанавливаются телефонные аппараты и подключаются линии связи.
В помещении медицинского пункта устанавливаются медицинская кушетка и шкаф для хранения медикаментов и медицинского имущества; в комнате матери и ребёнка – 1-2 кушетки, столик для пеленания и прочее имущество.
В помещении для отдыха личного состава администрации и приёма пищи устанавливаются кушетки, стол и стулья, прибор для нагрева воды, шкаф для посуды.

Убежища (укрытия) или заглублённые и другие помещения подземного пространства для укрытия населения могут находится не на территории СЭП или вблизи него.
1.3. Для обеспечения функционирования СЭП также необходимы:

- указатели расположения элементов СЭП и передвижения эвакуируемых;

- перечень сигналов оповещения ГО и порядок действий по ним;

- таблички с номерами эвакуационных колонн, номерами автомашин, групп пеших колонн;

- флажки для обеспечения передвижения эвакуируемых пешим порядком;

- электрические фонари;

- электромегафоны;

- инвентарь для уборки помещений и территории.

Весь личный состав администрации СЭП должен иметь на груди бирки с указанием должности, фамилии, имени и отчества.

Все помещения и вся прилегающая к СЭП территория должны быть хорошо освещены.

2. Рабочие документы администрации СЭП

2.1. Документы начальника СЭП:

- выписка из нормативного правового акта администрации Дивеевского муниципального округа и территориального отдела о создании СЭП;

- выписка из приказа организации, формирующей СЭП, о назначении администрации СЭП;

- функциональные обязанности всех должностных лиц администрации СЭП (приложение 21);

- перечень организаций, закреплённых за СЭП (приложение 4);

- бланк удостоверения начальника СЭП (приложение 20);
- расчёт комплектования и отправки эвакуационных колонн со сборного эвакуационного пункта (приложение 5);

- список личного состава СЭП (приложение 6);

- бланки удостоверений старших эвакуационных колонн (приложение 7);

- бланки маршрутных листов эвакуационных (колонн) (приложение 8);

- функциональные обязанности старшего автомобильной колонны для перевозки населения (приложение 9);

- функциональные обязанности старшего пешей колонны (приложение 10);

- функциональные обязанности старшего машины автомобильной колонны для перевозки населения (приложение 11);

- функциональные обязанности старшего группы пешей колонны (приложение 12);

- схема размещения СЭП;

- схема оповещения администрации СЭП (приложение 13);

- ведомость учёта населения, эвакуированного с СЭП (приложение 16);

- список эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа и территориального отдела (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов).
2.2. Документы группы оповещения и связи:

- функциональные обязанности членов группы;

- схема оповещения администрации СЭП (приложение 13);

- схема связи СЭП (приложение 14).
2.3. Документы группы учёта эваконаселения:

- функциональные обязанности членов группы;

- перечень организаций, закреплённых за СЭП (приложение 4);

- список эвакуируемых в транспортном средстве (группе пешей колонны) (приложение 18).

- нормы посадки населения в различные виды транспортных средств (приложение 17).

- ведомость учёта населения, эвакуированного с СЭП (приложение 16); 

2.4. Документы эвакуационной группы администрации поселения:

- функциональные обязанности членов группы;

- перечень организаций, закреплённых за СЭП (приложение 4);

- списки подлежащих эвакуации по форме 1Э (приложение 2);

- списки подлежащих эвакуации по форме 2Э (приложение 3);

- эвакуационные удостоверения (приложение 15)

2.5. Документы медицинского пункта:

- журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью.
2.6. Документы стола справок:

- перечень организаций, закреплённых за СЭП (приложение 4);

- адреса и номера телефонов эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа и территориального отдела, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства, медицинских организаций.

 Функциональные обязанности начальника СЭП, его заместителя, старшего эвакуационной группы территориального отдела подписываются секретарём и утверждаются председателем эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа. Обязанности остальных лиц администрации подписываются заместителем и утверждаются начальником СЭП.
3. Организация работы СЭП

3.1. Приведение в готовность эвакуационных органов и проведение эвакуационных мероприятий осуществляется по отдельным распоряжениям Президента Российской Федерации в процессе перевода гражданской обороны с мирного на военное время, при непосредственной угрозе применения потенциальным противником современных средств поражения, а также при объявлении мобилизации.

При выполнении мероприятий ГО, а также при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, требующих эвакуации людей, производится оповещение членов эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа, в том числе и начальников СЭП.

При получении сигнала «Сбор» начальник СЭП организует приведение СЭП в готовность к работе.

По распоряжению начальника СЭП группа оповещения и связи производит оповещение администрации СЭП в соответствии со схемой оповещения.

После прибытия на СЭП личного состава начальник СЭП ставит задачи своему заместителю и старшим групп, контролирует подготовку оборудования и документации рабочих мест, заслушивает доклады старших групп.

Начальник эвакуационной группы контролирует подготовку документации группы и о её готовности докладывает начальнику СЭП.

Начальник СЭП докладывают председателю эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа о готовности СЭП и эвакуационной группы к работе.

3.2. При получении распоряжения на эвакуацию начинается работа СЭП по приёму эвакуируемого населения, формированию эвакуационных колонн.

Эвакуируемое население о времени явки на сборные эвакуационные пункты оповещается через организации, администрацию поселения, на территории которого развёрнут СЭП, обеспечивающий эвакуацию населения по месту жительства. Каждый гражданин обязан знать, когда и на какой сборный эвакуационный пункт ему надо явиться.

Персонал эвакуационной группы задействуется для поквартирных (подворных) обходов жилых домов, составления списков по форме 2Э (приложение 3), извещения эвакуируемых и выдаче эвакуационных удостоверений.

Выдача эвакуационных списков по форме 1Э (приложение 2) в эвакуационную группу территориального отдела производится председателем эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа после принятия решения на проведение эвакуации.

В ходе организации эвакуации на эвакуационную группу могут быть возложены дополнительные обязанности по выдаче обслуживаемому населению медицинских профилактических препаратов, имеющихся средств индивидуальной защиты, памяток и рекомендаций населению по действиям в сложившейся обстановке.

Закрепление за эвакуационной группой жилых домов (кварталов) поселений производится заблаговременно.

После проведения мероприятий по извещению населения о проведении эвакуации, персонал эвакуационной группы докладывает об их завершении старшему группы, сдаёт ему списки лиц, подлежащих эвакуации (форма 2Э) и группа прибывает на СЭП.
По прибытию на СЭП члены эвакуационной группы выполняют обязанности старших машин (групп пешей колонны).
Старший эвакуационной группы сдаёт списки лиц, подлежащих эвакуации по форме 2Э старшему группы учёта эвакуируемого населения, списки лиц, подлежащих эвакуации по форме 1Э начальнику СЭП и выполняет обязанности старшего эвакуационной колонны.

Обязанности старших машин (групп пешей колонны) могут так же возлагаться начальником СЭП на персонал постоянного состава СЭП, по завершению ими своих функциональных обязанностей в администрации.

Эвакуируемое население обязано взять с собой документы, личные вещи (ручную кладь) с расчётом на длительное пребывание в безопасном районе, продукты питания на 2-3 суток. Больные, находящиеся на излечении в медицинских организациях, расположенных в зонах возможных опасностей, эвакуируются в безопасные районы с этими организациями, за исключением нетранспортабельных больных и обслуживающего персонала.

Эвакуируемое население прибывает на СЭП самостоятельно, имея при себе эвакуационное удостоверение (приложение 15), которое выдаётся по месту работы, а для эвакуируемых жилого сектора поселения эвакуационное удостоверение выдаётся персоналом эвакуационной группы.

Ход сбора эвакуируемых контролируется группой учёта эвакуируемого населения. Эвакуируемое население, прибывающее на СЭП на личном транспорте, включается в состав эвакуационных колонн.

Местонахождение СЭП обозначается указателями. Прибывающие на СЭП эвакуируемые направляются с использованием указателей к персоналу групп учёта эвакуируемого населения. Сотрудник группы учёта эвакуируемого населения объявляет им номер машины (группы пешей колонны), указывает место сбора группы и место эвакуации.

Автотранспорт задействованный в эвакуационных мероприятиях (места сбора группы пешей колонны) обозначаются табличкой с указанием номера машины (группы пешей колонны).

Состав формируемой эвакуируемой группы определяется в соответствии с информацией о типах, подаваемых на пункты посадки транспортных средств и количестве посадочных мест (приложение 17). Заполненный список эвакуируемых (приложение 18) сдаётся старшему группы учёта эвакуируемого населения.

Старший группы учёта эвакуируемого населения списки эвакуируемых (приложение 18) сдаёт старшему эвакуационных колонн. Старший эвакуационных колонн каждому старшему машины выдаёт список эвакуируемой группы, в полученном списке старший машины ставит свою подпись.

Копии списков эвакуируемых, с подписью старших машин (групп пешей колонны), старший эвакуационных колонн направляет старшему группы учёта эваконаселения.

Старшие машин (групп пешей колонны) по спискам эвакуируемых (приложение № 18), собирают в назначенном месте эвакуируемых (организуют посадку в соответствующую машину), инструктируют их по правилам поведения в ходе передвижения эвакуационной колонны.

После укомплектования транспорта (группы пешей колонны) старший машины (группы пешей колонны), докладывает старшему эвакуационной колонны о формировании и готовности своей группы.

Во время нахождения эвакуируемых на СЭП они могут обратиться в медицинский пункт, комнату матери и ребёнка или в стол справок. Местонахождение этих элементов СЭП, а также туалетов должно обозначаться указателями. Продолжительность пребывания на СЭП ограничивается временем, необходимым для регистрации и инструктирования о порядке дальнейшего следования в безопасный район.

Старший колонны находится на СЭП за 2-3 часа до отправления колонны.

Начальник СЭП лично инструктирует старшего колонны, вручает ему удостоверение и маршрутный лист (приложение 7,8).

По окончании комплектования колонны на основе докладов старших машин (групп пеших колонн) старший эвакуационной колонны заполняет ведомость учёта эвакуируемой колонны (приложение 19).

На месте посадки старший эвакуационной колонны ставит задачи старшим машин, контролирует ход посадки населения и по её окончании докладывает начальнику СЭП о готовности колонны к следованию в пункт назначения. Вывод колонн с территории СЭП осуществляется под руководством старшего эвакуационной колонны и старшего группы охраны общественного порядка.

Состав администрации СЭП заканчивает свою работу после завершения выполнения эвакуационных мероприятий, предварительно доложив о результатах отправки эвакуируемого населения в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа.
__________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению о сборном эвакуационном пункте
Организационная структура сборного эвакуационного пункта















ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Список лиц, подлежащих эвакуации (форма 1Э)
СПИСОК
лиц, подлежащих эвакуации из

__________________________________________
по состоянию на «___» ____________ 20___ г.

	Населенный пункт
	Наименование улицы
	Номер дома
	Номер

квартиры
	Количество проживающих, чел
	Наличие личного автомобиля (марка, гос №), кол-во посадочных мест
	Прим.

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	
	

	
	
	
	
	
	пенсионеры
	взрослые
	дети до 1,5 лет
	дети 1,5-7 лет
	Дети 7-16 лет
	инвалиды
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего:

Старший эвакогруппы

_________________________________ 


________________________________

инициалы и фамилия






подпись 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Список лиц, подлежащих эвакуации (форма 2Э)

СПИСОК

____________________________________________________________________

по состоянию на «___»_____20 __г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество подлежащих эвакуации
	Члены семьи
	Итого
	Наличие автомобиля
	Домашний адрес
	Отношение главы семьи к НРС, ГО, в/службе
	Примечание

	
	
	Взрослые иждивенцы, пенсионеры
	Дети
	
	
	
	
	

	
	
	
	ДО 1,5 лет
	1,5-7 лет
	7-16 лет
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Итого:


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Старший эвакогруппы

_________________________________ 


________________________________

инициалы и фамилия





подпись 

Примечание:

1. Личный транспорт показывается при наличии возможности его использования для целей эвакуации (т.е. при наличии водительских прав у одного из эвакуируемых членов семьи).

2. Списки составляются в необходимом количестве экземпляров, исходя из расчета: 1 экз. - для эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа; 2 экз. - для эвакогруппы; 3 экз. - для пункта временного размещения (места размещения) и т.д.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Положению о сборном эвакуационном пункте

П Е Р Е Ч Е Н Ь

организаций, закреплённых за

сборным эвакуационным пунктом № ____

	Наименование организаций
	Количество эвакуируемых
	Место размещения в безопасном районе (район, населённый пункт)
	Способ эвакуации
	Номера эвакуационных (колонн)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Р А С Ч Е Т

комплектования и отправки эвакуационных колонн со сборного эвакуационного пункта №___

	Номера колонн, количество автомобилей
	Время отправления "Ч"+ …
	Количество посадочных мест
	Ф.И.О. начальников старших колонн
	Пункты посадки, исходные пункты маршрутов пешей эвакуации
	Наименование эвакуируемых организаций
	Количество эвакуируемых
	Пункты высадки, конечные пункты маршрутов пешей эвакуации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник управления ГЗ и ПБ администрации Дивеевского муниципального округа
______________________

(подпись)

" ___ " _________________ 20___г.
	Председатель эвакуационной

комиссии Дивеевского муниципального округа
____________________

(подпись)

" ___ " __________________ 20___г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Положению о сборном эвакуационном пункте

С П И С О К

личного состава сборного эвакуационного пункта № ____ Дивеевского муниципального округа

	Должность в составе администрации СЭП
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы, должность
	№ телефона рабочий
	№ телефона домашний, сотовый
	№ телефона на СЭП
	Домашний адрес

	1
	2
	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник сборного эвакуационного пункта № __

_________________________

(подпись)

" ____ " _____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Положению о сборном эвакуационном пункте

УДОСТОВЕРЕНИЕ
Выдано ________________________________ в том, что он действительно 

(ФИО)

назначен начальником (старшим автомобильной или пешей колонны) № _____ по эвакуации населения из _____________________________ Дивеевского 
(наименование населённого пункта)

муниципального округа
Председатель эвакуационной комиссии
Дивеевского муниципального округа
_________________________ 
_________________________

(подпись) 




(Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Положению о сборном эвакуационном пункте

МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ


автомобильной (пешей колонны) №____ по эвакуации населения из ____________________________ Дивеевского муниципального округа в __________________________________________с СЭП №____.

(наименование ПВР) 

Пункт посадки -

 __________________________________.

 

(название)


Старший колонны - 
___________________________________








(Ф.И.О.)

	№№ пп
	Наименование эвакуируемых

организаций
	Количество эвакуируемых
	Время отправления
	Пункт

назначения
	Записи и отметки в пути следования

	
	
	
	число,

месяц, год
	часы
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель эвакуационной комиссии 
Дивеевского муниципального округа






_________________ ___________________________

(подпись)

(ФИО)

"___" ____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Функциональные обязанности

старшего автомобильной колонны для перевозки населения

Старший автомобильной колонны для перевозки населения (далее – автоколонны) отвечает за своевременное осуществление посадки эвакуируемых в автомобили и высадки с них; за передвижение автоколонны по указанному маршруту в соответствии с графиком; за поддержание дисциплины и порядка среди эвакуируемых, выполнение ими установленных правил перевозок; за сохранность оборудования и имущества автомобилей.

Он подчиняется:

- в период формирования автоколонны и посадки на автомобили – начальнику сборного эвакуационного пункта (далее – СЭП);

- в пути следования автоколонны – сотрудникам органов внутренних дел, осуществляющим регулирование дорожного движения на маршруте эвакуации;

- в пункте назначения – начальнику пункта временного размещения (далее – ПВР).

Распоряжения старшего автоколонны являются обязательными для всех эвакуируемых и водителей автомобилей.

Старший автоколонны обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить состав, порядок комплектования автоколонны и маршрут движения к месту назначения;

- изучить правила посадки, перевозки и высадки эвакуируемых;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:
- уточнить состав, порядок комплектования автоколонны и особенности маршрута движения к месту назначения;

- уточнить особенности посадки эвакуируемых на автомобили и осуществления перевозки;

в) в режиме проведения эвакуации:

- до отправления автоколонны (за 2-3 часа) прибыть на инструктаж к начальнику СЭП, получить от него удостоверение старшего колонны и маршрутный лист;

- в ходе комплектования автоколонны собрать назначенных старших машин выдать им списки эвакуируемых (приложение 18) под роспись, проинструктировать их. Копии списков (приложение 18) с росписью старших машин направить старшему группы учёта эваконаселения. 
- по окончании комплектования автоколонны на основании докладов старших машин заполнить ведомость учёта эвакуируемых и доложить начальнику СЭП о готовности;

- определить порядок посадки, при необходимости нанести нумерацию машин;

- поставить задачу старшим машин, обеспечить организованную посадку эвакуируемых и построение автоколонны;

- по окончании посадки провести инструктаж старших машин и водителей о маршруте и порядке движения автоколонны;

- о готовности автоколонны к движению доложить начальнику СЭП;

- в пути следования автоколонны находиться в головной машине, контролировать соблюдение установленного графика движения, выполнять указания сотрудников постов регулирования дорожного движения;

- обеспечить строгое соблюдение эвакуируемыми правил перевозки, во время остановок не допускать самовольного выхода людей из машин, выход на остановках разрешать только на правую обочину дороги;

- при возникновении неисправности в автомобиле автоколонны обеспечить пересадку эвакуируемых в резервный автомобиль;

- обеспечить оказание медицинской помощи нуждающимся эвакуируемым, при необходимости осуществить их госпитализацию в ближайшее лечебное учреждение;

- при получении сигнала об угрозе нападения противника остановить автоколонну, высадить эвакуируемых, рассредоточить и принять меры по их укрытию с использованием естественных, а по возможности – и искусственных укрытий;

- по прибытии к месту назначения доложить начальнику ПВР, представить сведения о количестве эвакуируемых, уточнить места и порядок высадки эвакуируемых;

- через старших машин обеспечить организованную высадку людей в указанных местах;

- отдать распоряжение старшему автоколонны от транспортной организации о возвращении машин в свою организацию;

- доложить о прибытии автоколонны в пункт назначения в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа или её представителю в районе размещения, в дальнейшем действовать по его указанию.

ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Функциональные обязанности

старшего пешей колонны

Старший пешей колонны отвечает за организованный выход колонны к исходному пункту маршрута пешей эвакуации; за передвижение колонны по указанному маршруту в соответствии с графиком и своевременное прибытие в назначенный пункт; за поддержание дисциплины и порядка среди эвакуируемых, соблюдение ими установленных правил движения в колонне.

Он подчиняется:

- в период формирования колонны – начальнику сборного эвакуационного пункта (далее – СЭП);

- в пути следования – начальнику маршрута пешей эвакуации и сотрудникам постов регулирования дорожного движения;

- в пункте назначения – начальнику пункта временного размещения (далее - ПВР).

Распоряжения старшего пешей колонны являются обязательными для всех эвакуируемых колонны.

Старший колонны обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить состав и порядок комплектования колонны;

- изучить маршрут и правила движения колонны к месту назначения, правила поведения эвакуируемых;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или при выполнении мероприятий ГО:

- уточнить состав и порядок комплектования колонны;

- уточнить особенности маршрута и порядка движения колонны;

в) в режиме проведения эвакуации:

- до отправления колонны (за 2-3 часа) прибыть на инструктаж к начальнику СЭП, получить от него удостоверение старшего колонны и маршрутный лист;

- в ходе комплектования колонны собрать назначенных старших групп выдать им списки эвакуируемых (приложение 18) под роспись, проинструктировать их. Копии списков (приложение 18) с росписью старших групп пешей колонны направить старшему группы учёта эваконаселения;
- по окончании комплектования колонны сосредоточить эвакуируемых на отведённой территории, на основании докладов старших групп заполнить ведомость учёта эвакуируемых и доложить начальнику СЭП о готовности колонны к маршу;

- с разрешения начальника СЭП отдать распоряжение старшим групп о выводе эвакуируемых к исходному пункту маршрута пешей эвакуации;

- на исходном пункте маршрута пешей эвакуации выстроить колонну и с разрешения начальника маршрута начать движение;
- в пути следования колонны контролировать соблюдение установленного графика движения, выполнять указания группы управления на маршруте и сотрудников постов регулирования дорожного движения;

- обеспечить строгое соблюдение эвакуируемыми правил движения в колонне, принимать меры по предотвращению несчастных случаев;

- обеспечить оказание медицинской помощи нуждающимся в ней эвакуируемым, при необходимости госпитализировать их в ближайшее лечебное учреждение;

- обеспечить вывоз на машинах эвакуируемых, которые не могут продолжать движение пешим порядком;

- при получении сигнала об угрозе нападения противника рассредоточить колонну и принять меры по укрытию эвакуируемых в естественных и по возможности – в искусственных укрытиях;

- в местах привалов не допускать случаев порчи посевов и посадок;

- по прибытии к месту назначения доложить начальнику ПВР, представить сведения о количестве эвакуируемых;

- доложить о прибытии колонны в эвакуационную комиссию Дивеевского муниципального округа или её представителю в районе размещения, в дальнейшем действовать по его указанию.

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к Положению о сборном эвакуационном пункте

функциональные обязанности

старшего машины автомобильной колонны для перевозки населения

Старший машины отвечает за 
- сбор эвакуируемых своей машины и их учёт; 
- за организованную посадку на машину; 
- соблюдение установленных правил поведения в ходе перевозки и высадку из машины; 
- за сохранность оборудования и имущества машины. 

Он подчиняется старшему автоколонны и является прямым начальником эвакуируемых машины. 

Старший машины обязан: 

- по указанию старшего автомобильной колонны собрать эвакуируемых, назначенных в его машину по списку эвакуируемых (приложение 18), организованно провести посадку на транспорт эвакуируемых и доложить старшему автоколонны; 

- довести до эвакуируемых правила поведения в ходе посадки на машину, в пути следования и при высадке; 

- в пути следования обеспечить поддержание дисциплины и порядка среди эвакуируемых и сохранность оборудования и имущества машины; 

- во время остановок автоколонны не допускать самовольного выхода людей из машин, выход разрешать только на правую обочину дороги; 

- при возникновении неисправности в машине или при заболевании эвакуируемых, требующих экстренной медицинской помощи, подать установленный сигнал старшему автоколонны для остановки автоколонны и доложить ему причину остановки; 

- при подаче старшим автоколонны сигнала об угрозе нападения противника остановить машину, высадить эвакуируемых, рассредоточить на местности и принять меры по укрытию;

- при прибытии к месту назначения по команде старшего автоколонны или его заместителя произвести высадку эвакуируемых и сосредоточить их в указанном месте;

- отправить машину к месту сбора и действовать в соответствии с указаниями старшего автомобильной колонны.

ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Функциональные обязанности

старшего группы пешей колонны

Старший группы пешей колонны отвечает за 
- сбор эвакуируемых группы, их учёт и соблюдение установленных правил поведения в ходе марша. 
Он подчиняется старшему пешей колонны и является прямым начальником эвакуируемых группы.

Старший группы обязан:

- по указанию старшего колонны на сборном эвакуационном пункте собрать эвакуируемых, назначенных в его группу по списку (приложение 18);
- довести до эвакуируемых правила поведения в пути следования;

- по команде старшего колонны вывести группу к исходному пункту маршрута пешей эвакуации, занять установленное место в составе колонны и доложить старшему пешей колонны;

- обеспечить строгое соблюдение эвакуируемыми правил движения в колонне и выполнение распоряжений старшего колонны;

- при заболевании эвакуируемых или при невозможности продолжать движение докладывать старшему колонны;

- обеспечить размещение эвакуируемых на привалах в соответствии с указаниями старшего колонны, не допускать порчи посевов и посадок;

- при подаче старшим колонны сигнала об угрозе нападения противника рассредоточить эвакуируемых группы на местности и принять меры по их укрытию;

- при прибытии к месту назначения по команде старшего колонны или его заместителя сосредоточить эвакуируемых в указанном месте и действовать в дальнейшем в соответствии с указаниями старшего пешей колонны.

ПРИЛОЖЕНИЕ 13
к Положению о сборном эвакуационном пункте

УТВЕРЖДАЮ

Начальник СЭП № _____

________________

(подпись)

"___" __________ 20___ г.

С Х Е М А

оповещения администрации сборного эвакуационного пункта № ___

В рабочее время 
 








 В не рабочее время

____ - по телефону 








 - - - - - по телефону

 - при личном общении 








 - при личном общении
 









ПРИЛОЖЕНИЕ 14
к Положению о сборном эвакуационном пункте

С Х Е М А

связи сборного эвакуационного пункта № ___

	Эвакоприёмная комиссия

Дивеевского муниципального округа

	СЭП №__

	Председатель
	№ тел.
	Начальник СЭП
	№ тел.

	Группа эвакуации
	№ тел.
	Зам.начальника СЭП
	№ тел.

	
	
	
	


	Автотранспортная спасательная служба
	Эвакуационные комиссии эвакуируемых организаций

	Руководитель АТСС
	№ тел.
	ОАО…..

	Заместитель руководителя АТСС
	№ тел.
	Председатель ЭК
	№ тел.

	
	
	Группа учета эваконаселения
	№ тел.

	
	
	Группа организации сбора
	№ тел.

	
	
	ОАО…..

	
	
	
	

	
	
	
	


	Организация связи МЦТЭТ (г. Арзамас) Нижегородского филиала ПАО «Ростелеком» с.Дивеево

	Дежурный
	№ тел.


ПРИЛОЖЕНИЕ 15
к Положению о сборном эвакуационном пункте

	Остаётся у эвакуируемого
	1

Выдаётся по месту работы (жительства)

ЭВАКУАЦИОННОЕ

УДОСТОВЕРЕНИЕ №_____

Дивеевский муниципальный округ,____________
Ул.__________________ 
Дом № ________ ,кв. №_______

СЭП № 1

__________________________

(фамилия)

__________________________

(имя)

_________________________

(отчество) 

С ним следуют:

 взрослых _____; 

 детей _________

Пункт эвакуации:

Нижегородская область____________ ________________

Дата выдачи ___________

Глава администрации 

_____________________________

М.П. 
	Остаётся в пункте временного размещения
	2

Выдаётся по месту работы (жительства)

ЭВАКУАЦИОННОЕ

УДОСТОВЕРЕНИЕ №_____

Дивеевский муниципальный округ,___________
Ул.__________________

Дом № ________ ,кв. №_______

СЭП № 1

__________________________

(фамилия)

__________________________

(имя)

_________________________

(отчество)

С ним следуют:

 взрослых _____; 

 детей _________

Пункт эвакуации:

Нижегородская область____________ ________________

Дата выдачи ___________

Глава администрации 

__________________________

М.П.
	Остаётся на СЭП
	3

Выдаётся по месту работы 
(жительства)

ЭВАКУАЦИОННОЕ

УДОСТОВЕРЕНИЕ №_____

Дивеевский муниципальный округ,_____________
Ул.__________________ 
Дом № ________ ,кв. №_______

СЭП № 1

__________________________

(фамилия)

__________________________

(имя)

_________________________

(отчество) 

С ним следуют:

 взрослых _____; 

 детей _________

Пункт эвакуации:

Нижегородская область______________ ________________

Дата выдачи ___________

Глава администрации 

__________________________

М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ 16
к Положению о сборном эвакуационном пункте

В Е Д О М О С Т Ь

учета населения, эвакуированного со сборного

 эвакуационного пункта № ___

	Номера колонн
	Время

отправления
	Наименование эвакуируемых

организаций
	Количество

эвакуированных

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Начальник сборного эвакуационного пункта
__________________________
(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 17
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Н О Р М Ы
посадки населения в различные виды транспортных средств

	№№

пп
	Наименование транспортных средств
	Нормы посадки чел.

	Автобусы

	1.
	Автобус ПАЗ-3205
	25

	2.
	Микроавтобус ГАЗель
	11/13

	3.
	ВАЗ-2105
	5


ПРИЛОЖЕНИЕ 18
к Положению о сборном эвакуационном пункте

С П И С О К

эвакуируемых в машине ___________________ № _______

вместимость _____ чел., автомобильной колонны № ___

(группа № _____ пешей колонны № _____)

Место сбора группы ________________________________________________ 

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество

главы семьи
	Количество членов семьи
	Куда

эвакуируются

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	Всего:
	семей –

человек –

	В _______________________

(населенный пункт)
	семей –

человек -

	В _______________________

(населенный пункт)
	семей –

человек -


Старший машины (группы пешей колонны)
_______________________ ___________________

ФИО



(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 19
к Положению о сборном эвакуационном пункте

В Е Д О М О С Т Ь

учёта эвакуируемых колонны № ___


Пункт назначения - _________________________________








(название)

	Номера машин, (групп)
	Наименование эвакуируемых организаций
	Количество

эвакуируемых
	Куда

эвакуируются

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Старший колонны
__________________

(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 20
к Положению о сборном эвакуационном пункте

УДОСТОВЕРЕНИЕ

Выдано тов. ____________________________________________________ в том, что он действительно назначен начальником сборного эвакуационного пункта № _____ по регистрации прибывающего на СЭП эвакуируемого населения Дивеевского муниципального округа.

м.п. 
Председатель эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа
_________________________________

(подпись)

"___" _____________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 21
к Положению о сборном эвакуационном пункте

Образец оформления функциональных обязанностей

	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа
 __________ ____________________

      (подпись)               (фамилия и инициалы)

 «____» __________ 20___ года

М.П.

 


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

начальника сборного эвакуационного пункта

(текстовая часть)

Ознакомлен: ____________
___________________________

(подпись)

(фамилия и инициалы)

	 
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник сборного эвакуационного пункта

 __________ ___________________

            (подпись)        (фамилия и инициалы)

 «____» __________ 20___ года

М.П.

 


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

старшего группы оповещения и связи
(текстовая часть)

Ознакомлен: ____________
___________________________

(подпись)

(фамилия и инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

от 30 июня 2023 г. № 889

Перечень 

сборных эвакуационных пунктов (далее – СЭП)

формируемых на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области при проведении эвакуации населения
в мирное и военное время

	№

 п/п
	Юридический адрес
	Организация на базе которой разворачивается СЭП
	Ф.И.О

Руководителя СЭП
	Номер телефона/сотовый

	1.
	МБОУ ДО «Дом творчества», с. Дивеево, ул. Октябрьская, д.43а
	МБОУ ДО «Дом творчества»


	Директор Левашова Ирина Николаевна
	4-28-97

89081522015

	2.
	МБОУ «Сатисская средняя общеобразовательная школа» п. Сатис, ул. Советская, д. 22
	МБОУ «Сатисская средняя общеобразовательная школа»
	Директор Пантелеева Галина Михайловна 
	4-13-53

89503463780

	3.
	Филиал МБОУ «Ивановская средняя общеобразовательная школа» Елизарьевская ООШ, с. Елизарьево, ул. Прокеева, д.1а
	Елизарьевская ООШ

Мамаева Валентина Владимировна


	Директор Мамаева Валентина Владимировна


	35-4-64

89107921377

	4.
	МБОУ «Глуховская СОШ», с. Глухово, ул. Школьная, д.5а
	МБОУ «Глуховская СОШ»
	Директор Чуланова Елена Валерьевна


	32-2-37

89030536879

	5.


	МБОУ «Верякушская ООШ», с. Верякуши, ул. Советская, д.32


	МБОУ «Верякушская ООШ»


	Директор

Феоктистов Алексей Петрович


	34-0-80

89082302379

	6.
	МБОУ «Ивановская СОШ» с. Ивановское, ул. Ситнова, д.14 «а»
	МБОУ «Ивановская СОШ»
	Директор 

Гайнов Алексей Николаевич
	32-4-24

89063606106

	7.
	МБОУ «Кременковская ООШ» с. Кремёнки, ул. Новостройка, д. 17

4-52-51
	МБОУ «Кременковская ООШ»


	Директор Бобкова Марина Николаевна

	4-52-58

89524661841


Председатель эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа








Медицинский пункт








Комендантской службы








Учёта


эваконаселения








Оповещения и связи





 группы (посты)





Заместитель начальника


СЭП





Начальник СЭП








Охраны общественного


порядка





Эвакуационная группа администрации поселения 








Комната матери и ребёнка








Стол справок





Группа оповещения и связи эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа








Группа оповещения и связи эвакуационной комиссии Дивеевского муниципального округа





…





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





…





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





Начальник СЭП


ФИО № тел.





Начальник СЭП


ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





…





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





ФИО № тел.





…





Старший группы оповещения и связи


_____________________________


(подпись)








