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Администрация Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	9 февраля 2022 г.
	
	
	№
	195
	

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Уставом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Информационному сектору отдела по кадровой политике, делам архивов и информатизации администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации Дивеевского района Нижегородской области от 13 апреля 2017 года № 300 «Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального района Нижегородской области».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области Забродину А.В.

Глава местного самоуправления





С.А.Кучин

Забродина А.В.

Денискина Ю.Н.

Качанов А.Н.
Казакова Е.Н.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

от 9 февраля 2022 г. № 195
Административный регламент

администрации Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, осуществляемых по запросу физического лица. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по передаче (приватизации) жилого помещения в собственность граждан, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по передаче (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

1.2. Категории заявителей

Заявителями являются:

- граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Дивеевского муниципального округа на условиях социального найма, а также все совместно проживающие члены семьи;

- приемные родители или иные законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей;

- органы опеки и попечительства;

- руководители учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- опекуны (попечители) недееспособных граждан;

- представители, действующие на основании доверенности, удостоверенной в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в Комитете по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа (далее – Комитет), расположенном по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский муниципальный округ, с.Дивеево, ул.Октябрьская, д.28В:

- в личной беседе с заявителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения,

- по письменному обращению заявителя – направляется письменный ответ,

- с использованием средств телефонной связи по номеру 8(33134)-4-54-09;

- посредством размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;

- через сайт администрации Дивеевского муниципального окруа Ниждегородской области – www.diveevo-adm.ru;

- через электронную почту – kumi@adm.div.nnov.ru;

- на информационных стендах в Комитете.

График работы Комитета:

	понедельник
	с 8-00 до 17-00

	вторник
	с 8-00 до 17-00

	среда
	с 8-00 до 17-00

	четверг
	с 8-00 до 17-00

	пятница
	с 8-00 до 16-00

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной

перерыв на обед с 12-00 до 13-36


Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт администрации Дивеевского муниципального округа содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы;

- Регламент;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме: лично или по телефону, специалисты должны представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность. При обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалистов: при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию. 

Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги Комитетом предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

- порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области.

2.2. Наименование органов власти, предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация) и осуществляется через ее структурное подразделение – комитет по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (Комитет).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- жилищно-эксплуатационными организациями;

- органами технического учета и технической инвентаризации;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра, картографии Российской Федерации;

- нотариатом;

- органами опеки и попечительства;

- судебными органами.

2.3. Результат предоставления муниципальный услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- оформление договора о безвозмездной передаче жилья в собственность или подготовка письма об отказе в оформлении договора о безвозмездной передаче жилья в собственность с указанием причины отказа.

Процедура исполнения муниципальной услуги завершается путем получения заявителем договора о безвозмездной передаче жилья в собственность или письма об отказе в оформлении договора о безвозмездной передаче жилья в собственность с указанием причины отказа и возвращением всех поданных в Комитет документов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

 Решение о приватизации жилых помещений должно приниматься по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при исполнении муниципальной функции, не должен превышать трех дней с момента обнаружения услуги или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5. Нормативно – правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием) (Российская газета, 1993, № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации, от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ (Российская газета № 1 от 12.01.2005.г.);

- Закон Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации;

- Федеральный закон от 11 февраля 1993 года № 4462-1 «Основы законодательства Российской Федерации о нотариате»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 N 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера";

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета № 168 от 30.07.2010 г.);

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации , 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Законом Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений гражданами в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области";

- Законом Нижегородской области от 07.09.2007 N 123-З "О жилищной политике в Нижегородской области";

- постановлением Правительства РФ от 25.08.2021 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменений в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- постановлением Правительства Нижегородской области от 05.05.2004 N 109 "Об утверждении форм документов, необходимых для осуществления приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений гражданами в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области";

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 N 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

 - Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст.4563; 1998, № 31, ст.3803; 1999, №2, ст.232; № 29, ст.3693; 2000, № 22, ст.2267; 2001, №24, ст.2410; № 33, ст.3426; № 53, ст.5024; 2002, №1, ст.2; №22, ст.2026; 2003, №2 , ст.167; № 43, ст.4108; 2004, № 35, ст.3607; 2005, № 1, ст.25; 2006, № 1, ст.10; 2007, № 43, ст.5084; № 49, ст.6070; 2008, № 9, ст.817; № 29, ст.3410; № 30, ст.3616; № 52, ст.6224; 2009, № 18, ст.2152; № 30, ст.3739; 2010, № 50, ст.6609; 2011, № 27, ст.3880; № 30, ст.4596; № 45, ст.6329; № 47, ст.6608; № 49, ст.7033; 2012, № 29, ст.3990; № 30, ст.4175; № 53, ст.7621; 2013, №8, ст.717; № 19, ст.2331; № 27, ст.3460, 3475, 3477; № 48, ст.6160; № 52, ст.6986; 2014, № 26, ст.3406; № 30, ст.4268; № 49, ст.6928; 2015, № 14, ст.2008, № 27, ст.3967, № 48, ст.6724; 2016 , № 1, ст.19);

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);

- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. № 21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области».

- иными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Нижегородской области, регламентирующими правоотношения в сфере приватизации жилищного фонда, правовыми актами органов местного самоуправления Дивеевского муниципального округа.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги порядок их предоставления

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление на приватизацию, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с письменного согласия родителей или других законных представителей. В заявлении подтверждается согласие всех совместно проживающих членов семьи приобрести занимаемое ими жилое помещение в собственность (Приложение № 1);

2) Документ, удостоверяющий личность;

3) Заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права (Приложение № 2). При этом к заявлению, подаваемому за несовершеннолетнего его законными представителями, прилагается соответствующее разрешение органов опеки и попечительства;

4) Выписка из лицевого счета, содержащая перечень лиц, занимающих жилое помещение, подлежащее приватизации (оформляется на основании заявлений граждан жилищно-эксплуатационными организациями). Выписка действительна в течение семи дней со дня ее выдачи (Приложение № 3);

5) Справка о характеристике жилого помещения, выданные уполномоченной организацией, осуществляющей технический учет объектов недвижимости;

6) договор социального найма;

7) Справки из всех мест проживания в Российской Федерации после 1 января 1992 года, подтверждающие, что в приватизации ранее занимаемых ими жилых помещений они не участвовали (для граждан, намеревающихся принять жилое помещение в собственность в порядке приватизации и прибывших на постоянное жительство в Нижегородскую область после 1 января 1992 года или изменивших место жительства в Нижегородской области после 1 января 1992 года). Справка о неучастии в приватизации и выписка из поземельной книги предоставляется ГУП НО «Нижтехинвентаризация», выписка из ЕГРН предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Нижегородской области;

8) Справка с места жительства (регистрации) несовершеннолетнего в случае, если несовершеннолетний не зарегистрирован в жилом помещении, а указан в паспорте одного из родителей, зарегистрированного в жилом помещении, которое желают приватизировать;

9) Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя в том числе:

- нотариально удостоверенная доверенность. Если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

- свидетельство, выданные органами записи актов гражданского состояния: свидетельство о рождении несовершеннолетнего, копия свидетельства об усыновлении (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет); соответствующие документы, выданные органами опеки и попечительства (в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет недееспособного гражданина);

10) Вступившее в законную силу решение суда.

В целях предоставления муниципальной услугу установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.2. Для рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения Комитет запрашивает в порядке межведомственного обмена следующие документы, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) Выписку из ЕГРН на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах отдельного лица Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Нижегородской области;

2) Выписку из лицевого счета в жилищно-эксплуатационной организации;

3) Соответствующие справки из органов опеки и попечительства. 

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:

1) наименование органа, направляющей межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

Межведомственный запрос направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее - РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня после получения ответов на межведомственные запросы рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

2.6.3. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в части 2.6.2. настоящего Административного регламента, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Комитет запрошенные им сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.7. Основания для отказа в приеме документов

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Организация процесса приватизации приостанавливается на основании:

решения специалиста при появлении у него сомнений в наличии оснований для организации процесса приватизации, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при не устранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано;

письменного заявления граждан, имеющих право на приватизацию жилых помещений, уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц о приостановлении организации процесса приватизации с указанием причин приостановления;

- заявления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов;

- определения или решения суда о приостановлении организации процесса приватизации.

2.8.2. Решение специалиста о приостановлении организации процесса
приватизации в соответствии с пунктом 2.8.1 настоящего
Административного регламента принимается, если:

- по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в организации процесса приватизации;

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на организацию процесса приватизации документы являются поддельными.

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении организации процесса приватизации лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос.

При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

2.8.3. 
В организации процесса приватизации отказывается, если:
- жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- с заявлением об организации процесса приватизации обратилось ненадлежащее лицо;

- документы, предоставленные гражданами для организации процесса приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые для организации процесса приватизации.

- обращение заявителя с заявлением об отказе в исполнении муниципальной функции и возврате документов;

- обращение с заявлением лица, участвующего ранее в приватизации жилого помещения;

- определения или решения суда.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в ее предоставлении

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для осуществления передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан, осуществляется взаимодействие со следующими органами и организациями:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Нижегородской области ( выписка из ЕГРН);

- Жилищно-эксплутационная организация (выписка из лицевого счета);

- Органы опеки и попечительства (постановление об установлении опеки, разрешение на не включение в договор приватизации несовершеннолетнего);

- Нотариальная контора (доверенность, нотариально заверенный отказ от участия в приватизации)

- судебные органы (решение суда).

2.10. Порядок и размер взимание платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не более 20 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в любое время специалистом сектора кадрового делопроизводства и документооборота отдела организационно-кадровой работы управления делами администрации Дивеевского муниципального округа (далее-Сектор) в журнале регистрации и составляет не более 20 минут.

- Выдача выписки из ЕГРН Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра, картографии по Нижегородской области осуществляется через 2 рабочих дня с момента подачи заявки; 

- Выписка из лицевого счета жилищно-эксплутационной организацией производится в течении 5 дней с момента подачи заявки; 

- Постановление об опеке и разрешение на невключение в договор приватизации несовершеннолетнего выдается органом опеки и попечительства в течении 1 месяца; 

- доверенность, нотариально заверенный отказ от участия в приватизации, оформляется в нотариальной конторе в день обращения заявителя.)

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов об их предоставлении, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами на которых размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение № 6) к настоящему административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Дивеевского муниципального округа;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в здание администрации Дивеевского муниципального округа.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов в здании администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области созданы условия для обслуживания заявителей с ограничениями физическими возможностями:

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание администрации Дивеевского муниципального округа и выходе из него;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением и доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- столы для инвалидов размещены на первом этаже в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств передвижения кресел-колясок, рядом со столами имеются информационные стенды с телефонами специалистов, предоставляющими муниципальную услугу.

- обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная (государственная ) услуга; 

- обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятсвенного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечивается допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- осуществлять оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме».

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.15. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга может быть в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде.

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

Для подачи заявления через ЕСИА заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ЕСИА заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образцы документов.

- заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее – пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП.

В результате направления заявления посредством ЕСИА производится автоматическая регистрация поступившего заявления и присвоение заявлению уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете.

Должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ЕСИА;

- после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные формы о принятом решении;

- направляет ответ заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

При поступлении обращения за получением услуг, подписанного квалифицированной подписью, специалист Комитета обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Блок – схема предоставления муниципальной услуги

Приложение № 8 к административному регламенту.

3.2. Административные процедуры, из которых состоит муниципальная услуга

3.2.1. Прием документов на организацию процесса приватизации жилых помещений, регистрация документов в книге регистрации заявлений, выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов;

3.2.2. Оформление выписки из реестра муниципального имущества и регистрации права муниципальной собственности;

3.2.3. Правовая экспертиза в процессе исполнения муниципальной услуги;

3.2.4. Установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации;

3.2.5. Оформление постановления администрации Дивеевского муниципального округа «О приватизации муниципального жилищного фонда»;

3.2.6. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;

3.2.7. Выдача договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность; 

3.2.8. Исправление технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения.

3.3. Основание для начала оказания муниципальной услуги


Основанием для начала оказания муниципальной услуги является получение Администрацией заявления и документов, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.4. Содержание, последовательность и сроки выполнения административных процедур, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.4.1. Прием документов на организацию процесса приватизации жилых помещений, регистрация документов в книге регистрации заявлений, выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, их представителей в Администрацию с комплектом документов, необходимых для организации процесса приватизации. Способ подачи заявления заявителями либо их законными представителями:

а) непосредственное обращение в Администрацию;

б) направление заявления с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) или через почтовое отделение по месту жительства;

в) направление заявления по электронной почте.

При получении документов по почте либо при личном обращении в Администрацию должностное лицо, ответственное за прием документов (срок выполнения 20 мин.):
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для организации процесса приватизации;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации процесса приватизации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на организацию процесса приватизации, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для организации процесса приватизации в 2-х экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для организации процесса приватизации вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на организацию процесса приватизации) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для организации процесса приватизации и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления.

Подписи лиц в заявлении на передачу жилья в собственность, в согласии на неучастие в приватизации и комплектность документов удостоверяются специалистом Комитета в присутствии заявителей.

Должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит в книгу
учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с
Правилами ведения книг учета документов:

порядковый номер записи;

дату приема;

данные о заявителе;

сведения о жилом помещении, подлежащем приватизации;

свою фамилию и инициалы

и выдает расписку заявителю о приеме документов.

В случае личного обращения заявителя, специалист Сектора выдает расписку в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

При обращении заявителя и его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем — Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием Муниципальной услуги заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Администрацию для предоставления муниципальной услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист Сектора, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений на приватизацию жилых помещений в собственность граждан (срок выполнения действия не более 15 минут). При этом должностное лицо, ответственное за прием заявлений, посредством телефонной, факсимальной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены. 

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, специалист Сектора, ответственное за прием документов, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причин возврата.

Заявление с комплектом документов направляется в Комитет для организации работы по предоставлению муниципальной услуги.

3.4.2. Оформление выписки из реестра муниципального имущества и регистрации права муниципальной собственности.

Основанием для оформления выписки из реестра муниципального имущества является поданное гражданином заявление о приватизации занимаемого им жилого помещения.

Специалист Комитета, ответственный за оформление выписки из реестра муниципального имущества, оформляет выписку, удостоверившись, что данное жилое помещение является муниципальной собственностью (срок оформления выписки – до 10 рабочих дней).

Выписку из реестра муниципального имущества (Приложение № 5) подписывает председатель Комитета, действующий на основании Положения о Комитете.

Специалист Комитета подает заявление на регистрацию права муниципальной собственности в электронном виде через ТехноКАд-Муниципалитет (срок регистрации 9 рабочих дней).

3.4.3. Правовая экспертиза в процессе исполнения муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо проводит проверку (экспертизу) представленных заявителем документов на достоверность и соответствие законодательству (10 календарных дней). Для подтверждения факта неучастия ранее в приватизации жилого помещения направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Нижегородской области о предоставление выписки из Единого государственного реестра недвижимости (3 рабочих дня).

3.4.4. Установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации.

При установлении оснований для отказа в приватизации жилого помещения, указанных в п. 2.8.3. специалист Комитета готовит проект письма об отказе в приватизации жилого помещения (срок подготовки письма – 3 дня) и передает для согласования председателю Комитета, после согласования председателем Комитета письмо поступает на подпись главе местного самоуправления Дивеевского муниципального округа. После подписания письма главой местного самоуправления письмо по почте направляется заявителю. 

3.4.5. Оформление постановления администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области «О приватизации муниципального жилищного фонда».

На основании представленных документов, прошедших правовую экспертизу, специалист Комитета готовит проект постановления администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, который после согласования с председателем Комитета передается для осуществления правовой экспертизы и согласования в юридическую службу. В случае выявления каких-либо нарушений юрист готовит заключение и возвращает проект постановления председателю Комитета для устранения указанных в заключении замечаний. При отсутствии замечаний к проекту постановления юрист согласовывает проект постановления. Затем специалист Комитета передает согласованный проект постпговления на подпись главе местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области. Срок подготовки, согласования и подписания постановления – до 14 рабочих дней.

3.4.6. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.

На основании постановления администрации Дивеевского муниципального округа "О приватизации жилищного фонда" специалист Комитета, ответственный за оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, оформляет договор (срок оформления договора – до 14 рабочих дней) (Приложение № 4).

Договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность оформляется в четырех экземплярах (при долевой собственности – дополнительно экземпляр каждому собственнику): один из которых остается в администрации Дивеевского муниципального округа; один выдается заявителю; один – территориальному органу Федеральной регистрационной службы; один – управляющей компании.

Договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе исполнения муниципальной функции.

3.4.7. Выдача договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.

В назначенный при подаче заявления специалистом Комитета день граждане или их представители приходят в Комитет для подписания и получения договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.

Договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность подписывается, с одной стороны, председателем Комитета, с другой – гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение, или их представителями.

На данном этапе специалист Комитета, ответственный за выдачу документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- находит приватизационное дело с документами, представленными для приватизации жилого помещения, и иными документами, подлежащими выдаче;

- подписывает в двухстороннем порядке (с одной стороны – председатель Комитета, с другой – граждане, желающие приватизировать данное жилое помещение) договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;

- делает запись в книге учета выданных договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность в книге регистрации выданных договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность и получении иных документов;

- выдает договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность заявителю.

Один из подписанных экземпляров договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность подшивается в приватизационное дело.

Специалист Комитета подает заявление о регистрации перехода права к заявителям в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области или в электронном виде через ТехноКад-Муниципалитет.

3.4.8. Исправление технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения.

При обнаружении технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения, специалист Комитета, ответственный за подготовку документов, осуществляет подготовку документов с учетом необходимых изменений (2 рабочих дня).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области» осуществляется заместителем главы администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, курирующим Комитет и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных специалистов комитета.
4.1.2. Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Комитета, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Комитета закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2.3. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

4.3.4. Ответственность служащих органа власти и иных должностных лиц за неправомерные или неэффективные решения и действия, принимаемые в ходе предоставления услуги, а также за результат предоставления услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги и ответственность должностных лиц

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

Контроль осуществляет посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в администрацию Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги по фактам поступивших обращений и жалоб граждан.

Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги анализируются с принятием мер к устранению выявленных недостатков.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо Комитета, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Комитета закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения обязанностей должностными лицами, ответственными за исполнение услуги, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой (приложение № 6), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление пили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием иформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Ответственные должностные лица по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего административного регламента.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается жалоба на имя главы местного самоуправления Дивеевского муниципального округа.

5.7. Срок и порядок рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая на имя главы местного самоуправления Дивеевского муниципального округа подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы глава местного самоуправления Дивеевского муниципального округа принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Главе местного самоуправления 

Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

 от гр.__________________________________

 паспорт ________________________________

 проживающего по адресу: ________________

 ________________________________________

 телефон ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу передать в собственность (совместную, долевую) занимаемую мною (моей семьей) квартиру (комнату) по адресу: _____________________________________________________

	Ф.И.О. 
(полностью) с 
учетом лиц, 
проходящих 
службу в армии, 
находящихся в 
командировке, по
броне
	Родственные
отношения
	Дата регистрации 
по месту 
жительства
	% 
долевого
участия
	Подписи всех 
членов семьи 
(старше 14 лет), 
давших согласие 
на приватизацию

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Дата подачи заявления_________________

Регистрационный номер________________

Подписано в моем присутствии, личности установлены по паспортам,

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

 Главе местного самоуправления 

Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

_______________________

 от гр. Иванова Петра Семеновича

 паспорт 22 04 234512 выдан ОВД Дивеевского района

Нижегорожской области 22.03.2004 года

 проживающего по адресу: Нижегородская область,

 с. Дивеево, ул. Мира, д. 8, кв. 6

 телефон: (83134) 4-24-53

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу передать в собственность (совместную, долевую) занимаемую мною (моей семьей) квартиру (комнату) по адресу: с. Дивеево, ул. Мира, д. 8, кв. 6

	Ф.И.О. 
(полностью) с 
учетом лиц, 
проходящих 
службу в армии, 
находящихся в 
командировке, по
броне
	Родственные
отношения
	Дата регистрации 
по месту 
жительства
	% 
долевого
участия
	Подписи всех 
членов семьи 
(старше 14 лет), 
давших согласие 
на приватизацию

	Иванов Петр Семенович
	наниматель
	12.10.1983 года
	½
	

	Иванов Илья Петрович
	сын
	21.03.2004 года
	½
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Дата подачи заявления_12.12.2021 года________________

Регистрационный номер__2456______________

Подписано в моем присутствии, личности установлены по паспортам,

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области 

от гражданина /ки/ ( ФИО полностью,

паспортные данные)

_________________________________

_________________________________

Проживающей (го) по адресу:

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, __________________________________________________________________ согласен /на/ на приватизацию квартиры по адресу: ________________________

Сам /а/ в приватизации не участвую.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Подпись______________/______________________/

 Дата___________________

 Подписано в моем присутствии.

 Личность установлена по паспорту.

 _________________/__________________________/ 

 доверенное лицо администрации

 Дивеевского муниципального округа 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе местного самоуправления 

 Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

_________________________________ 

от Ивановой Людмилы Васильевны

Паспорт 22 07 235675 выдан

отделением УФМС России по 

Нижегородской области 

в Дивеевском районе 21.09.2007 года

проживающей по адресу:

Нижегородская область, с. Дивеево,

ул. Мира, д. 8, кв. 6 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, Иванова Людмила Васильевна согласна на приватизацию квартиры по адресу:_Нижегородская область, с. Дивеево, ул. Мира, д. 8, кв. 6

Сама в приватизации не участвую.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Подпись______________/______________________/

 Дата___________________

 Подписано в моем присутствии.

 Личность установлена по паспорту.

 _________________/__________________________/ 

 доверенное лицо администрации

 Дивеевского муниципального округа 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

 (Действительна в течение 7 дней)

 В Ы П И С К А

Из лицевого счета № __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(название полностью)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. нанимателя полностью

Адрес: ______________________________________________ д.____ кв._____

Квартира (отдельная, коммунальная) ______________________________________

На основании чего принадлежит квартира __________________________________

______________________________________________ от _________________

Количество состоящих на регистрационном учете в данной квартире по вышеуказанному адресу:___________________________________(прописью)

	Ф.И.О. полностью всех состоящих и когда-либо состоящих на рег. учете в данной квартире прописанных
	Дата рождения число месяц год
	Родственные отношения к собственнику
	Данные паспорта либо свидетельства о рождении несовершеннолетних
	Дата пост. прописки регистрации число месяц год
	Дата снятия с рег. учета число месяц год
	Куда выбыл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общая площадь ______ кв.м., жилая площадь ______ кв.м., кол-во комнат _____________

Задолженность по квартплате и др. коммунальным платежам ___________________________

Выписка из лицевого счета дана на предмет оформления договора, отчуждения квартиры по вышеуказанному адресу.

Дата выдачи « ____ » ___________________ 20 ___ г.

Начальник: _____________________ ________________________

(подпись)


 Ф.И.О.

Гл. бухгалтер: ________________________ ________________________ 

(подпись)


 Ф.И.О.

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

ДОГОВОР

о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность,

с. Дивеево Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

1. Администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области на основании Закона РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в РФ" и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области", в лице _____________________________________________________,

действующей по доверенности главы местного самоуправления Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от_____________№_______ и на основании постановления администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области от_____________ №____передала, а гр. ___________________________________, паспорт _______________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения) (номер, серия, когда и кем выдан)

состоящие на регистрационном учете по адресу: __________________________________________________________________,получили безвозмездно в общую долевую собственность (по 1/3 доли в праве собственности каждому) занимаемую ими квартиру, находящуюся по адресу: __________________________________________________________________ __________________________________________________________________

и долю в праве собственности на общее имущество жилого дома, пропорционально соотношению общей площади квартиры к общей площади жилого дома.

Указанная квартира состоит из ______ комнат общей площадью _________ (_________) кв. м, в том числе жилой _________ (_________) кв. м, и находится на _____ этаже _____ этажного кирпичного жилого дома.

2. Указанная квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запретом (арестом) не состоит.

3. В соответствии со ст. 7 Закона РФ "О приватизации жилищного фонда в РФ", ст. 131 ГК РФ и ст. 24 Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передаче жилых помещений в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области" гр. ________________________ приобретают право собственности (Ф.И.О. полностью)

на вышеуказанную квартиру и долю в праве собственности на общее имущество дома с момента государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

5. С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилья в соответствии со. 209, ст. 210 ГК РФ граждане_________________ ознакомлены.

6. Настоящий договор составлен в ____ экземплярах, которые выдаются: гражданам, Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, администрации Дивеевского муниципального округа, управляющей организации.

Подписи:

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

	Администрация

Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

Комитет по управлению 

муниципальным имуществом 

Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

(КУМИ)

ул. Октябрьская, д. 28В, с. Дивеево,

Нижегородская область

607320

тел. (83134) 4-54-09

факс (83134) 4-54-56

E – mail: kumi@adm.div.nnov.ru
Сайт: www.diveevo-adm.ru


	_______________ № _____


ВЫПИСКА

ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
ДИВЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НИЖЕГОРДСКОЙ ОБЛАСТИ

Объект недвижимости – отдельная квартира, общей площадью _______ кв.м. расположенная по адресу: ______________________________________,

относится к муниципальной казне Дивеевского муниципального округа, включена в соответствующий реестр в 2005 году, реестровый номер юридического лица № _________, идентификационный номер объекта недвижимости № ___________.

Основание включения в реестр:

Распоряжение администрации Дивеевского округа Нижегородской области от _______________ года № ______.

Председатель КУМИ __________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

от_________________________________

проживающего по адресу:

__________________________________

жалоба на действие (бездействие)

на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа

существо жалобы:

__________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со ссылками на пункты регламента или закона

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе местного самоуправления

Дивеевского муниципального округа 

Нижегородской области

____________________________ 

от Еремина Николая Петровича

паспорт 22.09342789 выдан 

отделением УФМС России по Дивеевскому району

в Нижегородской области 31.03.2009 года

проживающего по адресу:

с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, кв.12 

ЖАЛОБА

на действия специалиста Комитета по управлению муниципальным имуществом Дивеевского муниципального округа Роговой С.Ю.

Существо жалобы: 25 марта мной были поданы документы на приватизацию жилого помещения по адресу: с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 10, кв. 12. В течении месяца в мой адрес был направлен отказ в приватизации в связи с тем, что я уже принимал участие в безвозмездной передаче жилого помещения по адресу: с. Ивановской, ул. Прудовая, д. 2, кв. 1. Сообщаю, что на момент приватизации квартиры в с. Ивановское, мне было 14 лет. В соответствии с законом о приватизации после достижения совершеннолетия я имею право еще раз участвовать в приватизации. Прошу разобраться и дать письменный ответ.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Указанное согласие действует бессрочно с момента представления данных.

Перечень прилагаемой документации

МП

Подпись руководителя юридического лица, физического лица


ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

Исх. N __________ от ________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

отдела или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица

органа, принявшего решение по жалобе:

__________________________________________________________________ 
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:

__________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: __________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган

или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или

должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________

решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия),

__________________________________________________________________

признано правомерным или неправомерным полностью или частично или отменено полностью или частично

2. __________________________________________________________________

решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично

3. __________________________________________________________________

решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

должность лица, уполномоченного, подпись инициалы, фамилия принявшего решение по жалобе

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к административному регламенту администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан на территории Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»

БЛОК – СХЕМА

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Осуществление передачи (приватизации)
жилого помещения в собственность граждан на территории
Дивеевского муниципального округа Нижегородской области»
	Прием документов, регистрация документов в книге регистрации заявлений, выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов (Сектор) и направление в Комитет для организации процесса приватизации жилых помещений


	Оформление выписки из реестра муниципального имущества и регистрации права муниципальной собственности (10 дней), регистрация права муниципальной собственности на жилое помещение (9 рабочих дней)



	Правовая экспертиза в процессе исполнения муниципальной функции (10 дней)



	Установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации (3 дня)


	Оформление постановления администрации Дивеевского муниципального округа «О приватизации муниципального жилищного фонда» (14 дней)



	Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность (14 дней)



	Выдача договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность (1 день)



	Исправление технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения (2 дня)


