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Администрация Дивеевского муниципального округа

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 августа 2021 г.









N 1063

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей администрацией
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

В связи с формированием администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области, а также в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в соответствии со статьей 6 Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Дивеевского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Отменить постановление администрации Дивеевского муниципального района Нижегородской области от 09.08.2017 г. № 932 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей администрацией Дивеевского муниципального района Нижегородской области».

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить порядок предоставления отделом культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области муниципальной услуги "Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей" согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

Глава местного самоуправлении






С.А.Кучин

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

от 13 августа 2021 г. № 1063
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов и
квалификационных категорий спортивных судей»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Регламент) разработан с целью четкого определения сроков и последовательности действий (административных процедур) по присвоению спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей.

В соответствии с пунктом 7 статьи 22 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" спортивные разряды "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд", квалификационные категории спортивных судей "спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" присваиваются органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в порядке, установленном соответственно Положением о Единой всероссийской спортивной классификации и Положением о спортивных судьях.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов:

- первый юношеский спортивный разряд;

- второй юношеский спортивный разряд;

- третий юношеский спортивный разряд;

- второго спортивного разряда;

- третьего спортивного разряда;

квалификационных категорий спортивных судей:

- спортивный судья второй категории;

- спортивный судья третьей категории;

могут выступать муниципальные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), где спортсмен проходит спортивную подготовку, и физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности для присвоения (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом культуры, спорта, молодежной политики и туризма при администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее отдел культуры и спорта).

Почтовый адрес отдела:

607320 Нижегородская область, Дивеевский орайон, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. 28 в, тел. (883134) 4-54-64.

Фактический адрес отдела:

607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с. Дивеево, ул. Октябрьская, д. . 28 в, тел. (883134) 4-54-64..

Электронная почта: kult@adm.div.nnov.ru.

Официальный сайт администрации: http://www.diveevo-adm.ru

Время работы администрации: понедельник – четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница – с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом культуры и спорта.

2.3. Результат предоставления Услуги.

В результате предоставления Услуги принимается одно из следующих решений:

- о присвоении спортивного разряда;

- об отказе в присвоении спортивного разряда;

- о лишении спортивного разряда;

- об отказе лишения спортивного разряда;

- о присвоении квалификационной категории спортивному судье;

- об отказе в присвоении квалификационной категории спортивному судье;

- о снижении квалификационной категории спортивного судьи;

- об отказе в снижении квалификационной категории спортивного судьи.

2.4. Срок предоставления Услуги.

Срок рассмотрения документов, представленных исполнителю Услуги, не может превышать тридцати календарных дней с момента их подачи.

Срок выдачи результатов оказания Услуги не может превышать тридцати календарных дней с момента рассмотрения документов, представленных исполнителю Услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Услуги.

Услуга оказывается на основании:

- Федерального закона РФ от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- Закона Нижегородской области от 11.06.2009 г. № 76-З "О физической культуре и спорте в Нижегородской области";

- Приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 г. №56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях";

- Приказа Министерства спорта Нижегородской области от 14.03.2016 г. № 75 «О присвоении спортивных разрядов».

- Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 г. № 108 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации";

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения Услуги.

Исчерпывающий перечень документов, представляемых заявителями исполнителю Услуги:

- согласие на обработку персональных данных (приложение № 1 к Регламенту);

- копия общегражданского паспорта соискателя (страницы 2-3) или свидетельства о рождении.

2.6.1. Для присвоения спортивного разряда представляются:

- представление на присвоение спортивного разряда по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;

- документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда, в соответствии с ЕВСК (копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках);

- две фотографии размером 3х4.

2.6.2. Для присвоения квалификационной категории спортивным судьям представляются:

- представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

- выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Положением о спортивных судьях.

2.6.3. Для принятия решения о снижении или лишении спортивного разряда и снижении или лишении квалификационной категории спортивного судьи заявителем, исполнителю Услуги направляется ходатайство по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

Основания для отказа в приеме документов:

- документы для предоставления Услуги местные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации (школы, в том числе спортивные клубы), где спортсмен проходит спортивную подготовку, осуществляющие учет спортивной и судейской деятельности поданы с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- представление на присвоение спортивного разряда подано исполнителю Услуги по прошествии трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий по виду спорта в соответствии с приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 г. N 227 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации";

- заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для отказа в исполнении Услуги исполнитель Услуги возвращает заявителю все представленные документы без рассмотрения в день обращения.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.

2.9.1. Исполнитель Услуги принимает решение об отказе в присвоении спортивного разряда при наличии одного из следующих оснований:

- несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;

- нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного разряда, установленного пунктом 2.8 настоящего Регламента.

2.9.2. Исполнитель Услуги принимает решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивным судьям, в случае несоответствия представленных сведений Квалификационным требованиям.

2.9.3. Заявление о лишении спортивного разряда принимаются исполнителем услуги в случае наступления одного из следующих оснований:

- спортивной дисквалификации спортсмена за дисциплинарное нарушение правил вида спорта на срок более 1 года;

- спортивной дисквалификации спортсмена за использование допинговых средств и (или) методов;

- недостоверности представленных сведений, необходимых для присвоения спортивного разряда или звания.

В случае если в ходатайстве заявителя отсутствуют указанные в настоящем пункте основания для лишения спортивного разряда или информация о наличии таких оснований не подтвердилась, исполнитель Услуги принимает решение об отказе в лишении спортсмена спортивного разряда.

2.9.4. Основанием для снижения квалификационной категории спортивного судьи или лишения квалификационной категории является невыполнение спортивным судьей своих должностных обязанностей. В случае если указанные сведения не подтвердились, исполнитель Услуги принимает решение об отказе в снижении квалификационной категории спортивному судье или лишении спортивного судьи квалификационной категории.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги.

Плата за оказание услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги составляет один рабочий день, начиная с даты поступления заявления.

2.13. Требования к местам представления услуги.

2.13.1. Прием заявителей осуществляется по адресу: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул. Октябрьская, д. 28 в, кабинет №324, тел. (883134) 4-54 64.

2.13.2. Прием заявителей осуществляется в часы работы администрации, установленные пунктом 1.3.1.

2.13.3. В местах оказания услуги должна размещаться в доступной форме следующая информация:

- перечень, сроки приема и формы документов, представляемых исполнителю услуги;

- перечень, сроки выдачи и формы документов, являющихся результатом оказания административных процедур.

2.14. Показатели качества услуги.

Отношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление услуги к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление услуги.

Отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявлений, поступивших на предоставление услуги.

3. Состав, последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Экспертиза документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и формирование результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Информирование заявителей о принятом исполнителем услуги решении.

3.1.4. Выдача заявителю результатов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 6 к Регламенту.

3.3. Прием и регистрация документов для оказания муниципальной услуги.

3.3.1. Заявитель подает документы по адресу, указанному в пункте 2.13.1.

3.3.2. Ответственное лицо исполнителя услуги, уполномоченное осуществлять прием и рассмотрение документов, представленных для оказания услуги (далее – специалист), осуществляет прием документов и регистрирует их в Журнале регистрации документов, поступивших для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей (далее – журнал) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.

3.3.3. Ответственное лицо в течение одного рабочего дня проверяет комплектность документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.3.4. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов ответственным лицом, они возвращаются получателю услуги в день подачи с сопроводительным письмом, в котором указывается причина отказа в приеме документов. Сопроводительное письмо подписывается заведующим отделом культуры и спорта администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области или иным уполномоченным лицом исполнителя муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решений по результатам рассмотрения документов:

3.4.1. Для присвоения спортивного разряда или квалификационной категории спортивным судьям:

Специалист в течение 15 рабочих дней с момента получения документов проводит их экспертизу на соответствие содержащихся в них сведений требованиям, установленным для присвоения соответствующего спортивного разряда, спортивного звания или квалификационной категории спортивного судьи по видам спорта.

При соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента специалист готовит проект решения (приказа) о присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.

При выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист готовит проект решения (приказа) об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.

Решения оформляются приказом заведующего отделом культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области в порядке, установленном у исполнителя муниципальной услуги.

3.4.2. Рассмотрение документов, представленных для подачи заявления о лишении спортивного разряда или о снижении квалификационной категории спортивного судьи, осуществляется в порядке, установленном пунктом 2.6.3. настоящего Регламента.

3.5. Информирование заявителей о принятом исполнителем услуги решении.

Принятое исполнителем услуги решение доводится до сведения заявителя по электронной почте, посредством телефонной или факсимильной связи по адресам и телефонам, указанным в сопроводительном письме заявителя, в течение трех рабочих дней с момента подписания соответствующего постановления, одновременно заявителю сообщается о дате и времени явки к исполнителю услуги за получением результатов оказания услуги.

3.6. Выдача результатов оказания услуги заявителю.

3.6.1. В случае если результатом оказания услуги является отказ в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье, в подаче заявления о лишении спортивного разряда или в снижении квалификационной категории спортивного судьи заявителю, выдается заверенная копия соответствующего административно-правового акта исполнителя услуги.

3.6.2. В случае если результатом оказания услуги является присвоение спортивного разряда, то заявителю выдается заверенный административно-правовой акт, делается запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена и выдается значок спортивного разряда.

3.6.3. В случае если результатом оказания услуги является присвоение квалификационной категории спортивному судье, то заявителю исполнителем услуги выдается заверенная копия приказа (распоряжения), спортивная судейская книжка, заверенная печатью исполнителя услуги и значок спортивного судьи соответствующей квалификационной категории.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется заведующим отделом культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, требованиями настоящего административного регламента.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Начальник сектора несет персональную ответственность за:

- некачественную проверку предоставленных заявителем документов;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления административных процедур;

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Начальник сектора подлежит дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность начальника сектора спорта закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется заведующим отдела культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.5. Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые проверки.

4.6. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но не чаще одного раза в два года.

4.7. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел культуры и спорта обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее – заявители).

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги заведующий отделом культуры и спорта в течение трех дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее трех специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение трех дней.

4.9. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до организаций в письменной форме.

4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.11. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.11.1. Формой такого контроля может быть анализ:

- решений, принятых отделом культуры и спорта при предоставлении муниципальной услуги;

- сроков рассмотрения заявлений;

- качества информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе при информировании по телефону.

4.11.2. По результатам анализа граждане, их объединения и организации вправе направить соответствующее обращение в отдел культуры и спорта с предложениями и замечаниями по предоставлению муниципальной услуги. Форма обращения – свободная.

4.11.3. Рассмотрение обращения осуществляется в порядке и сроки, установленные для рассмотрения жалоб.

4.11.4. О результатах рассмотрения обращения граждане, их объединения и организации информируются в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия)

5.1. Заявитель имеет право обратиться в отдел культуры и спорта с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации;

6) требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации;

7) отказ отдела культуры и спорта, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в отдел культуры и спорта в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, посредством официального сайта администрации или электронной почты отдела культуры и спорта, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.5.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.5.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.5.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.6. Жалоба, поступившая в отдел культуры и спорта подлежит рассмотрению специалистом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) учреждения.

5.7. Жалоба, поступившая в отдел культуры и спорта подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению:

в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение;

в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации - в случае обжалования отказа учреждения, должностного лица учреждения в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.

5.8. Жалоба может быть подана Заявителем на личном приеме.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.9. В случае если Заявителем подана жалоба в учреждение или орган, решение по которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации жалоба перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. При удовлетворении жалобы Учреждение принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. Учреждение отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. Учреждение вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется по адресу электронной почты, указанной в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанной в жалобе.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу ___________________________________________

____________________________________________________________________,

паспорт серия __________ № ______________, выдан ______________________ ____________________________________________________________________

действующий в интересах (заполняется при необходимости)

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

проживающего по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________

____________________________________________________________________

являющегося представителем на основании ______________________________

____________________________________________________________________

(закона, доверенности; реквизиты доверенности)

в дальнейшем "Субъект", даю согласие __________________________________

____________________________________________________________________

(Заявитель в соответствии с п.1.2 Регламента)

расположенному(ой) по адресу: _________________________________________

____________________________________________________________________,

далее – "Исполнитель", на обработку персональных данных на следующих условиях:

1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокировку и уничтожение, в том числе с помощью средств автоматизации, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", а также право на передачу такой информации третьим лицам, а именно отделу социального развития управления развития отраслей социальной сферы администрации городского округа Котельники Московской области, если это необходимо для присвоения Субъект у спортивного разряда и/или судейской категории в соответствии с положениями действующего законодательства.

2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта в целях присвоения Субъекту спортивного разряда и/или судейской категории в соответствии с положениями действующего законодательства. Исполнитель может раскрыть правоохранительным органам информацию о персональных данных Субъекта в случаях и порядке, установленных действующим законодательством.

3. Перечень персональных данных Субъекта, передаваемых Исполнителю на обработку: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные основного документа, удостоверяющего личность, пол, личная подпись.

4. Настоящее согласие действует до истечения установленного законодательством срока хранения соответствующей информации или документов, содержащих персональные данные Субъекта.

5. Настоящее согласие может быть отозвано путем подачи Исполнителю письменного заявления Субъекта.

________________
________________ / _____________________________ /

дата



подпись


расшифровка подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

______________________________________

Наименование организации – исполнителя

______________________________________

муниципальной услуги

Представление

о присвоении спортивного разряда

 _______________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)

представляет документы спортсмена ________________________________

________________________________________________________________

(Фамилия имя отчество)

на присвоение спортивного разряда "___________________________________", 

вид спорта __________________________________________________________,

имеющего ______________________________________________________

(спортивный разряд)

Приложение: _____________________________________________________ _______________________________________________________________;

(копии протоколов спортивных соревнований, в том числе выписки из них, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках и т.д.)

 копия паспорта соискателя (страницы 2 – 3).

________________________________________________________________ Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

 

___________________

<*> Оформляется на бланке организации, направляющей представление на спортсмена.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

______________________________________

Наименование организации – исполнителя

______________________________________

муниципальной услуги

Представление

на присвоение квалификационной категории
спортивному судье

________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)

представляет документы ______________________________________________

(Фамилия имя отчество)

на присвоение квалификационной категории спортивного судьи "__________________________________________________________________",

(наименование квалификационной категории)

вид спорта ______________________, имеющего квалификационную категорию спортивного судьи "__________________________________________________"

(наименование квалификационной категории)

Приложение:

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности;

копия паспорта соискателя (страницы 2-3).

________________________________________________________________

Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление

 

__________________________

<*> Оформляется на бланке организации, направляющей представление.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

______________________________________

Наименование организации – исполнителя

______________________________________

муниципальной услуги

Заявление

о снижении квалификационной категории
спортивному судье

Уважаемый ____________________________________________!

 

Настоящим направляем Вам заявление о снижении квалификационной категории "___________________" спортивному судье _____________________

(Ф.И.О.)

за __________________________________________________________________

(основание для снижения квалификационной категории)

Приложение:

________________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для снижения квалификационной категории

________________________________________________________________

Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица, организации, направляющей представление на спортсмена

 

______________________

<*> Оформляется на бланке организации, направляющей заявление.
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

ЖУРНАЛ

регистрации документов, поступивших для присвоения

спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей

Дивеевского муниципального округа Нижегородской области

	N
	Дата 
приема
 док-тов
	Вид 
спорта
	Ф.И.О. 
соискателя
	Разряд, 
звание, 
спортивная
 судейская 
категория
	Адрес проживания (индекс, район, город, улица, дом)
	Принадлежность
к спортивной организации
	Сведения о
принятом 
решении 
(дата и 
номер 
документа)
	Отметка о
вручении
 (роспись)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей»

БЛОК-СХЕМА

к административному регламенту отдела спорта и туризма администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги по присвоению
спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей

	Исполнитель муниципальной услуги


	Заявитель


	Подача документов


	Регистрация документов


	Проверка комплектности документов в соответствии с п.2.6 Регламента

(1 рабочий день)


	Соответствует


	Возврат документов с объяснением причины возврата


	Экспертиза документов в соответствии с п.п. 2.5, 2.8 Регламента (15 рабочих дней)


	Соответствует


	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Решение о предоставлении муниципальной услуги


	Информирование заявителя о решении.

Выдача результатов оказания муниципальной услуги


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации
Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области

от 13 августа 2021 г. № 1063
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

отделом культуры и спорта администрации

Дивеевского муниципального округа
Нижегородской области муниципальной услуги "Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей"
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок присвоения, подтверждения спортивных разрядов и присвоения квалификационных категорий спортивных судей (далее – Порядок) разработан в целях определения сроков и последовательности действий по присвоению, подтверждению спортивных разрядов и присвоению квалификационных категорий спортивных судей.

В соответствии с настоящим Порядком присваиваются, подтверждаются спортивные разряды: "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), присваиваются квалификационные категории спортивных судей: "спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

Спортивные разряды присваиваются, подтверждаются спортсменам – гражданам Российской Федерации за выполнение норм и (или) требований Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК) и условий их выполнения по итогам официальных спортивных соревнований или физкультурных мероприятий, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий или в календарные планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, проводимых в соответствии с правилами видов спорта, утвержденными в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации".

Спортивные разряды присваиваются по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, за исключением национальных видов спорта, развитие которых не осуществляется общероссийской спортивной федерацией.

Квалификационная категория спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" присваивается гражданам Российской Федерации старше 16 лет в соответствии с квалификационными требованиями сроком на 1 год и не ранее чем через 1 год со дня начала спортивной судейской деятельности.

Квалификационная категория спортивного судьи "спортивный судья второй категории" присваивается гражданам Российской Федерации, имеющим квалификационную категорию спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" в соответствии с квалификационными требованиями сроком на 2 года и не ранее чем через 1 год со дня присвоения квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья третьей категории".

Присвоение квалификационных категорий спортивных судей осуществляется по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта в соответствии с квалификационными требованиями к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей. Квалификационные требования утверждаются Министерством спорта Российской Федерации.

1.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта отдела культуры, спорта, молодежной политики и туризма при администрации Дивеевского муниципального округа Нижегородской области (далее – отдел культуры и спорта).

Почтовый адрес отдела: 607320 Нижегородская область, Дивеевский район, с.Дивеево, ул. Октябрьская, д. 28 в, тел. (883134) 4-54-64.

График работы::

понедельник – четверг с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00;

пятница – с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Электронная почта: kult@adm.div.nnov.ru.

Официальный сайт администрации: http://www.diveevo-adm.ru

1.3. Спортивные разряды "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" присваиваются по представлению местной спортивной федерации, в случае ее отсутствия – физкультурно-спортивной организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена, или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки.

Квалификационные категории спортивных судей "спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" присваиваются по месту жительства кандидатов на присвоение или по месту регистрации региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности кандидатов на присвоение, по представлению, заверенному руководителем такой региональной спортивной федерации.

Местная спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, кандидат на присвоение квалификационной категории спортивных судей, далее – Заявители.

1.4. Информация о порядке присвоения, подтверждения спортивных разрядов, присвоении квалификационных категорий спортивных судей размещается на официальном сайте и на информационном стенде в Комитете.

1.5. Правовые основания для присвоения, подтверждения спортивных разрядов и присвоения квалификационных категорий спортивных судей:

- Федерального закона РФ от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- Закона Нижегородской области от 11.06.2009 г. № 76-З "О физической культуре и спорте в Нижегородской области";

- Приказа Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 г. №56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях";

- Приказа Министерства спорта Нижегородской области от 14.03.2016 г. № 75 «О присвоении спортивных разрядов»;

- Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 г. № 108 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации".

II. Порядок присвоения спортивных разрядов
и квалификационных категорий спортивных судей

2.1. Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей включает в себя следующие процедуры:

прием и регистрация документов;

рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам рассмотрения документов;

информирование Заявителей о результатах рассмотрения документов;

оформление (выдача) результатов.

2.2. Прием и регистрация документов.

2.2.1. Заявители представляют документы непосредственно в отделе культу и спорта по адресу, указанному п. 1.2 настоящего Порядка, на бумажном носителе.

2.2.2. Для присвоения спортивных разрядов представляются следующие документы:

представление на присвоение спортивного разряда (далее – представление) по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту в 2 (двух) экземплярах;

копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках, или выписка из протокола, подписанная председателем главной судейской коллегии официального соревнования; копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования;

согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

Все требуемые для присвоения спортивных разрядов копии документов должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

2.2.3. Для присвоения квалификационных категорий спортивных судей представляются следующие документы:

представление на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (далее – представление) по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту в 2 (двух) экземплярах;

заверенная региональной спортивной федерацией или структурным подразделением федерального органа копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту, содержащая сведения о выполнении квалификационных требований;

копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

2 фотографии размером 3 x 4 см;

согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

2.2.4. Прием и регистрацию документов, указанных в п. 2.2.2, 2.2.3 настоящего Порядка, осуществляет начальником сектора спорта, молодежной политики и туризма.

Регистрация документов Заявителя осуществляется в день поступления документов.

На представлении ставится дата принятия документов и регистрационный номер, один экземпляр возвращается Заявителю.

Документы регистрируются также в журнале регистрации документов по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту.

2.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам рассмотрения документов.

2.3.1. Рассмотрение представленных документов проводится отделом культуры и спорта в течение 10 рабочих дней с момента получения документов.
Документы, не соответствующие требованиям пунктов 2.2.2 и 2.2.3 настоящего Порядка, возвращаются Заявителю с указанием причин возврата в течение 10 рабочих дней со дня поступления.

Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня возврата представления и документов устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в отдел культуры и спорта. Документы подлежат регистрации в соответствии с п. 2.2.4 настоящего Порядка.

2.3.2. Принятие решения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивному судье. Документы на присвоение спортивных разрядов проверяются на соответствие требованиям ЕВСК, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации. Документы на присвоение квалификационных категорий спортивных судей проверяются на соответствие квалификационным требованиям к спортивным судьям, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации. При соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Порядка отдела культуры и спорта готовит решение о присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье.

2.3.3. Решение о присвоении спортивного разряда (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд) или о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (вторая судейская категория, третья судейская категория) оформляется приказом, который подписывается заведующим отдела культуры и спорта (далее – Приказ).

2.3.4. Присвоение спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи осуществляется в течение 2 месяцев со дня поступления представления и документов, указанных в п. 2.2.2 и п. 2.2.3 настоящего Порядка.

2.4. Информирование Заявителей о принятом решении.

Копия приказа о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня его подписания размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

При выявлении оснований для отказа в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье, предусмотренных пунктами 3.2.2 и 3.2.3 настоящего Порядка, отдел культуры и спорта (начальник сектора спорта) готовит решение (письменное уведомление) об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивному судье с обоснованием причин отказа. Письменный отказ направляется по электронной почте, указанной в представлении, или иным предусмотренным законом способом. Представление и документы возвращаются Заявителю лично в соответствии с графиком приема, регистрации документов и выдачи результатов, установленным пунктом 1.2 настоящего Порядка.

2.5. Оформление результатов рассмотрения представленных документов.

2.5.1. В случае присвоения спортивного разряда Заявитель в соответствии с графиком выдачи результатов, указанным в п. 1.2 настоящего Порядка, представляет в Комитет зачетную классификационную книжку в течение 30 дней с даты размещения на официальном сайте приказа о присвоении спортивного разряда.

2.5.2. Начальник сектора спорта в течение 5 рабочих дней заносит сведения о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку.

III. Сроки и основания подачи документов на присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей, сроки и основания для отказа в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей

3.1. Сроки и основания подачи документов на присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей.

3.1.1. Представление на присвоение спортивных разрядов и документы, предусмотренные п. 2.2.2 настоящего Порядка, подаются в отдел культуры и спорта в течение 3 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения.

3.1.2. Представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье и документы, предусмотренные п. 2.2.3 настоящего Порядка, подаются в отдел культуры и спорта в течение 3 месяцев со дня выполнения квалификационных требований, установленных Положением о спортивных судьях.

3.2. Сроки и основания для отказа в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей.

3.2.1. Решение об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей принимается в течение 2 месяцев со дня поступления представления и документов, указанных в п. 2.2.2 и п. 2.2.3 настоящего Порядка.

3.2.2. Отдел культуры и спорта принимает решение об отказе в присвоении спортивного разряда при наличии одного из следующих оснований:

несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам и (или) требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;

спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения официального соревнования, на котором спортсмен выполнил соответствующую норму и (или) требование ЕВСК и условия ее выполнения;

нарушение срока подачи документов для присвоения спортивного разряда, установленного пунктом 3.1.1 настоящего Порядка.

3.2.3. Отдел культуры и спорта принимает решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи при наличии одного из следующих оснований:

несоответствие кандидатов на присвоение квалификационным требованиям, установленным Положением о спортивных судьях;

нарушение региональной спортивной федерацией срока подачи представления и документов, предусмотренного пунктом 3.1.2 настоящего Порядка;

нарушение региональной спортивной федерацией срока устранения несоответствий в представлении и документах, послуживших причиной возврата, предусмотренного абз. 3 п. 2.3.1 настоящего Порядка.

IV. Порядок подтверждения спортивных разрядов

4.1. Для подтверждения спортивного разряда в отдел культуры и спорта подаются представление и документы, предусмотренные пунктом 2.2.2 настоящего Порядка, в срок, предусмотренный пунктом 3.1.1 настоящего Порядка. Подтверждение спортивного разряда осуществляется в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка аналогично присвоению спортивных разрядов.

4.2. Подтверждение спортивного разряда проводится в случае, если спортсмен в течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда повторно выполнил нормы и (или) требования ЕВСК, а также условия выполнения этих норм и требований по соответствующему виду спорта (подтвердил спортивный разряд), срок действия спортивного разряда продлевается на 2 года со дня его подтверждения.

