ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА

Отделение по Дивеевскому району Управления федерального казначейства 
по Нижегородской области
          Отделение федерального казначейства по Дивеевскому району Управления федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации по Нижегородской области  (ОФК) образовано согласно приказу Управления федерального казначейства Министерства финансов РФ по Нижегородской области от 14.03.1995 № 25. Руководителем отделения назначена Тимонина Ирина Николаевна. 

          С 1 января 2005 года Отделение по Дивеевскому району Управления Федерального казначейства по Нижегородской области входил в состав единой централизованной системы органов федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации. Отделение являлось юридическим лицом, имело самостоятельную смету доходов и расходов, лицевой счет получателя средств федерального бюджета, открытый на едином счете по учету средств федерального бюджета, а также печати с изображением герба Российской Федерации и угловой штамп.

          Главной задачей ОФК по Дивеевскому району была организация, учет, кассовое исполнение, прогнозирование федерального бюджета на территории Дивеевского района.

ОФК по Дивеевскому району выполняло следующие функции:

1.
Доводило  до распорядителей и получателей средств федерального  бюджета показатели сводной бюджетной росписи, лимиты бюджетных обязательств и объемы финансирования;

2.
Вело учет операций по кассовому исполнению федерального бюджета;

3.
Открывало в Центральном   банке   Российской   Федерации   и   кредитных организациях счета по учету средств федерального бюджета и иных средств, в соответствии   с   законодательством   Российской   Федерации,   устанавливает режимы счетов федерального бюджета;

4.
Открывало и вело  лицевые  счета распорядителей   и  получателей  средств федерального бюджета;

5.
Вело сводный реестр распорядителей и получателей средств федерального бюджета на территории Дивеевского района;

6.
Вело учет показателей сводной бюджетной росписи федерального бюджета, лимитов бюджетных обязательств и их изменений;

7.
Составляло  и   представляло оперативную   информацию   и   отчетность   об исполнении федерального бюджета, отчетность об исполнении консолидированного бюджета Российской Федерации;

8.
Получало в установленном порядке от средств федерального бюджета, органов исполнительной власти субъектов Российской  Федерации,  государственных внебюджетных фондов   и   органов   местного   самоуправления материалы, необходимые  для  составления отчетности об исполнении   федерального бюджета и консолидированного бюджета Российской Федерации;

9.
Осуществляло распределение доходов от уплаты федеральных налогов и сборов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

10.
Осуществляло прогнозирование и кассовое планирование средств федерального бюджета;

11.
Осуществляло в установленном порядке кассовое обслуживание исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

12.
Обеспечивало проведение кассовых выплат из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от имени и по поручению соответствующих органов, осуществляющих сбор доходов бюджетов, или получателей средств указанны бюджетов,   лицевые   счета  которых  в  установленном   порядке   были открыты в Федеральном казначействе;

13.
Осуществляло предварительный и текущий контроль за ведением операций 

средствами федерального бюджета распорядителями и получателями средств федерального бюджета, кредитными учреждениями;

14.
Осуществляло подтверждение денежных обязательств федерального бюджета, совершает   разрешительную   надпись   на   право    осуществления   расходов федерального    бюджета    в    рамках    выделенных    лимитов    бюджетных обязательств;

15.
Осуществляло функции     получателя     средств     федерального     бюджета на содержание ОФК и реализацию возложенных на нее функций;

16.
Обеспечивало в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;

17.
Обеспечивало   своевременное   и   полное  рассмотрение   обращений   граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленные законодательством Российской Федерации срок;

18.
Обеспечивало мобилизационную подготовку в ОФК;

19.
Осуществляло  в   соответствии  с   законодательством  Российской   Федерации работу   по   комплектованию,  хранению,  учету   и   использованию   архивных документов,  образовавшихся в ходе деятельности ОтделениЙ  федерального казначейства;

20.
Взаимодействовало в установленном порядке с органами государственной власти иностранных государств и международными организациями в установленной сфере деятельности;

21.
Проводило в установленном порядке конкурсы и заключало государственные контракты на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ на оказание услуг для нужд ОФК;

22.
Осуществляло иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции были предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами  Президента Российской Федерации  или  Правительства Российской Федерации.

Структура ОФК по Дивеевскому району

1.
Руководство (руководитель Отделения – 1 человек, в составе административно-хозяйственная служба, кадрово-правовая служба и служба архива, старший инспектор - 1 человек, МОП - 2 человека).
2.
Бюджетный отдел (группа финансирования бюджетополучателей через лицевые счета, бухгалтерия по исполнению федерального бюджета,   бухгалтерия

казначейства, контрольно-инспекторская группа, группа информационной безопасности    и    электронного    документооборота    и    информационно техническая группа - 8 человек).
          В ОФК по Дивеевскому району поступали приказы, распоряжения, служебные письма с грифом "ДСП". В Отделении издавались приказы основной деятельности и по личному составу.
          Структурными подразделениями велась переписка с вышестоящей и другими организациями, получателями и распорядителями бюджетных средств.

          Номенклатура дел ОФК по Дивеевскому району утверждалась ЭПК ОФК по Дивеевскому району согласно инструкции, утвержденной Приказом ОФК от 31.12.2001 № 22.
          Приказом от 03.01.2002 № 1 по ОФК по Дивеевскому району в ОФК создана постоянно действующая экспертная комиссия в составе 3 человек.

Документы, подлежащие государственному хранению:

	Индекс дела

	Наименование

структурных подразделений

(или направлений деятельности)

и дел
	Срок хранения 

и № статьи 
по перечню
	Примечания



	01-01
	Типовое положение о федеральном казначействе Российской Федерации с изменениями и документами к нему (Указ Президента РФ, Постановление Правительства РФ)
	Постоянно 
ст. 13(б)
	

	01-02
	Учредительные документы (статистическая справка, свидетельство о внесении в реестр федерального имущества, страховое свидетельство, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе)

	Постоянно 

ст. 15

	

	01-05
	Приказы и распоряжения руководителя Отделения по основной деятельности
	Постоянно 
ст. 6(а)
	

	01-06

	Приказы руководителя Отделения по основной деятельности ДСП
	Постоянно 
ст. 6(а)
	

	01-11
	Материалы по проверкам, проводимым вышестоящими организациями (акты, справки, пояснительные записки)
	Постоянно

ст. 27/а
	

	01-14
	Книга регистрации приказов по основной деятельности
	Постоянно ДСП
ст. 6/а
	

	01-42

	Дело фонда(историческая справка, паспорт архива, акты проверки состояния дел и документов, акты на уничтожение документов)
	Постоянно 
ст. 73
	

	04-02

	Приказы по личному составу (прием на работу, смена фамилии, перемещения, 
	75 лет ЭПК ст. 6/б
	

	04-03
	Приказы о поощрениях, надбавках к должностному окладу, материальной помощи увольнения)
	75 лет ЭПК ст. 6/б
	

	04-07
	Протоколы заседаний конкурсной комиссии по замещению вакантных государственных должностей и документы к ним (копии трудовых книжек, заявления)
	Постоянно 
ст. 344
	

	01-08
	Должностные инструкции работников Отделения
	75 лет ЭПК ст. 35/в
	

	04-12
	Журнал учета трудовых книжек и вкладышей к ним
50 лет
	75 лет ЭПК ст. 358/е
	Переходящее с 1995г.

	04-13
	Сведения о состоянии государственных служащих по полу, возрасту, образованию, стажу работы
	Постоянно ст. 199/б
	

	04-14
	Личные дела работников Отделения
	75 лет ЭПК ст. 337/б
	

	04-15
	Личные карточки работников МОП (форма Т-2, трудовые договора)
	75 лет ЭПК ст. 339
	

	04-16
	Акты приема - передачи личных дел государственных федеральных служащих
	75 лет ЭПК

ст. 337/б
	

	04-20

	Штатное расписание Отделения, изменения к нему
	Постоянно ст. 32а
	

	04-25
	Книга учета личных дел (государственных служащих и служащих, должности которых не отнесены к государственным)
	75 лет

ст. 358/д
	

	04-26
	Книга учета личных дел уволенных работников (государственных служащих и служащих, должности которых отнесены к государственным)
	75 лет

ст. 358/д
	

	04-27
	Журнал учета выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним
	50 лет 

ст. 358/е
	Переходящее с 1995г.

	04-28
	Книга учета выдачи удостоверений
	3 года

 ст. 414
	Переходящее с1995г.

	04-29
	Книга регистрации штатных расписаний
	Постоянно

ст. 72/а
	

	04-30

	Книга регистрации положений об отделах и должностных инструкций

	Постоянно

ст. 72/а
	

	04-31

	Книга регистрации трудовых договоров
	75 лет

ст. 358/д
	

	05-01
	Годовой отчет об исполнении федерального бюджета, представляемый в УФК

	Постоянно ст. 114\а
	

	05-11

	Юридические дела распорядителей и получателей бюджетных средств (положение, заявления, карточки с образцами подписей, свидетельство о присвоении ОГРН)

	Постоянно

cт. 37
	

	06-01
	Годовой отчет об исполнении сметы расходов на содержание Отделения
	Постоянно ст. 140/а
	

	06-05
	Утвержденные сметы расходов на содержание ОФК
	Постоянно

ст. 228/а
	

	06-11
	Карточки-справки лицевых счетов рабочих и служащих Отделения по заработной плате
	75 лет ЭПК ст. 153
	

	06-40

	Уведомления о бюджетных ассигнованиях из федерального бюджета и лимиты бюджетных обязательств для ОФК, утвержденные руководителем УФК
	Постоянно ст. 228/а
	


          В целях оптимизации деятельности сети территориальных органов Федерального казначейства 1 января 2012 года проведена реорганизация Управления Федерального казначейства по Нижегородской области в форме присоединения к нему, в том числе, Отделения по Дивееевскому району Управления Федерального казначейства по Нижегородской области [Приказ МФ РФ ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО от 19.09.2011 № 388]. 
          В связи с этим, документы управленческой документации были приняты на хранение в Дивеевский муниципальный архив по 2012 год включительно. Дальнейшее хранение, комплектование, учет и использование архивных документов Отделения по Дивееевскому району обеспечивает Управление Федерального казначейства по Нижегородской области. 
          Согласно протоколу заседания ЭПМК  комитета по делам архивов Нижегородской области от 30.05.2013 № 5 Отделение по Дивеевскому району Управления Федерального казначейства по Нижегородской области было исключено из списка организаций – источников комплектования Дивеевского муниципального архива.




2.  История фонда и его состав.

          Впервые документы Отделения федерального казначейства по Дивеевскому району Управления федерального казначейства  Министерства финансов РФ в фонд № Р-134 поступили 7 декабря 2006 года. 
          По состоянию на 1 января 2012 года в фонде № Р-134 Отделения по Дивеевскому району Управления Федерального казначейства по Нижегородской области числилось 2 описи 194 ед.хр. за  1995-2012 гг., в т.ч.: 
1. Опись № 1 постоянного хранения (управленческой документации) 155 ед.хр. за 1995-2011гг., в т.ч.:

- учредительные документы;

- балансы;

- материалы по проверкам;

- положения;

- приказы по основной деятельности;

- отчеты об исполнении бюджета;

- смета расходов.
2. Опись № 2 постоянного хранения (юридических дел) 39 ед.хр. за 1998-2012 гг., в т.ч.:

- юридические дела организаций (по описи).

          По состоянию на 19 мая 2022 года количество дел в фонде № Р-134 не изменилось (Акт проверки наличия и состояния архивных документов фонда от 19.05.2022 № 1). Все документы обработаны, закартонированы, хранятся в архивохранилище на металлических стеллажах. 

           Документы фонда используются для исполнения запросов социально-правового характера. На их основании составляются справки, делаются копии, выписки. 
Консультант отдела организационно-кадровой работы                       М.В.Малькова

23.06.2022

